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Na sjednici Skolskog odbora od 5.10.2022. donesena je

O USVAJAJNJU GODISNJEG PLANA | PROGRAMA RADA ZA OSNOVNU SKOLU
JELKOVEC ZA SKOLSKU GODINU 2022./2023.

Donosi se Godisnji plani program rada Osnovne skole Jelkovec za Skolsku godinu 2022./2023.
koji obuhvaca cjelokupnu aktivnost djelatnika Skole na ostvarivanju ciljeva i zadataka odgoja
i osnovnog obrazovanja ucenika.

Na temelju ¢lanka 118. St. 2. Al. 5. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli
(Narodne novine, broj 87/08, 86/09, 92/10, 105/10, 90/11, 5/12, 16/12, 86/12, 94/13, 152/14) i
¢lanka 29. Statuta Osnovne $kole Jelkovec, Skolski odbor na prijedlog ravnateljice $kole
donosi Godi$nji plan i program rada $kole za $kolsku godinu 2022./2023., na sjednici Skolskog
odbora koja je odrzana 5. listopada 2022.

Ravnateljica: Predsjednica Skolskog odbora:
Ljiljana Lepan Babi¢, prof. Irina Vitez, uciteljica RN



Svatko svoju skolu hvali
A mi smo joj ocjenu deset dali
Ovdje se udj, Cita i pise

Svakoga dana znanja sve vise

Skola k'o skola svatko to zna
Al moj je Skola stvarno najbolja
Lijepa je i nova od prizemlja do krova

Zato je vole djeca sva

Ovdje imam prijatelje, svoje male tajne
Ljubaviigrui predmete sjajne
Profesori, ucitelji i svemu nas uce

Na kraju godine ocjene zakljuce

Ima jedno mjesto
Sto livada je bila
sada se velika

skola tamo svila

Moja skola

Jelkovec se skola zove

svi je njeni daci vole

stakla ima sa svih strana
u njoj nikad nije tama.
Jelkovcani mi smo pravi

mira, sloge nam ne fali.

Nauditi puno
mi svi Zzelimo,
zato se svakom

predmetu veselimo!

Jelkovec skola
najbolja na svijetu,
na cijeloj zemlji,

na cijelom planetu!



MISIJA SKOLE

Cuvanje hrvatske kulture, obi¢aja i bastine, ostvarenje europskih standarda u odgoju i obrazovaniju
nasih ucenika te razvijanje vlastitog potencijala za suocavanje s izazovima danasnje stvarnosti i
nepoznanicama bududnosti.

VIZIJA SKOLE

Svakom uceniku pruziti mogucnost za stjecanje kompetencija potrebnih za njegovo daljnje
obrazovanje, cjelozivotno udenje te zivot u drustvu znanja i zivot na promjenjivom trzistu rada uz
uvazavanje njegove individualnosti. Odgojno-obrazovni proces ce se odvijati u pozitivhom ozracju
uz uporabu suvremene tehnologije, suvremenih metoda i postupaka ucenja odnosno nacina
poucavanja gradedi pri tome samopostovanje ucenika kao i pozitivan sustav vrijednosti uvazavajuci
proslost, njegujudi tradiciju i toleranciju.

CILJ SKOLE

Ciljevi Skole utvrdeni su odgovaraju¢im zakonskim propisima: Zakonom o osnovnom Skolstvu,
odgojno-obrazovnom strukturom osnovne skole i opéim aktima skole.

Osnovna djelatnost skole je odgoj i obrazovanje skolskih obveznika s podru¢ja koje pripada ovoj skoli,
a utvrdeno je rjeSenjem o mrezi osnovnih skola Grada Zagreba.

Cilj Skole :

Temeljne vrijednosti Skole su znanje, tolerancija, odgovornost, postovanje, suradnja, kreativnost.
Svojim svakodnevnim radom i komunikacijom s ucenicima ucitelji im te temeljne vrijednosti prenose
bilo neposrednim poucavanjem bilo kroz nastavne sadrzaje ili izvannastavne ili izvanucionicke
aktivnosti koje su u skladu sa sposobnostima ucenika. Ucenici su u centru odgojno-obrazovnih
aktivnosti te razvijaju kompetencije za Zivot i stjeCu osjecaj odgovornosti, radne navike i znanje.

Zadace Skole:

U skladu s postavljenim ciljem kod ucenika razvijati i poticati interes i samostalnost pri uéenju i
rjeSavanju zadaca, stvaralastvo, moralnu svijest, samopouzdanje i odgovornost prema samome sebi i
prirodi. Razvijati drustvenu, gospodarsku i politicku svijest te snosljivost i sposobnost suradnje,
postivanje ljudskih prava, dostignuéa. Pouciti ucenika pismenosti, komunikaciji, racunanju,
znanstvenim i tehnoloskim principima, kritickom promatranju, razumnom raspravljanju,
razumijevanju svijeta u kojem zivi i razumijevanju medusobne ovisnosti ljudi i prirode, pojedinaca i
nacija.

MOTO SKOLE

RAD ZNANJE ODGOVORNOST TOLERANCUA
SURADNJA  RAZUMIJEVANJE KREATIVNOST

STRATEGIJA SKOLE

Skola ima jasno definiranu strategiju i ciljeve. Na$ je cilj odgoijiti uspje$ne i zdrave pojedince, imati
zadovoljne roditelje i pruziti kvalitetno i potpuno obrazovanje. Taj ce cilj Skola postici strategijom
samovrednovanja, timskim radom, radom u malim grupama, orijentacijom na problemsku nastavu te
radom na projektima. Pozitivnim pristupom prema svakom uceniku kao pojedincu uz dobru i
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pristupacnu komunikaciju s njime, postize se stvaranje boljih preduvjeta za napredak svakoga kao
osobe. Duh zajednistva na razini cijele Skole obogaduje potrebu za pripadnoscu te potice na pozitivno
ukljucivanje u Siru drustvenu zajednicu. Zadovoljnog ucenika cini i partnerski odnos skole i roditelja te
stoga nastojimo biti Skola u kojoj roditelji, njihova djeca i Skola imaju zajednicki cilj.
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Sastavni dijelovi Godisnjeq plana i programa rada Skole su:

uvjetirada,

izvrsitelji poslova (od osobnih podataka navesti samo ime i prezime zaposlenika),
godisnji kalendar rada,

dnevna i tjedna organizacija rada,

tjedan i godisnji broj sati po razredima i oblicima odgojno-obrazovnog rada,

plan rada ravnatelja, ucitelja/nastavnika i stru¢nih suradnika,

plan rada skolskog odbora,

ostali podaci u funkciji odgojno-obrazovnog rada i poslovanja Skolske ustanove
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1. Podaci o uvjetima rada

1.1.

Naziv skole:

Adresa Skole:

Zupanija:

Telefonski broj:

Broj telefaksa:

Internetska posta:

Internetska adresa:

Sifra Skole:

Matic¢ni broj Skole:

OIB:

Upis u sudski registar (broj i datum):
Ravnatelj Skole:

Voditelj smjene:

Broj ucenika:

Broj ucenika u razrednoj nastavi:
Broj uCenika u predmetnoj nastavi:
Broj ucenika s teSko¢ama u razvoju:
Broj ucenika u produzenom boravku:
Ukupan broj razrednih odjela:

Broj razrednih odjela RN-a:

Broj razrednih odjela PN-a:

Broj smjena:

Pocetak i zavrsetak smjena:

Broj radnika:

Osnovni podaci o Osnovnoj skoli Jelkovec

Osnovna skola Jelkovec
Ulica Dragana Plamenca 1, 10360 Sesvete
Grad Zagreb

013000 001

01 3000 004
skola@os-jelkovec.skole.hr
http://os-jelkovec.skole.hr/
21-114-155

02550563

27854662356

44532 — 04.09.2009.
Ljiljana Lepan Babic

Mirna Coljak, lva Veverec
997

480

517

115

143

45

22

23

2

8.00 - 19,00 sati

111



Broj ucitelja predmetne nastave: A

Broj ucitelja Vikendom u Sportske dvorane 1
Broj ulitelja razredne nastave: 22
Broj ucitelja u produzenom boravku: 6
Broj strucnih suradnika: 4
Broj ostalih radnika: 20
Broj nestru¢nih uditelja: 1
Broj pripravnika: 8
Broj mentora i savjetnika: 9 mentora i 2 savjetnika
Broj voditelja ZSV-a: 0
Broj pomocnika u nastavi 12
Broj radnika na stru¢nom osposobljavanju 0
Broj radnika pripravnika- stjecanje prvog 1
radnog iskustva

Broj racunala u Skoli: 70 + 665 tableta
Broj specijaliziranih ucionica: 9
Broj opcih ucionica: 22
Broj ucionica novi prostor 4
Broj Sportskih dvorana: 1
Broj Sportskih igralista: 2
Skolska knjiznica: 1
Skolska kuhinja: 1

1.12.  Upisno podrucje Osnovne Skole Jelkovec

Filipoviceva, Industrijska cesta, IStvaniceva ulica, IStvanicev odvojak, Jelkovecka cesta, Ul. Ljudevita
Posavskog od broja 7 do kraja, Kelekova, Livadarski put, Nova cesta, Pirinova, Pirinova odvojak,
Rimski odvojak I., Rimski odvojak II., Rimski odvojak Ill., Rimski put, Savska cesta, Savska cesta - I.
odvojak, Savska cesta - Il. odvojak, Savska cesta - lll. odvojak, Slavonska avenija, Ulica 144. brigade
Hrvatske vojske, Ul. Ladislava Sabana, Ul. Vladimira Strahuljaka, Ul. Borisa Papandopula, Ul. Borisa
Ulricha, Ul. Brune Bjelinskog, Ul. Huberta Pettana, Ul. lvana Brkanovica, Ul. Ivane Lang, Ul. Ive Paraca,
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Ul. KreSimira Kovacevica, Ul. Dragana Plamenca, Ul. Mladena Pozaji¢a, Ul. Petra Dumicica, Ul.
Rudolfa Matza, Ul. Stjepana Suleka, Senjska i Slatinska

1.2.  Povjesnica skole, podaci u unutrasnjem skolskom prostoru, nastavnim
sredstvima i pomagalima

Odluka o osnivanju Osnovne skole Jelkovec donesena je na sastanku Gradske skupstine Grada
Zagreba 16. ozujka 2008. godine. Kamen temeljac za Skolsku zgradu postavljen je 21.travnja 2008.
godine. Idejni projekt napravio je arhitekt Tin Sven Frani¢. Sredstva za gradnju Skole osigurao je Grad
Zagreb. Izgradnja Skole zavrsena je 2. srpnja 2009. te je tada dobivena i uporabna dozvola. Osnovna
Skola Jelkovec zapocela je s radom 1. rujna 2009. Nastava je pocela 7. rujna 2009. u 8 sati prva smjena,
a druga smjena u 14 sati. Sluzbeno otvorenje Skole bilo je 7. rujna 2009. u 10 sati. Osnovna Skola
Jelkovec obuhvaca prostor od 5. 891,00 m2. Sportska dvorana ima 2. 022,00 m?, vanjsko vjezbaliste
19. 099,00 m2. Skola ima 21 udionicu, blagovaonicu, zbornicu, specijalizirane u¢ionice s kabinetima,
Skolsku knjiznicu i uCionicu informatike s 51 umrezenih racunala. Ucionice su svijetle, prozracne,
opremljene lcd projektorima i racunalima.

Pocletkom 2020. godine zapocela je nadogradnja skole, a 7.9.2020. na pocetku nastavne godine
2020./2021. prvi su ucenici sjeli u nove Skolske klupe u nadogradenom prostoru. Projekt nadogradnje
je napravio Tin Frani¢, arhitekt koji je napravio i zgradu ,stare" Skole. | za nadogradnju je sredstva
osigurao Grad Zagreb. Nadogradnja se sastoji od osam novih ucionica s kabinetima od kojih je jedna
posebno opremljena za kemiju i biologiju, a druga za nastavu informatike. Uz uCionice je isporucena i
oprema za produzeni boravak, instrumenti za glazbenu kulturu, keramicka pe¢ za likovnu kulturu te
racunala. Ukupna povrsina natkrivenog prostora se nadogradnjom od 1213,80 m? povecava i sada
iznosi 9126,80 m2. Gradonacelnik Milan Bandic¢ je 14.9.2020. otvorio dogradeni kompleks.

Ove skolske godine u Skolu je upisano 998 ucenika (na dan 5.9. 2022.). Ulenici su rasporedeni u 45
razrednih odjela, 22 nizih i 23 viSih razreda. Razredni odjeli prvih i drugih razreda pohadaju nastavu u
jutarnjoj smjeni. Izborna nastava informatike za 7.i8. razrede i stranog jezika za predmetnu nastavu
izvodi se u iznajmljenom prostoru na adresi Ladislava Sabana 26 - 30. U 3koli se provodi program
produzenog boravka u 6 obrazovnih skuping, 3 prvai 3 drugarazreda, a o¢ekujemo promjenu odluke
u smislu povecanja broja obrazovnih skupina za jednu u prvim razredima tako da ¢e biti ukupno 7
skupina i to 3 za druge, a 4 za prve razrede. Okolis Skole ograden je i koriste ga ucenici Skole pod
nadzorom. Specifi¢nost prostora sklonista je, koristenje i odrzavanje istog od strane Zupe Jelkovec. S
obzirom da za ovu Skolsku godinu nisu predvidene posebne mjere vezane uz epidemioloske uvjete
nastava se odvija redovno po rasporedu u dvije smjene, u jutarnjoj i poslijepodnevnoj smjeni.
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1.2.1.

Knjizni fond

STANJE FONDA | UVJETI RADA KNJIZNICE

Knjiznica raspolaze sa 3500 svezaka. Povrsina knjiznice je 59 kvadratna metra, internet pristup i

telefonska linija. Njezin inventar cine:

racunalo za posudbu i obradu knjiga u aplikaciji Metelwin
telefon Panasonic KX-T7665

projekcijsko platno

video projektor Hitachi CP-RX78

informaticki stol

tri stola

Sesnaest polica za knjige

Sest vitrina s klju¢em

dva staklena ormara

jedan ormar s roletom

devet ormarica s klju¢em

dva elementa s kliznim vratima za pohranu i sjedenje
prezentacijska kosa polica

korito za knjige

pregradni element za knjige obostrana pohrana
Sesnaest stolica za ucenike

uredska stolica

1.3. Plan obnove i adaptacije
Sto se preureduje
- obnavlja -
Preuredenje prostora: Za nastavu

Nova ucionica kemije i biologije za ormar za

kemikalije klima uredaj

Ucionica 6 — projektor, popravak prozora

Ucionice 13 i 14 —rasvjetna tijela

Ucionica 12 — popravak vrata za izlaz na terasu

Zamijena dijela dotrajalih racunala Za nastavu

Za koju namjenu
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Ugradnja klima uredaja u ucionice bez klima
uredaja

Dvorana — klima komora - popravci

Dvorana

Skolska kuhinja

Dvoriste dogradnje

Dvoriste - boravak

Za nastavu

Grijanje i hladenje dvorane

Popravak pregrada, rasvjetnih tijela, poda,
popravak vrata svlacionica

Hitna zamjena dotrajalih uredaja (pecnice,
perilice za sude, hladnjaka i dr.) starih 12
godina. Nastavak placanja popravaka je
neisplativ.

Postavljanje unutarnje ograde zbog
sigurnosti ucenika

Uredenje zelene povrsine za PB
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2. Podaci o izvrsiteljima posla i njihovim radnim zaduzenjima

Podaci o odgojno-obrazovnim radnicima

2.1.
2.1.1.
REDNI
IME | PREZIME

BROJ
1. Ivancica Toic
2. Nada Vrdoljak Ceboci
3. Petra Blazinovic
4. Andreja Plantari¢ Bali¢
5. Maja Grgic Zetica
6. Snjezana Babic
7. Danijela Markovic
8. Natasa Matkovic
9. Irina Vitez
10. Dijana Digula
11. Ela Ivanisevi¢
12. Anita Kristo
13. lvana Spehar
14. Irena Tomasov Malenica
15, Ana Lucic
16. Anita Cer

(Anja Marjanovic)
17. lvana Curkovi¢
18. Valerija Vukeli¢ Habuljko
19. Vlatka Prelogar

(Katarina Ani¢ Vukovic)
20. Marina Plantic¢
21. Elizabeta Mandic¢

(Mateja Pajko)
22. Ana Baricevic¢

GODINA
ROD.

Podaci o uciteljima razredne nastave

ZVANIJE

Dipl. ucitelj RN
Nast. razr. nastave
Mag. prim. obraz.
Dipl. ucitelj RN
Dipl. ucitelj RN
Dipl. ucitelj RN
Dipl. ucitelj RN
Dipl. ucitelj RN
Dipl. ucitelj RN
Dipl. ucitelj RN
Nast. razr. nastave
Nast. razr. nastave
Dipl. ucitelj RN
Dipl. ucitelj RN
Nast. razr. nastave
Dipl. ucitelj RN

Dipl. u¢itelj RN
Dipl. ucitelj RN
Dipl. u¢itelj RN

Dipl. u¢itelj RN
Dipl. u¢itelj RN
(Mag. prim. obraz.)
Mag. prim. obraz.

STUPANJ
STRUCNE
SPREME

N N NN O OON NN NN NNN O

NN

MENTOR -

GODINE

SAVJETNIK STAZA

mentor
/
/

mentor

~

~ — ~— ) — ~— ~—
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2.1.2.
REDNI
IME | PREZIME
BROJ
1. Jasenka Glavic
2. Inja Gegurinci¢ Vidovic
3. Martina Bumbar
4. Marija Tvrdy
(Tina IvaniSevic
Grabovac)
5. Ivana Zrno
6 Natasa Miljus
7. Anita Cakarun
8. Dora Banekovic
9. Zrinka Vukoja
10. Lorena Balosi¢
11. Eleonora Prskalo
(Dolores Galoi¢)
12. Gordana Misura Hajster
13. Ruzica Brkic
14. Nikola Hodalj
15. Danijela Copor
16. Magdalena Anic Svircic
17. Marina Meter
(Ana Jaic)
18. Tea Bozek Kruselj
19. Marina Lovri¢
20. Martina Benke
21. Gordana Grosic¢ Krizanac
22. Natalie Prtenjaca
23. Sanja Cerveny
24. Mirna Coljak
25, Jelena Samac
26. Dubravka Latinci¢
27. Robert Mlinar
28. Vlatka Stor

Podaci o uciteljima predmetne nastave

ZVANIE

Prof. hrv. jezika
Prof. hrv. jezika
Prof. hrv. jezika
Prof. hrv. jezika

Prof. hrv. jezika
Prof. hrv. i polj.
jezika

Prof. matematike
Mag. edu. mat.
Dipl. ucit. RN
Mag. edu. mat.
Mag. edu. mat.
(student PMF-a)
Prof. eng. jezika
Dipl. ucit. RN
Prof. eng. jezika
Dipl. ucit. RN
Mag. prim.
obrazovanja
Prof. njem. jezika

(Mag. prim. obraz.)

Mag. njem. i Sved.
jezika

Mag. prim. obraz.
Prof. fizike

Dipl. inz. preh.
tehnologije

Dipl. inz. preh.
tehnologije

Prof. bio. i kem.
Prof. bio. i kem.
Mag. edu. bio. i
kem.

Prof. pov.igeo.
Prof. povijesti
Prof. povijesti

STUPANJ
STRUCNE
SPREME

7

7
7
7
7

NN

NN N NN PN N NN

MENTOR -

GODINE

SAVJETNIK STAZA

~ — — ~—

~ ~— ~— ~— —

~ — ~— — -
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29.
30.
31.

32.
33.
34.

35.
36.
37-
38.
39.
40.
41.
42.
43.
44.
45.
46.

Iva Veverec
Jadran Jelic¢

Ivana Popovac Hristov

Gabijela Dominkovic¢
Ivana Stojkovic
Domagoj Brleci¢

Ivan Bertovic

Ivan Petosi¢

Ivan Markulin

Stipe Jolic

Marijana Markulin
Marinela Matelji¢
Elmedina Begovic
Mirela Marelji¢ Babi¢
Dijana Peris

Sandra Plahutar
Andreja Flanjak
Anica Kedci¢ Korecic
(Katarina Nevistic)

Prof. geografije

Dipl. inz. graf. tehn.

Akad. slikar -
graficar

Prof. lik. kulture
Prof. glaz. kulture
Dipl. prof. crkvene
gl.

Prof. fizicke kulture
Prof. kineziologije
Dipl. teolog

Dipl. teolog

Dipl. teolog

Bac.u rel ped. i kat.
Prof. isl. vjer.

Dipl. utit. RN
Mag. prim. obraz.
Dipl. utit. RN
Mag. prim. obraz.
Mag. prim. obraz.
(Mag. prim. obraz.)

2.1.3. Podaci o ravnatelju i stru¢nim suradnicima

REDNI
BROJ

IME | PREZIME

Ljiljana Lepan Babi¢

Andrea Lukacevic
Rea Hamari¢
Jelena Utjesinovi¢
(Valerija Miskovic)
Karlo Vranje$

GODINA
ROD.

ZVANJE

Prof. njem. jezika i
kniiz. i rus. jezikai
knjizevnosti

Mag. pedagogije
Dipl. psiholog
Prof. logopedije
(Mag. logopedije)
Prof. hrv. jezikai
knjizevnosti

/

mentor

NN

mentor

7 savjetnik
/

savjetnik

NN

mentor
/
mentor
mentor
mentor

/

N N N N N NN N NN N

~ — — — - —

STUPANJ
STRUCNE
SPREME

MENTOR -
SAVJETNIK

7 /

GODINE
STAZA
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2.1.4. Podaci o uciteljima produzenog boravka i programa Vikendom u sportske dvorane

1. Jelena Milicevi¢ Dipl. udit 7 /

2. Tomislav Gojanovi¢ Dipl. ucit 7 /

3. Marija Corak Dipl. u¢it 7 /

4. Anita Komso Dipl. ucit 7 /
Ivana Zubkovic¢ Mag. prim. obraz.

5 (Ana Lu¢i¢) (Mag. prim. obraz.) 7 /

6. Matea Sitnik Mag. prim. obraz. 7 /
Morana Horvat Mag. cin.

7 (Igor Gembarovski) (Mag. cin.) 7 /

2.1.5. Podaci o odgojno-obrazovnim radnicima — pripravnicima

1. Katarina Nevistic Mag. prim. obraz. 7 /
2. Igor Gembarovski Mag. kineziologije 7 /
3. Mateja Pajko Mag. prim. obraz. 7 /
4. Lorena Balosic¢ Mag. edu. mat. 7 /
5. Ana Ludi¢ Mag. prim. obraz. 7 /
6. Ana Jaic Mag. prim. obraz. s . |
njem.
7. Natali Prtenjaca Magistra kemije 7 /

2.2. Podaci o ostalim radnicima skole

1. Marijan Brali¢ elektricar domar
2. Branko Stjepanovic bravar domar
3. Slavica Majer samostalni kuhar kuharica
4. Gordana Katusa samostalni kuhar kuharica
5. Sanja Marjanovic¢ samostalni kuhar kuharica
6. Marina Mikac kuhar kuharica




7. Ruzica Prelec prodavac spremacica
8. Ivanka Sabljak mesar spremacica
9. Ankica Kopljar kozarka spremacica
10. Suzana Joji¢ spremacica
Vesnica org. cest. igrad. v
11. L, spremacica
Keleminovic¢ saobr.
12. Milka Grbavac spremacica
13. Valentina Maji¢ prodavac spremacica
14. Snjezana Kucko pomo¢ni kuhar spremacica
1s5. Renata Miljesic mesopreradivac spremacica
16. Ruzica Filipovi¢ prodavac spremacica
17. Cecilija Detel spremacica
18. Mirjana Marin upravni pravnik tajnica
19. Ivana Supanc upravni pravnik racunovotkinja
20. Slavica Martinovic upravni pravnik administrator

2.2.1.
1
2
3
4
5.
6
7
8
9

10. M., 5.e - odobren jedan pomo¢nik na 25 sati tjedno; pomocnik Ivona Bacak Kalim (ugovor o radu)
11. D.R,, 6.d - odobren jedan pomoc¢nik na 23 sati tjedno; pomo¢nik Kararina Dragani¢ (ugovor o radu)

L.S, 1.a - odobren jedan pomo¢nik na 20 sati tjedno; pomoénik Moana Kici¢ (studentski ugovor)
J.A., 1.d - odobren jedan pomo¢nik na 20 sati tjedno; pomocnik Ivana Filipovic¢ (studentski ugovor)

Podaci o pomocnicima u nastavi

G. B. B., 3.b - odobren jedan pomocnik na 20 sati tjedno; pomocnik Rikarda Cvitkusi¢ (studentski ugovor)

V.P., 2.a - odobren jedan pomocnik na 20 sati tjedno; pomoc¢nik Anja Sokol (studentski ugovor)

F.H., 4.a - odobren jedan pomocnik na 20 sati tjedno; pomoc¢nik Marino Kordic Divkovi¢ (ugovor o radu)
E.S., 4.e- odobren jedan pomocnik na 20 sati tjedno; pomocnik Danijela Kici¢ (ugovor o radu)
M. S., 4.e - odobren jedan pomocnik na 20 sati tjiedno; pomo¢nik Karla Kridto (ugovor o radu)

A. A. . 4.f - odobren jedan pomo¢nik na 20 sati tjedno; pomoc¢nik Marina Divkovi¢ (ugovor o djelu)

A.Z., 5.a - odobren jedan pomo¢nik na 20 sati tjedno; pomocnik Slavica Holec (ugovor o radu)

12. M. C, 6.F - odobren jedan pomocnik na 23 sati tjedno; pomoc¢nik Lana Lalin (ugovor o radu)

2.3.

2.3.1.

* Tjedna i godisnja zaduzenja ucitelja razredne nastave, predmetne nastave, produzenog boravka,

Tjedna i godisnja zaduzenja odgojno-obrazovnih radnika

produzenog boravka, vikend u sportske dvorane i strucne sluzbe

Tjedna i godisnja zaduzenja uditelja razredne nastave, predmetne nastave,

vikend u sportske dvorane i struéne sluZbe nalaze se u privitku Godignjeq plana i programa OS

Jelkovec 2022./2023.
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3. Podaci o organizaciji rada
3.12. Organizacija smjena

Skola radi u dvije smjene. U smjenama rade: u¢itelji prema rasporedu sati, stru¢ni suradnici, domari
Skole, tajnica, administratorica, racunovodstvo i ravnateljica. Dezurstvo je organizirano u obje
smjene: 15 minuta prije poletka nastave i tijekom odmora ucenika.

Rucak je organiziran za ucenike produzenog boravka, a mlije¢ni obrok za sve ucenike. Ove godine u
vremenu od 11:20 do 12 sati omogucujemo rucak za ucenike trecih i Cetvrtih razreda te ucenika prvih
i drugih razreda koji ne pohadaju produzeni boravak.

Radno vrijeme tehnic¢kog osoblja je od 7:00 do 22:00 sati.
Tajnistvo i ravnateljica: pon. i Cet. od 12:00 do 20:00 uto. sri., pet. od 7:30 do 15:30 sati.

Radno vrijeme racunovodstva: utorak i Cetvrtak od 12:00 do 20:00, ponedjeljak, srijeda i petak od 7,30
do 15:30 sati.

Radno vrijeme administrativnog referenta: utorak, Cetvrtak i petak od 7,30 do 15,30, ponedjeljak i
srijeda od 12:00 do 20:00.

Knjiznica: uto, Cet i petak ujutro 8-14; sri. i pon popodne 11.30 — 18.30; svaki prvi utorak u mjesecu
stru¢no usavrsavanje.

3.2.  Radno vrijeme strucnih suradnika

LOGOPEDINJA: Valerija Miskovi¢, mag.log. (zamjena za Jelenu UtjeSinovi¢, prof.logoped.)
PSIHOLOGINJA: Rea Hamari¢, mag.psych.
PEDAGOGINJA: Andrea Lukacevi¢, mag.paed.

A PONEDJELJAK UTORAK SRIJEDA CETVRTAK PETAK
UJUTRO ANDREA ANDREA REA ANDREA REA
VALERUA REA VALERIJA REA VALERIJA
POPODNE REA VALERUA ANDREA VALERUA ANDREA
B PONEDJELJAK UTORAK SRIJEDA CETVRTAK PETAK
UJUTRO ANDREA ANDREA REA ANDREA ANDREA
VALERUA REA VALERIJA REA VALERIJA
POPODNE REA VALERIJA ANDREA VALERIJA REA
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3.3. Dinamika zvona

PRIJE PODNE
SAT TRAJANJE
1. 8:00 - 8:45
2. 8:50 - 9:35
3- 9:45—-10:30
4. 10:40 —11:25
5. 11:30 — 12:15
6. 12:20-13:05
7 13:10—-13:55
POSLIJE PODNE
SAT TRAJANJE
0. 13:10 —13:55
1. 14:00 — 14:45
2. 14:50—15:35
3. 15:45-16:30
4. 16:35—17:20
5. 17:25-18:10
6. 18:15—-19:00

Mlijecni obrok 1.r

Mlijecni obrok 2.r

Mlijecni obrok 3.r (B smjena) ili 4.r (A smjena)
Mlijecni obrok PN

Rucak 11:40

Rucak 12:25, 12:45

Mlijecni obrok 3.r (B smjena) ili 4.r (A smjena)
Uzina PB (u u¢ionicama)

Mlijecni obrok PN

Asmjena—1., 2., 3., 5.i7.prijepodne, 4., 6.i8. poslijepodne

B smjena—1., 2., 4., 6.i8. prijepodne, 3., 5.,i7. poslijepodne
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Rad produzenog boravka

7:00 - 8:00 sati Prihvat ulenika
8:00 - 11:10 sati Nastava
11:40 - 13:00 sati Rudak (prema rasporedu ucionica)
13:15 - 14:15 sati  Slobodno ustrojeno vrijeme
14:15 - 15:15 sati Ucenje
14:00 - 14:30 sati UZina
15:30 - 16:00 sati Slobodno ustrojeno vrijeme
16:00 - 17:00 sati Slobodno vrijeme idezurstvo

Ucitelji i uCiteljice produzenog boravka

Uc.br.a 1.A+1.B Anita Komso
Uc. br.3 1.C+1.D Tomislav Gojanovic
Uc.br. 5 1.E Matea Sitnik
UC. br. 4 2.A+2D Jelena Milicevi¢
Uc. br. 2 2.B Ana Lucic
U¢.br.6 2.C+2.E Marija Corak

Vikendom u sportske dvorane — ucitelj lgor Gembarovski (zamjena za Moranu Horvat) — sportske
aktivnosti za RN i PN prema rasporedu tijekom tjedna i subotom. Sudjelovanje u medurazrednim i
meduskolskim natjecanjima.



4. Razredniciizamjenici razrednika

4.1. Razredna nastava

RAZRED RAZREDNIK ZAMIJENIK RAZREDNIK

1.A

Anita Cer
(Anja Marjanovic)

Marina Planti¢

1.B Danijela Markovic¢ Marina Planti¢
1.C Snjezana Babi¢ Dijana Digula
1.D Dijana Digula Snjezana Babi¢
1.E Marina Plantic¢ Daniela Markovi¢
2.A Ivandica Toic lvana Spehar
2.B Maja Grgic Zetica Katarina Ani¢ Vukovic
2.C lvana Spehar Irena Tomasov Malenica
2.D Irena Tomasov Malenica Maja Grgic Zetica
2.E VIatka.PreIog.;.:;\r . Ivancica Toic
(Katarina Ani¢ Vukovic)
3.A Irina Vitez Andreja Plantaric Balic
3.B Andreja Plantari¢ Bali¢ Irina Vitez
3.C Ana Lucic Natasa Matkovic¢
3.D Natasa Matkovic Ana Ludic
3.E lvana Curkovi¢ Ana Baricevic
Anica Kedaci¢ Koreci¢ . .,
3.F (Ana Baricevic) Ivana Curkovic
4.A Petra Blazinovic¢ Ela Ivanisevic
4.B Anita Kristo Mateja Pajko
4.C Ela Ivansevic Petra Blazinovi¢
4.D Nada Vrdoljak Ceboci Valerija Vukeli¢ Habuljko
4.E Valerija Vukeli¢ Habuljko Nada Vrdoljak Ceboci
W F Elizabeta Mandic¢ Anita Kritto

(Mateja Pajko)

4.2. Predmetna nastava
RAZRED RAZREDNIK ZAMJENIK RAZREDNIK
5.A Marina Lovri¢ Andreja Flanjak
5.B Anita Cakarun Mirna Coljak
5.C Mirna Coljak Anita Cakarun
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5.D Dora Banekovic

Nikola Hodalj

5.E Ivana Zrno

Dora Banekovi¢

Marina Meter

6.A .
(Ana Jaic)

Dubravka Latin¢i¢

6.B Martina Bumbar

Ivana Stojkovic¢

6.C Zrinka Vukoja

Vlatka Stor

6.D Vlatka Stor

Inja Gregurincic Vidovic

6.E Lorena Balosi¢

Sanja Cerveny

6.F Sanja Cerveny

Vlatka Stor

7.A Jasenka Glavic

Robert Mlinar

7.B Nikola Hodalj

Dora Banekovic

7.C Natasa Miljus

Sandra Plahutar

7.D Sandra Plahutar

Natasa Miljus

7.E Katarina Nevisti¢

Tina lvanisevi¢ Grabovac

Eleonora Prskalo

.F
7 (Dolores Galoic)

Jasenka Glavi¢

8.A Tea Bozek Kruselj

Jadran Jeli¢

8.B Ana Penava

Ivana Popovac Hristov

8.C Iva Veverec

Martina Bumbar

8.D Gordana Misura Hajster

Ivan Bertovic

8.E Magdalena Anic Svircic

lvana Zrno

8.F Marija Tvrdy
) (Tina Ivanisevi¢ Grabovac)

Magdalena Anic Svircic

4.3

Predstavnici predmetnih aktiva

PREDMET

PREDSTAVNIK

Povijest i geografija

Robert Mlinar

Katolicki vjeronauk

Marinela Matelji¢

Informatika, tehnicka kultura i fizika

Mirela Marelji¢ Babic

Priroda, biologija, kemija

Mirna Coljak

TZK Ivan Bertovic
Engleski i njemacki jezik Gordana Misura Hajster
Matematika Ana Penava

Hrvatski jezik

Jasenka Glavic¢

Likovna i glazbena kultura

Ivana Stojkovic

Povijest i geografija

Robert Mlinar
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4.4. Predstavnici razrednih aktiva

1.

Snjezana Babi¢

N

Irena Tomasov Malenica

Ana Baricevi¢

Petra Blazinovi¢

Dora Banekovi¢

Vlatka Stor

Sandra Plahutar

® N oG s w

Tina Ivanisevi¢ Grabovac
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5. Godisnji kalendar rada

BR. SADRZA)J
RUJAN
1. POCETAK SKOLSKE GODINE
2. 1. SJEDNICA UV
3. POCETAK NASTAVNE GODINE
4. MJESEC FAIR PLAYA
5. OLIMPIJSKI DAN
6. 1. RODITELJSKI SASTANAK ZA PRVE RAZREDE

7. 1. RODITELJSKI SASTANAK
8. EUROPSKI TJEDAN MOBILNOSTI
9. MATURALNO PUTOVANLJE - OSMASI

10. TERENSKA NASTAVA —6. razredi

11.  PREDAVANJE SKOLSKE LIJECNICE - za roditelje u¢enika osmih
razreda

12. EUROPSKIDAN JEZIKA

13.  SKOLA U PRIRODI - 4. razredi — Novi Vinodolski

LISTOPAD
14. 2. SJEDNICA UV Kurikulum, GPiP
15. 1. SJEDNICA VIJECA RODITELJA GPiP
16. MEDUNARODNI DAN NENASILJA
17. SVJETSKI DAN UCITELJA
18. DAN HRVATSKOG SABORA

19. DANIZAHVALNOSTIZA PLODOVE ZEMLIJE

DAN

srijeda
Cetvrtak

ponedjeljak

petak

Cetvrtak

utorak

petak

ponedjeljak

ponedjeljak
ponedjeljak
nedjelja
srijeda
subota

utorak

NADNEVAK

2022.
1.9.2022.
1.9.2022.
5.9.2022.
rujan 2022.
9.9.2022.

8.9.2022.

7-9-
16.9.2022.

16-
22.9.2022.

15.-
17.9.2022.

20.9.2022.

23.9.2022.

26.9.2022.

26.-
30.9.2022.

3.10.2022.
4.10.2022.
2.10.2022.
5.10.2022.
8.10. 2022.

11.10.2022.
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20.

21.

22.
23.

24.

25.

26.

27.

28.

29.
30.
31.

32.

33.
34

35.

36.

37

38.

39-

40.

OKTOBERFEST U JELKOVCU

SVJETSKI DAN HRANE, DANI KRUHA
DAN KRAVATE 18. LISTOPADA

DANIJABUKA

PROGLASENJE HRVATSKOG JEZIKA SLUZBENIM U JAVNOJ

UPORABI (1847)
MEDUNARODNI DAN MEDUSOBNOG POMAGANJA
PRIREDBA: OKTOBERFEST U JELKOVCU
SVJETSKI DAN STEDNJE
JESENSKI ODMOR ZA UCENIKE

STUDENI
SVI SVETI
POCETAK NASTAVE NAKON JESENSKOG ODMORA
SVJETSKI DAN IZUMITELJA

1. SJEDNICE RV odgojno obrazovna situacija

DAN HRVATSKIH KNJIZNICA

MEDUNARODNI DAN TOLERANCUE

3. SJEDNICA UV - odgojno obrazovna situacija, analiza rada i strucne

teme

Obiljezavanje Dana sjecanja na zrtve domovinskog rata u skoli

DAN SJECANJA NA ZRTVE DOMOVINSKOG RATA
NENASTAVNI DAN

MEDUNARODNI DAN PREVENCIJE ZLOSTAVLJANJ DJECE

2. RODITELJSKI SASTANAK

POSJET STARUIM | SOCIJALNO UGROZENIM OSOBAMA

nedjelja
utorak
cetvrtak

nedjelja

srijeda
Cetvrtak
ponedjeljak

ponedjeljak

utorak
srijeda

srijeda

petak
srijeda

srijeda

Cetvrtak

petak

subota

15.-
30.10.2022.

16. 10. 2022.
18.10.2022.
20.10.2022.

23.10. 2022.

26.10.2022.
27.10.2022.
31.10.2022.

31.10.2022.

1.11.2022.
2.11.2022.
9.11.2022.

10.-15.11.
2022.

11.11.2022.
16.11.2022.

16. 11. 2022.

17.11.2022.

18. 11. 2022.

19.11.2022.

21.11.- 30.
11.2022.

Tijekom
mjeseca
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41.
42.

43.

4.

45.

46.
47

48.

49.
50.

51

52.
53.
54-.
55.
56.

57

58.

59.

PROSINAC
DAN BORBE PROTIV AIDS-a
MEDUNARODNI DAN OSOBA S INAVLIDITETOM

SVETI NIKOLA

3.razredii 4. razredi—Mala priredba povodom bozi¢nih i novogodisnjih
blagdana

1. i 2. RAZREDI RADIONICE | RODITELJSKI SASTANCI - povodom
bozi¢nih i novogodisnjih blagdana

DAN LJUDSKIH PRAVA
STRUCNO USAVRSAVANJE ZAPOSLENIKA

Priredba povodom bozic¢nih i novogodisnjih blagdana - Bozi¢ni
sajam

ZAVRSETAK PRVOG POLUGODISTA

BOZIC

POCETAK PRVOG DIJELA ZIMSKOG ODMORA UCENIKA
SIJECANJ

NOVA GODINA

SVETA TRI KRALJA

POCETAK DRUGOG POLUGODISTA

SVJETSKI DAN SMIJEHA

4. SJEDNICA UV —strucne teme

DAN MEBDUNARODNOG PRIZNANJA RH I DAN MIRNE
REINTEGRACIJE HRVATSKOG PODUNAVLIJA

Vjeronauéna olimpijada— NENASTAVNI DAN

VELJACA

2. SJEDNICE RV — USPJESNOST odgojno obrazovna situacija - analiza

Cetvrtak
subota

utorak

petak

utorak

subota
subota

petak

petak
nedjelja

utorak

nedjelja
petak
ponedjeljak
utorak
ponedjeljak

nedjelja

1.12.2022.
3.12.2022.

6.12 .2022.

2.12.2022.

6.12.2022.

10.12.2022.
10.12. 2022.

16.12.2022.

23.12.2022.
25.12.2022.
27.12.2022.
2023.
1.1.2023.
6.1.2023.
9.1.20223.
10.1.2023.
16.1.2023.
15.1.2023.
bit ¢e

naknadno
utvrdeno

6.-15.2.2023.
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60.
61.
62.

63.

64.
65.

66.

67.

68.

69.

70.
71.
72.
73
74-
75-
76.
77-

78.

79.
80.

81.

Ples 7.i8. razreda povodom Valentinova
SVJETSKI DAN RADIJA
VALENTINOVO

5. SJEDNICA UV — USPJESNOST - odgojno obrazovna situacija —
strucne teme

PLES POD MASKAMA - 5. 6. razredi
POCETAK DRUGOG DIJELA ZIMSKOG ODMORA UCENIKA

MEDBUNARODNI DAN MATERINSKOG JEZIKA (UNESCO)
FASNIK - narodni obi¢aji

POCETAK NASTAVE NAKON DRUGOG DIJELA ZIMSKOG ODMORA
UCENIKA

OZUJAK

SVJETSKI DAN MATEMATIKE

Obiljezavanje Dana ruzicastih majica - Nacionalni dan borbe protiv
vrsnjackog nasilja 23.2.2022

DAN NACIONALNE HIMNE

MEBDUNARODNI DAN ZENA

HRVATSKI JEZIK - nacionalni ispit za osme razrede
PRVISTRANI JEZIK - nacionalni ispit za osme razrede
MATEMATIKA - nacionalni ispit za osme razrede

6. SJEDNICA UV —stru¢ne teme

DAN OCEVA

BIOLOGIJA - nacionalni ispit za osme razrede

SVJETSKI DAN LUTKARSTVA I PJESNISTVA, SVJETSKI DAN SUMA,
DAROVITIH UCENIKA, DOWNOVA SINDROMA, BOJA, BORBE
PROTIV RASNE DISKRIMINACIJE

SVJETSKI DAN ZASTITE VODA
FIZIKA - nacionalni ispit za osme razrede

GEOGRAFIJA - nacionalni ispit za osme razrede

petak
ponedjeljak
utorak

Cetvrtak

petak
ponedjeljak

utorak

ponedjeljak

srijeda

Cetvrtak

petak
srijeda
ponedjeljak
srijeda
petak
Cetvrtak
nedjelja
utorak

utorak

utorak
Cetvrtak

ponedjeljak

10.2.2023.
13.2.2023.
14.2.2023.

16. 2. 2023.

17.2.2023.
20.2.2023.

21.2.2023.

27.2.2023.

1.3.2023.

2.3.2023.

3.3.2023.
8.3.2023.
13.3.2023.
15.3.2023.
17.3.2023.
16. 3. 2023.
19.3.2023.
21.3.2023.

21.3.2023.

22.3.2023.
23.3.2023.

27.3.2023.
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82.
83.

84.

8s.
86.
87.
88.
89.
90.

o1.

92.
93.

94

95.

96.
97-

98.

99.

100.

101.

102.

103.

SVJETSKIDAN KAZALISTA

KEMIJA - nacionalni ispit za osme razrede

POVIJEST- nacionalni ispit za osme razrede
TRAVANJ

MEDUNARODNI DAN SALE ILI DAN LUDOSTI

MEDUNARODNI DAN DJECJE KNJIGE

POCETAK PROLJETNOG ODMORA UCENIKA

SVJETSKIDAN ROMA

USKRS

USKRSNI PONEDJELJAK

VUKOVAR —terenska nastava za osme razrede

POCETAK NASTAVE NAKON PROLJETNIH PRAZNIKA
DAN PLANETA ZEMLIJE, DAN HRVATSKE KNJIGE

3. SJEDNICE RV odgojno obrazovna situacija analiza

SVJETSKI DAN PLESA
SVIBANJ
PRAZNIK RADA

Izlet ucenika 6., 7., 8. razreda, Austrija - MINIMUNDUS

7. SJEDNICA UV - odgojno obrazovna situacija analiza, STRUCNE

TEME

3. RODITELJSKI SASTANAK

MEDUNARODNI DAN CRVENOG KRIZA, SVJETSKI DAN PTICA

SELICA
JEDNODNEVNI IZLETI UCENIKA —razredna nastava
JEDNODNEVNI IZLETI UCENIKA —predmetna nastava

KRIZMA- SVETA POTVRDA

ponedijeljak
srijeda

petak

subota
nedjelja
Cetvrtak
subota
nedjelja

ponedjeljak

ponedjeljak

subota

subota

ponedjeljak
srijeda

cetvrtak

ponedjeljak

srijeda
Cetvrtak

subota

27.3.2023.
29.3.2023.

31.3.2023.

1.4.2023.
2.4.2023.
6.4.2023.
8.4.2023.
9.4.2023.
10.4.2023.

12.-
13.4.2023.

17.4.2022.
22.4.2023.

24.—28. 4.
2023.

29.4.2023.

1. 5.2023.
3.5.2023.

4.5.2023.

8.-12.5.2023.

8.5.2023.

10.5.2023.

11.5.2023.

13.5.2023.
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104.

105.

106.

107.

108.

109.

110.

111.

112.

113.

114.

115.

116.

117.

118.

119.

120.

121.

122.

123.

124.

PRVA PRICEST
MAJCIN DAN
DAN SKOLE - priredba NENASTAVNI DAN
DAN SPORTA | TEHNICKE KULTURE NENASTAVNI DAN
DAN DRZAVNOSTI
LIPANJ
TIJELOVO
4. SJEDNICE RV - ocjene iz vladanja

VRACANJE UDZBENIKA — RAZREDNICI, AKTIVI

ZAVRSETAK NASTAVNE GODINE

LJETNI ODMOR UCENIKA
DAN ANTIFASISTICKE BORBE

5. SJEDNICE RV - g:00 sati

8. SJEDNICA UV —14:00 sati

SVECANA PODJELA SVJEDODZBI VIII RAZREDA

DOPUNSKI RAD

PODJELA SVJEDODZBI RN

PODJELA SVJEDODZBI PN RAZREDI
SRPANJ

ZAVRSETAK DOPUNSKOG RADA

9. SJEDNICA UCITELJSKOG VIJECA

PODJELA SVJEDODZBI NAKON DOP. RADA

STRUCNO USAVRSAVANJE ZAPOSLENIKA

GODISNJI ODMOR UCITELJA

nedjelja
nedjelja
petak
ponedjeljak

utorak

petak

srijeda

srijeda

srijeda

petak
petak
petak
utorak
srijeda

Cetvrtak

ponedjeljak
ponedjeljak
ponedjeljak

utorak

14.5.2023.
14. 5.2023.
26.5.2023.
29.5.2023.

30.5.2023.

8.6.2023.

19.6.2023.

19-
21.6.2023.

21.6.2023.

22.6.2023.

23.6.2023.
23.6.2023.
26.6.2023.
27.6.2023.
28.6.2023.

29.6.2023.

10.7.2023.
10.7.2023.
10.7.2023.
11.7.2023.

od
12.7.2023.

srpanj,
kolovoz
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125.

126.

127.

128.

129.

130.

131.

132.

KOLOVOZ

DAN DOMOVINSKE ZAHVALNOSTI utorak 5.8.2023.
VELIKA GOSPA ponedjeljak  15.8.2022.
POPRAVNI ISPIT srijeda 23.8.2023.
11. SJEDNICA UV petak 25.8.2023.
PODJELA SVJEDOZBI NAKON POPRAVNOG ISPITA petak 25.8.2023.
ZAVRSETAK SKOLSKE GODINE Cetvrtak 31.8.2023.
POCETAK SK . GOD. 2022./2023. petak 1.9.2023.

POCETAK NASTAVE U SK. GOD. 2022./2023. ponedjeljak  4.9.2023.

Jesenski odmor za ucenike pocinje 31. listopada 2022. godine i traje do 1. studenoga 2022.
godine, s tim da nastava pocinje 2. studenoga 2022. godine.

Prvi dio zimskoga odmora za ucenike pocinje 27. prosinca 2022. godine i traje do 5. sijecnja
2023. godine, s tim da nastava pocinje 9. sijeCnja 2023. godine.

Drugi dio zimskoga odmora za ucenike pocinje 20. veljaCe 2023. godine i zavrSava 24. veljace
2023. godine, s tim da nastava pocinje 27. veljaCe 2023. godine.

Proljetni odmor za ucenike pocinje 6. travnja 2023. godine i zavrSava 14. travnja 2023. godine, s
tim da nastava pocinje 17. travnja 2023. godine.

Ljetni odmor pocinje 23. lipnja 2023. godine, osim za ucenike koji polazu predmetni, razredni,
dopunski ili razlikovni ispit, koji imaju dopunski nastavni rad sto se utvrduje godiSnjim planom i
programom rada skole.

Blagdani i neradni/nenastavni dani u OS Jelkovec:

1.11.2022. Svi sveti

18.11.2022. Dan sjecanja na zrtve domovinskog rata

25.12.2022. Bozic

26.12.2022. Sv. Stjepan

1.1.2023. Nova godina

6.1.2023. Sveta tri kralja

Sijecanj/veljaca 2023. - Vjeronaucna olimpijada — nenastavni dan - bit ¢e utvrdeno naknadno
9.4.2023. Uskrs

10.4.2023. Uskrsni ponedjeljak

1.5.2023. Praznik rada
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26.5.2023. Dan skole

29.5.2023. Dan sporta i tehnicke kulture
30.5.2023. Dan drzavnosti

8.6.2023. Tijelovo

22.6.2023. Dan antifasisticke borbe
5.8.2023. Dan domovinske zahvalnosti

15.8.2023. Velika Gospa
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Tablica 1. Osnovna $kola Jelkovec
k. g. 2022./2023.
RT RUJAN RT LISTOPAD RT STUDENI RT PROSINAC
Po| Ut| Sr| Ce| Pe| Su| Ne Po| Ut| Sr| Ce| Pe | Su| Ne Po| Ut| Sr| Ce| Pe |Su | Ne Po| Ut| Sr|Ce| Pe| Su|Ne
11 2| 3| 4] 4 12| o 1121 3| 4| 5] 6| 13 11 2] 3| 4
1)1 5| 6| 7| 8|9|10|11| 5| 3| 4| 5| 6| 7| 8| 9|10 7|89 |[10[11|[12|13(|( 14 5| 6| 7| 8| 9 | 10| 11
2|12 13| 14| 15| 16| 17| 18| 6 (10| 11| 12|13 | 14| 15| 16| 11| 14| 15| 16| 17| 18| 19| 20| 15 12| 13| 14| 15| 16 | 17 | 18
31119120 21| 22| 23| 24| 25| 7 (17| 18| 19| 20| 21| 22| 23| 12((21| 22| 23| 24| 25| 26| 27| 16/ 19| 20| 21| 22| 23| 24| 25
4 1126| 27| 28| 29| 30 8 24| 25| 26| 27| 28| 29| 30/ 13 28| 29| 30 26| 27| 28| 29| 30| 31
22 31 21 20 21
4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 5 4 3 3 3 3 4 4
SIJECANJ VELJACA OZUJAK TRAVA NJ
Po| Ut| sr|Ce| Pe| Su| Ne Po| Ut| sr| €e| Pe|Su | Ne Po| Ut| sr| Ce| Pe|Su | Ne Po| Ut | Sr| e | Pe| Su| Ne
1 |[ 20 112 )| 3| 4] 5] 23 112 3|4]| 5 1] 2
2| 3| 4| 5| 6| 7]|8|21]| 6| 7| 8|9 |10|11|12| 24 6| 7 | 8| 9 [10[11|[12( 28 3 | 4| 5| 6| 7| 8| 9
17 9 |10 11| 12|13 | 14| 15| 22((13 |14 | 15| 16| 17| 18| 19| 25 13| 14| 15| 16| 17| 18 | 19 10| 11| 12| 13| 14| 15| 16
18((16 | 17| 18| 19| 20| 21 | 22 20| 21| 22| 23| 24| 25| 26| 26|20 | 21 [ 22| 23 (24 [ 25| 26| 29(( 17| 18| 19| 20| 21| 22 | 23
190231 24| 25| 26| 27| 28| 29| 23| 27 | 28 271127 28| 29| 30| 31 301124 25| 26| 27| 28| 29| 30
20| 30| 31 21 20 23 19
4 4 3 3 3 3 2 3 3 3 4 4 5 5 5 3 3 3 2 2
SVIBANJ LIPANJ SRPANJ KOLOVOZ
Po| Ut| Sr|Ce | Pe| Su| Ne Po| Ut| Sr| Ce| Pe | Su| Ne Po|Ut | Sr| Ce| Pe| Su| Ne Po| Ut| Sr|Ce| Pe|Su| Ne
M1 2| 3| 4| 5| 6| 7|35 112 ]| 3| 4 1] 2 1121 3| 4] 5] 6
321 8] 9|10|11|12|13|14| 36| 5| 6 | 7| 8| 9 |10| 11 3|4|5|6|7]| 8|29 718 9|10 11| 12| 13
3315|1617 18| 19| 20| 21| 37| 12| 13| 14| 15| 16| 17 | 18 10|11 )12 13| 14| 15| 16 1415|116 | 17| 18| 19| 20
341122| 23| 24| 25 27 | 28 19| 20| 21| 22| 23| 24| 25 17118119 20| 21| 22 | 23 21| 22| 23| 24| 25| 26 | 27
35 q 30| 31 26| 27) 28| 29| 30 24| 25| 26| 27| 28| 29 | 30 28| 29| 30| 31
21 20 31 21 22
3 4 5 4 3 3 3 3 2 3
_ Blagdani u RH Fﬁmski, proﬁetni i ljetni odmor u¢enika RT-radni tjedan




6. Godisnji plan sati nastavnih predmeta po razrednim odjelima

6.1. Petirazredi

NAZIV PREDMETA
5.2 5.b 5.C 5.d 5.e planirano
Hrvatski jezik 180 180 180 180 180 900
Likovna kultura 36 36 36 36 36 180
Glazbena kultura 36 36 36 36 36 180
Engleski jezik 108 108 108 108 420
Njemacki jezik 108 108
Matematika 144 144 144 144 144 720
Priroda 54 54 54 54 54 270
Informatika 72 72 72 72 72 360
Povijest 72 72 72 72 72 360
Geografija 54 54 54 54 54 270
Teh. kultura 36 36 36 36 36 180
TZK 72 72 72 72 72 360
Vjeronauk 72 72 72 72 72 360
UKUPNO: 936 936 936 936 936 4668
6.2. Sestirazredi
NAZIV PREDMETA
6.a 6.b 6.c 6.d 6.e 6.f planirano

Hrvatski jezik 180 180 | 180 180 180 180 1080
Likovna kultura 36 36 36 36 36 36 216
Glazbena kultura 36 36 36 36 36 36 216
Engleski jezik 108 | 108 108 108 108 648
Njemacki jezik 108 108
Matematika 144 144 144 144 144 144 864
Priroda 54 54 54 54 54 54 324
Informatika 72 72 72 72 72 72 432
Povijest 72 72 72 72 72 72 432
Geografija 54 54 54 54 54 54 324
Teh. kultura 36 36 36 36 36 36 216
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TZK 72 72 72 72 72 72 432
Vjeronauk 72 72 72 72 72 72 432
UKUPNO: 936 936 936 936 936 936 5400
6.3. Sedmirazredi
NAZIV PREDMETA
7.a 7.b 7.C 7.d 7.e 7.f planirano
Hrvatski jezik 144 144 144 144 144 144 864
Likovna kultura 36 36 36 36 36 36 216
Glazbena kultura 36 36 36 36 36 36 216
Engleski jezik 108 108 108 108 108 540
Njemacki jezik 108 108
Matematika 144 144 144 144 144 144 864
Biologija 72 72 72 72 72 72 432
Kemija 72 72 72 72 72 72 432
Fizika 72 72 72 72 72 72 432
Povijest 72 72 72 72 72 72 432
Geografija 72 72 72 72 72 72 432
Teh. kultura 36 36 36 36 36 36 216
TZK 72 72 72 72 72 72 432
Vjeronauk 72 72 72 72 72 72 432
UKUPNO: 1008 1008 1008 1008 1008 1008 5940
6.4. Osmirazredi
NAZIV PREDMETA
8.a 8.b 8.c 8.d 8.e 8.f planirano
Hrvatski jezik 144 144 144 144 144 144 864
Likovna kultura 36 36 36 36 36 36 216
Glazbena kultura 36 36 36 36 36 36 216
Engleski jezik 108 108 108 108 108 540
Njemacki jezik 108 108
Matematika 144 144 144 144 144 144 864
Biologija 72 72 72 72 72 72 432
Kemija 72 72 72 72 72 72 432
Fizika 72 72 72 72 72 72 432
Povijest 72 72 72 72 72 72 432
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Geografija 72 72 72 72 72 72 432
Tehnicka kultura 36 36 36 36 36 36 216
TZK 72 72 72 72 72 72 432
Vjeronauk 72 72 72 72 72 72 432
UKUPNO: 1008 1008 1008 1008 1008 1008 5940
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Plan izvannastavnih aktivnosti

PREDMETNA NASTAVA

UCITELJ/UCITELJICA

IZVANNASTAVNA AKTIVNOST

Marijana Markulin

Vjeronauc¢na olimpijada

Lorena Balosi¢

Financijska pismenost

Marinela Matelji¢

Biblijsko — kreativna skupina

Tea Bozek Kruselj

Njemacki u kazalistu

Ivan Bertovi¢

Rukomet

Ivana Popovac Hristov

Vizualni identitet skole

Ivana Zrno Novinarska grupa
Mirela Marelji¢ Babic¢ Robotika
Sanja Cerveny Prva pomo¢
Ivana Stojkovic¢ Veliki zbor
RAZREDNA NASTAVA
RAZRED RAZREDNIK IZVANNASTAVNA AKTIVNOST

1.A Anita Cer (Anja Marjanovic)

Mala ¢itaonica

1.B Danijela Markovic¢

Recitatorska skupina

1.C Snjezana Babi¢

Dramsko — recitatorska grupa

1.D Dijana Digula

Likovno — kreativna grupa

1.E Marina Planti¢

Mali kreativci

2.A Ivancica Toic

Mali knjigoljupci

2.B Maja Grgi¢ Zetica

Mali matematicari

2.C Ivana Spehar Citaonica

2.D Irena Tomasov Malenica Mali knjigoljupci
2.E Vlatka Prelogar (Katarina Anic¢ Vukovi¢) =~ Mali matematicari
3.A Irina Vitez Mali novinari

3.B Andreja Plantari¢ Balic

Glazbena radionica

3.C Ana Lucic¢

Mali knjigoljupci

3.D Natasa Matkovic

Mali kreativci

3.E Ivana Curkovi¢ Dramska grupa
3.F Anica Kedaci¢ Koreci¢ (Ana Baricevic) Mali kreativci
4.A Petra Blazinovi¢ Mali umjetnici

4.B Anita Kristo

Mali kulturnjaci

4.C Ela Ivansevi¢

Mali kulturnjaci

4.D Nada Vrdoljak Ceboci

Folklorna skupina

4.E Valerija Vukeli¢ Habuljko

Folklorna skupina

4.F Elizabeta Mandi¢ (Mateja Pajko)

Mali umjetnici
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8. Tjedni i godisnji broj nastavnih sati izborne nastave vjeronauka,

informatike i stranih jezika

Planirano sati

Planirano sati

Razred
T G
V. 2 72
V. 2 72
VI. 2 72
VII. 2 72
VIII. 2 72
Planirano sati
Razred
T G
LIV 2 72
VII. 2 72
VIII. 2 72

Razred
T G
V. 2 72
V. 2 72
VI. 2 72
VII. 2 72
VIII. 2 72

Razred Planirano sati

T G
I 2 72
. 2 70
Il. 2 72
V. 2 72
V. 2 72
VI. 2 72
VII. 2 72
VIII. 2 72
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Planovi rada ravnatelja, odgojno-obrazovnih i ostalih radnika

Plan rada ravnateljice

SADRZAJ RADA

POSLOVI PLANIRANJA | PROGRAMIRANJA

1.1. Izrada GodiSnjeg plana i programa rada skole

1.2. Izrada plana i programa rada ravnatelja

1.3. Koordinacija uizradi predmetnih kurikuluma

1.4. lzrada Skolskog kurikuluma

1.5. lzrada Razvojnog plana i programa skole

1.6. Planiranje i programiranje rada Uciteljskog i Razrednih vijeca

1.7. Prijedlog plana i zaduzenja uditelja

1.8. Izrada smjernica i pomo¢ uiteljima pri tematskim planiranjima

1.9. Planiranje i organizacija Skolskih projekata

1.10.Planiranje i organizacija stru¢nog usavrsavanja

1.11.Planiranje nabave

1.12.Planiranje i organizacija uredenja okolisa Skole

1.13.Ostali poslovi

POSLOVI ORGANIZACIJE | KOORDINACIJE RADA

2.1. Izrada prijedloga organizacije rada Skole (broj odjeljenja, broj
ucenika po razredu, broj smjena, radno vrijeme smjena,
organizacija rada izborne nastave, INA, izrada kompletne

organizacije rada Skole).
2.2. lzrada Godisnjeg kalendara rada skole

2.3. lzrada strukture radnog vremena i zaduzenja ucitelja

2.4. Organizacija i koordinacija vanjskog vrednovanja prema planu
NCVVO

2.5. Organizacija i koordinacija samovrednovanja Skole

2.6. Organizacija prijevoza i prehrane ucenika

2.7. Organizacija i koordinacija zdravstvene i socijalne zastite uCenika

2.8. Organizacija i priprema izvanucionicne nastave, izleta i ekskurzija

2.9. Organizacija i koordinacija rada kolegijalnih tijela skole

2.10.0rganizacija i koordinacija upisa ucenika v 1. razred

2.11.0rganizacija i koordinacija obiljezavanja drzavnih blagdanai

praznika

2.12.0stali poslovi

PRACENJE REALIZACIJE PLANIRANOG RADA SKOLE

3.1. Pradenjei uvid u ostvarenje Planai programa rada skole

3.2. Vrednovanje i analiza uspjeha na kraju odgojno obrazovnih
razdoblja

Vrijeme
ostvarivanja

VI -1X
VI-IX
VI-IX
VI-1IX
VI-IX
IX-VI
VI=VIi
IX-VI
IX-VI
IX-VI
IX-VI
IX-VI
IX-= VIl

IX-= VIl

VI =1X
VI-IX
IX-VI

IX-VI
IX- VI
IX-VI
IX-VI
IX—= VIl
V-Vl
IX-VI

IX—= VIl

IX-VI
XiliVi

Potreban
broj sati

40
40
24
40
24
40
24
24
40
40
16
8
8

40

16
40
24

24
24
16

40
80
16

24

40
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3.3. Administrativno pedagosko instruktivni rad s uciteljima, stru¢nim
suradnicima i pripravnicima

3.4. Pracenje rada skolskih povjerenstava

3.5. Pracenje i koordinacija rada administrativne sluzbe

3.6. Pracenje i koordinacija rada tehnicke sluzbe

3.7. Pradenjeianaliza suradnje s institucijama izvan Skole

3.8. Ostali poslovi

RAD U STRUCNIM | KOLEGIJALNIM TIJELIMA SKOLE

4.1. Planiranje, pripremanje i vodenje sjednica kolegijalnih i strucnih
tijela

4.2. Suradnja sa Sindikalnom podruznicom Skole

4.3. Ostali poslovi

RAD S UCENICIMA, UCITELJIMA, STRUCNIM SURADNICIMA |
RODITELJIMA
5.1. Dnevna, tjedna i mjesecna planiranja s uciteljima i suradnicima

5.2. Pracenje rada ucenickih drustava, grupa i pomoc pri radu
5.3. Briga o sigurnosti, pravima i obvezama ucenika

5.4. Suradnja i pomoc pri realizaciji poslova svih djelatnika Skole
5.5.Briga o sigurnosti, pravima i obvezama svih zaposlenika
5.6.Savjetodavnirad s roditeljima /individualno i skupno/
5.7.Ostali poslovi

ADMINISTRATIVNO - UPRAVNI | RACUNOVODSTVENI POSLOVI

6.1. Radisuradnja s tajnikom Skole

6.2. Provedba zakonskih i podzakonskih akata te naputaka Mzos-a
6.3. Uskladivanje i provedba opcih i pojedinacnih akata Skole

6.4. Provodenje raznih natjecaja za potrebe skole

6.5. Prijem u radni odnos /uz suglasnost Skolskog odbora/

6.6. Poslovi zastupanja Skole

6.7. Rad i suradnja s racunovodom Skole

6.8. Izrada financijskog plana Skole

6.9. Kontrola i nadzor racunovodstvenog poslovanja

6.10. Ostali poslovi

SURADNJA S UDRUGAMA, USTANOVAMA I INSTITUCIJAMA
7.1. Predstavljanje Skole

7.2. Suradnja s Ministarstvom znanosti, obrazovanja i Sporta

7.3. Suradnja s Agencijom za odgoj i obrazovanje

7.4. Suradnja s Nacionalnim centrom za vanjsko vrednovanje
obrazovanja
7.5. Suradnja s Agencijom za mobilnost i programe EU

7.6. Suradnja s ostalim Agencijama za obrazovanje na drzavnoj razini
7.7. Suradnja s Uredom drzavne uprave

7.8. Suradnja s osnivacem

7.9. Suradnja s Zavodom za zaposljavanje

7.10.Suradnja s Zavodom za javno zdravstvo
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7.11.Suradnja s Centrom za socijalnu skrb

7.12.Suradnja s Obiteljskim centrom

7.13.Suradnja s Policijskom upravom

7.14.Suradnja s Zupnim uredom

7.15.Suradnja s ostalim osnovnim i srednjim Skolama
7.16.Suradnja s turistickim agencijama

7.17.Suradnja s kulturnim i Sportskim ustanovama i institucijama
7.18.Suradnja s svim udrugama

7.19.0stali poslovi

STRUCNO USAVRSAVANJE

8.1. Strucno usavrsavanje u mati¢noj ustanovi

8.2. Stru¢no usavrdavanje u organizaciji ZSV, MZOS, AZOO, HUROS
8.3. Strucno usavrsavanje u organizaciji ostalih udruga

8.4. Pracenje suvremene odgojno obrazovne literature

8.5. Ostala stru¢na usavrsavanja

OSTALI POSLOVI RAVNATELJA

9.1. Vodenje evidencija i dokumentacije

9.2. Ostali nepredvidivi poslovi

UKUPAN BROJ PLANIRANIH SATI RADA GODISNJE:
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OSNOVNE

POSLOVI
ZADACE VI VIl Vil IX Xl Xl I 1 v \
PLANIR. | Organizacija i sudjelovanje u izradi GPIP-a 4 4 5 - - - - - - -
PROGRAM. rada Skole.
Zaduz. ucitelja i admin.-teh. osoblja
4 4 2 |- - - - - - -
Financijski plan
2 2 2 - 1 1 1 1 1 1
Suradnja MIPS-om i Gradskim uredom za
. . 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2
odgoj i obrazovanje
ADMINIS. 1 1 2 2 2 2 2 2 2 2
FINANC. Pracenje zak. propisa i uskladenje normat. 1 1 1 - - - - - - -
akata.
UPRAVNI | - - 2 - - - - - - -
Izrada finan. plana i prac. fin. poslovanja
KADR. POSOVI
Pos.kadr. ekipirana (natjecaji,izbor kand. i
1 1 1 1 1 1 1 1 1 1

ostalo)

Prip. za donos. odluka i odl. u domeni datih
ovlastenja
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ORGANIZ. |
KORDINACIJA

Realizacija kul. i jav. djelat. (Dan Skole, ....)

Zdr. i soc. zastite ucenika (preh. obuka
pliv...)

Rad struc. tijela i organa upravljanja
Opremanje skole

Tekuce odrzavanje Skole
Natjecanja ucenika

Formiranja pot. povjer. (upisi, ekskurzije....)

RAD U STR.
TIJELIMA |
ORGANIMA
UPRAVLIJ.

Priprema i vodenje sjednica UV
Sudjelovanje u radu sjednica RV
Prip. i sudj. u radu Skolskog odbora
Sud. u radu kol. strucnih aktiva

Prip. i sudjelovanje u radu Vijecu roditelja

PRACENJE |
UNAPREDENJE
ODGOJNO OBRAZ.
PROCESA

Redovne i izborne nastave, izvannastavnih
akt.

Izvanucionicka nastava
Sat razrednika

Uvodenije ucitelja-prip.
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Uvodenje inovacija- rad na projektima, str.
usavrsavanje, osig. uvijeta za rad

PEDAGOSKI

INSTRUKTIVNI I
SAVJ. RAD

Individualni i grupnirad s u¢enicima

Individualni i grupni rad s roditeljima
Individualni i grupni rad s uciteljima

Rad na razvijanju partnerskih odnosa
Stvaranje pozitivnog i motivirajuceg okruzja

Rad na meduljudskim odnosima

STRUCNO
USAVRSAVANJE

Ravnatelja

PRACENJE
REALIZACLJE |

EVALUACLHSKI
POSLOVI

Pracenje realiz. svih pos. i zad. po GPIP-om

Konrola pedagoske dok. (E-dnevnik, matic.
knjiga, svjedozbe , zapisnici itd.)

Analiza odgojno obrazovnih postignuca i
uspjeha ucenika

44




Suradnja sa institucijama izvan Skole (MUP; | 1 1 1 1 - - - - - - - -

CZSS;POiislic.)

Izrada izvjeSca na kraju skolske god. s

prijedlogom mjera za unapredenje > 4 i i i i i i i i i i
OSTALIPOSLOVI Nepredvideni poslovi 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1

Godisnji odmor i praznici - - - - - - - - - - - -
BROJ SATI: 40 40 40 40 40 40 | 40 40 | 40 40 40 40

TJ TJ TJ TJ TJ TJ TJ T | TJ TJ TJ TJ

45




9.3.

REDNI
BROJ

1.1

1.2

1.2.1

Plan rada strucnog suradnika pedagoga

GODISNJI (IZVEDBENI) PLAN | PROGRAM STRUCNOG SURADNIKA — PEDAGOGA ZA SKOLSKU GODINU 2022./2023.

POSLOVI I

ZADACI/PODRUCIJE

RADA

POSLOVIPRIPREME ZA

OSTVARENIJE

SKOLSKOG PROGRAMA
Utvrdivanje obrazovnih
potreba ucenika, skole i

okruzenja-analiza
odgojno-obrazovnih
postignuca ucenika,

kratkorocni i dugorodni
razvojni plan rada skole i

strucnog suradnika
pedagoga

Organizacijski poslovi —

planiranje
Sudjelovanje v izradi
Godisnjeg planai
programa rada Skole,
Skolskog kurikuluma,

statisticki podaci, Okvirni

CILJ

Izvrsiti pripremu za
bolje i kvalitetnije
planiranje odgojno-
obrazovnog rada.

Osmisliti i kreirati
kratkorocni i
dugorocni razvoj
skole.

OCEKIVANI ISHODI

Prikupiti godisnje planove i
programe rada ucitelja.
Analizirati realizaciju
prijasnjih planovai
programa rada skole,
Utvrditi odgojno-
obrazovne potrebe
okruzenja u kojem Skola
djeluje.

Planirati i programirati
godisnji plan rada skole,
plan rada pedagoga.

SUBJEKTI

Strucni suradnici,
prosvjetni savjetnici,
ravnatelj, ucitelji-tim
za kvalitetu.

ucitelji, ucenici.
roditelji

ucitelji, vanjski
suradnici, i Skolski
tim za izradu
kurikuluma skole-
tim za kvalitetu.

OBLICI I METODE
RADA/SURADNICI

Individualni,
grupni, timski

Rasprava, rad na
tekstu, pisanje,
proucavanje
pedagoske
dokumentacije,
analiticko
promatranje,
savjetovanje

rad na tekstu,
pisanje,
proucavanje
pedagoske
dokumentacije,
analiticko
promatranje,

VRIJEME
REALIZACIJE

rujan,
listopad,
lipanj,
kolovoz

rujan,
listopad,
lipanj,
kolovoz
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vremenik pisanih
provjera znanja, E-

matica-uvid.

1.2.2 Izrada godisnjeg i 40
mjesecnog planai
programa rada
pedagoga

1.2.3 Planiranje projekata i 7
istrazivanja

1.2.4 Pomoc u godiSnjem i 22
mjesecnom
integracijsko-
korelacijskom planiranju
ucitelja

1.3 Izvedbeno planiranje i Pratiti razvoji Identificirati uCenike s ucitelji, ucenici, individualni, rujan, 87
programiranje odgojno-obrazovna | posebnim potrebama. roditelji, strucni grupni, timski listopad

1.3.1 Sudjelovanje u planiranju | postignuca ucenika. | Analizirati ukljucenost suradnik defektolog, ipanj, 11
i programiranju rada s Povezati Skolu s ucenika na dopunskoj, mentori i ¢lanovi kolovozi
ucenicima s posebnim lokalnom i Sirom dodatnoj, izbornoj i komisije za uvodenje tijekom
potrebama i darovitim zajednicom. izvannastavnim ucitelja pripravnika, Skolske
ucenicima aktivnostima, kao i savjetnici iz Agencija godine

1.3.2 Planiranje pracenja Skolskim projektima. zaodgoji 20
napredovanja ucenika Primijeniti plan obrazovanje-tim za

1.3.3 Planiranjei dugorocnog razvoja Skole. | kvalitetu. 21
programiranje suradnje s Integrirati teme
roditeljima zdravstvenog i gradanskog

1.3.4 Planiranje i odgoja na satu razrednika. 16

programiranje
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profesionalne
orijentacije

1.3.5 Pripremanje 5
individualnih programa
za uvodenje pripravnika
u samostalan rad

1.3.6 Planiranjei 14
programiranje pracenja i
unaprjedivanja nastave

1.4 Ostvarivanje uvjeta za Pratiti i uvoditi Ustanoviti odgojno- ucitelji, Agencijaza | individualni, tijekom 17
realizaciju programa inovacije u svim obrazovne potrebe odgoj i obrazovanje, | grupni, timski Skolske

SOCPUT P sastavnicama okruzenja. Osmisliti i MZOS godine

1.4.1 Pracenje i informiranje o _ o o 17
inovacijama u nastavnoj odgojno- napisati Skolski kurikulum
opremi, sredstvimai .obrazovrlmog procesa | te planrada pedagoga.
pomagalima i spozn'aJe iz B

podrucja odgojnih
znanosti.

2. POSLOVI Unaprijediti Osmisliti suvremene ucenici, ucitelji, individualni, tijekom 957
NEPOSREDNOG ucinkovitost procesa | didakti¢ko-metodicke roditelji, ravnatelj grupni, timski Skolske
SUDJELOVANJA U i rezultata odgojno- | odgojno-obrazovne godine
ODGOJNO- obrazovnog rada procese.

OBRAZOVNOM
PROCESU

2.1 Upis uCenika i formiranje | Unaprijediti Pripremiti materijale za strucni suradnici, individualni, Travanj,. 76
razrednih odjela kvalitetu procesa upis, Skolski lijecnik, grupni, timski, Svibanj,

2.1.1 Suradnja s djelatnicima upisa djece u Skolu. | Organizirati upisnu ucitelji, ravnatelj, obrada podatakai | lipanj, srpanj, | 4
predskole i vrtica Utvrditi komisiju. socijalni radnik, rada na tekstu, kolovoz,

2.1.2 Organizacija posjeta pripremljenost i Utvrditi psihofizicku zrelost | Gradski ured za analiza djecjeg rujan 4
buducih uéenika, zrelost djece za djece za polazak u skolu, kulturu, obrazovanje | crteza,
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prisustvovanje
aktivnostima u skoli

skolu. Postici
ujednacenost grupa
ucenika unutar svih

Upisati uenike u Skolu.
Rasporediti ucenike po

i Sport, strucni
suradnik iz djecjeg
vrtica

savjetovanje
djeca, roditelji,

2.1.3 Radni dogovor odjelima prema ucitelji 10
povjerenstva za upis razrednih odjela 1. ujednacenim kriterijima.

2.1.4 Priprema materijala za razreda. Stvoriti 6
upis (upitnici za roditelje, | uvjete za uspjeSan
uCenike, pozivi) pocetak Skolovanja.

2.1.5 Utvrdivanje zrelosti djece 46
pri upisu

2.1.6 Formiranje razrednih 6
odjela ucenika 1. razreda

2.2 Uvodenje novih Pratiti nastavni Prezentirati nove spoznaje | ravnatelj, ucitelji, timski tijekom 8
programa i inovacija proces. Poticati u radu svim subjektima vanjski suradnici Skolske

2.2.1 Sudjelovanje v izradi osuvremenjivanje odgojno-obrazovnog godine 8
plana nabavke nove nastavnog procesa. | procesa.
opreme i prateceg
didaktickog materijala
Pradenje inovacija u
opremanju skolai
informiranje stru¢nih
organa i aktiva

2.3 Pracenje iizvodenje Unaprijediti nastavni | Organizirati uvjete za ucenici, ucitelji, individualni, tijekom 232
odgojno-obrazovnog proces Unaprijeditii | ostvarivanje odgojno- roditelji, ravnatelj grupni, timski Skolske
rada inovirati izvodenje obrazovnog rada. Planirati rasprava, rad na godine

2.3.1 Pradenje ostvarivanja odgojno- posjet nastavi. Provesti tekstu, pisanje, 25

NPP-a, pracenje
opterecenja ucenikai
suradnja sa satni¢arkom i
razrednicima, suradnja u

obrazovnog rada
Osposobiti ucitelje
pripravnike za

posjet nastavi. Analizirati
etape nastavnog sata i

pripremanje za nastavu s
unaprijed zadanim ciljem.

proucavanje
pedagoske
dokumentacije,
analiticko
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organizaciji i artikulaciji | samostalni odgojno- | Kriticki prosudivati promatranje,
nastavnog radnogdana | obrazovnirad. nastavni sat. Diskutirati i savjetovanje
2.3.2 Pracenje kvalitete dati primjer mogucih 53
izvodenja nastavnog eventualnih promjena.
procesa-posjet nastavi, Predloziti uciteljima
Razgovori i savjeti nakon odgojno-obrazovnu praksu
uvida i mogucnost primjene
2.3.2.1 Pocetnici, novi ucitelji, suvremenih pristupa u 21
pripravnici odgojno-obrazovnom
2.3.2.2 | Pracenje ocjenjivanja procesu. 32
ucenika, ponasanje
ucenika, rjesavanje
problema u razrednom
odjelu
2.3.3 Neposredno izvodenje Istraziti inicijalno stanje. 29
odgojno-obrazovnog Identificirati specificne
programa potrebe.
2.3.3.1 | Pedagoske radionice Osposobiti ucenike | Utvrditi stilove Zivota i ucenici, ucitelji, individualni, tijekom 45
(priprema i realizacija)— | za nenasilno navike ucenja ucenika. roditelji, grupni, timski, Skolske
realizacija Skolskog rjeSavanje sukoba. Objasniti uCenicima frontalni godine
preventivnog programa, | Pripremiti u¢enike za | osnovne pojmove i razgovori,
osposobljavanje uCenika | samostalno uCenje. | zakonitosti uenja, rasprava, igra
za cjelozivotno ucenje pamcenja i zaboravljanja. uloga, predavanje,
diskusija,
savjetodavnirad
2.3.4 Sudjelovanje u radu Doprinos radu Utvrditi u¢inkovitost ucitelji timski prema 89
strucnih tijela stru¢nih tijela Skole. | procesa i rezultata GodiSnjem
2.3.4.1 | RaduRV odgojno-obrazovnog rada. planui 64
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2.3.4.2 Rad u UV programu 25
rada Skole
2.3.5 Rad u stru¢nim timovima | Razvoj stru¢nih Poduprijeti razinu ucitelji 10
kompetencija. kvalitete.

2.3.6 Pracenje i analiza Preventivno Podrzati razvoj i uCenici, ucitelji, individualno, prema 25
izostanaka ucenika djelovanje. napredovanje ucenika. roditelji, razgovori, Godisnjem

2.3.7 Pracenje uspjehaii Razviti zdrave stilove savjetodavnirad planui 31
napredovanja ucenika, Zivota. Prepoznati vazne programu
suradnja u realizaciji Cinjenice o fizickom i rada Skole
programa rada psihickom zdravlju.
razrednika i razrednog
odjela

2.3.8 Sudjelovanje u radu Pratiti napredovanje 6
povjerenstva za ucenika
popravne, predmetne i
razredne ispite

2.4 Rad s u¢enicimas Osigurati primjeren | Organizirati pomoc¢ ucenici, ucitelji, individualno, tijekom 73
posebnim potrebama/ odgojno-obrazovni ucenicima. Razviti roditelji, razgovori, Skolske
Uocavanje, poticanje, i tretman. Podrskau | pozitivne socijalne odnose savjetodavnirad, godine
pracenje darovitih prevladavanju u Skoli i razredu. Osmisliti pedagosko
ucenika odgojno-obrazovnih | mjere za povecanje pracenje ucenika

2.4.1 Identifikacija uCenika s tedkoca. sigurnosti ucenika. Voditi 7
posebnim potrebama sustavno savjetovanje

2.4.2 Upisirads ucenika. Kreirati kvalitetni 12
novopridoslim ucenicima rad s darovitim ucenicima.
, uenicima s drugog
govornog podrucja

2.4.3 Rad s ucenicima koji 40
dozivljavaju neuspjeh
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2.4.4 Izrada programa 14
opservacije, izvjesca

2.5 Savjetodavniradi Podizati kvalitetu Utvrditi razvoj i ucitelji, roditelji, Sk. | metodarazgovora, | tijekom 395
suradnja nastavnog procesa. | napredovanje ucenika. lijecnik, strucni obrada podatakai | Skolske

2.5.1 Savjetodavnirad s Koordinirati rad Preporuciti mjere za suradnik defektolog, | rada na tekstuy, godine 132
ucenicima strucnih vijeda. suzbijanje pojave ovisnosti. | socijalni radnik obrada anketa,

2.5.1.1 Grupni i individualni Savjetovanje, Prepoznati vazne Cinjenice savjetovanje, 113
savjetodavnirads pruzanje pomodi i o fizickom i psihickom individualni,
ucenicima, pomoc podrske. zdravlju. grupni, timski,
ucenicima u svladavanju i Objasniti estetske pedagosko
primjeni tehnika u¢enja | Stvarati ozradje za vrednote. Razviti ekolosku pracenje ucenika

2.5.1.2 | Vijece uCenika zdrav rast, razvoj i svijest. 52

2.5.2 Savjetodavnirad s napredak djeteta. Primijeniti zakonska prava 55
uciteljima Demokratizirati djeteta. Osmisliti i

2.5.3 Suradnja s ravnateljem Skolski ugodaj, organizirati adekvatni oblik 66

2.5.4 Savjetodavnirad sa rjeSavati otvorena odgojno-obrazovnog rada. .
stru¢njacima: psiholozi, | Pitanja, Razviti samopouzdanje
socijalni pedagozi, poboljsati ucenika.
lije¢nici, socijalni komunikaciju Provesti savjetodavnirad s
radnici... roditeljima.

2.5.4.1. | Sudjelovanje u Stalna suradnja sa 8
sastancima tima za socijalnom radnicom iz
ProduZzeni strucni skupine Produzenog
postupak stru¢nog postupka, sa

2.5.5 Savjetodavnirad s svrhom pracenja napretka 97
roditeljima djece koja su u njega

2.5.5.1 | Predavanja/pedagogke ukljucena. 16
radionice:
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2.5.5.1.1 | Pocetak Skolovanja 4

2.5.5.1.2  Prijelaz s razredne na 4
predmetnu nastavu

2.5.5.1.3 | Odrastanje/adolescencija 4

2.5.5.1.4 | Roditelji profesionalno 4
usmjeravanje

2.5.5.2 Otvoreni sat s roditeljima 51
- individualni rad

2.5.5.3 | Vijece roditelja 22

2.5.6 Suradnja s okruzenjem 20

2.6 Profesionalno Koordinirati Izvijestiti uCenike o uCitelji, roditelji, k. | individualni, tijekom 56
usmjeravanje i aktivnosti upisa razlicitim zanimanjima. lijecnik, strucni grupni, frontalni Skolske
informiranje ucenika ucenika iinformirati | Razviti pozitivan odnos suradnik defektolog, godine

2.6.1 Suradnja s uciteljimana | ucenike. prema radu. Identificirati socijalni radnik, predavanje, 6
poslovima PO vlastite sposobnosti, djelatnici iz sluzbe razgovor,

2.6.2 Predavanja za ucenike: interese, karakteristike PO radionice, 16

2.6.2.1 Cinioci koji utje¢u na licnosti, zelje, zdravstveno anketiranje, 4
izbor zanimanja stanje i materijalne uvjeta pismeni i likovni

2.6.2.2 | Sustav srednjo3kolskog zivota, radovi, 4
obrazovanja u RH informativni

2.6.2.3 | Elementii kriteriji za upis materijal, posjete 4

2.6.3 Predstavljanje ustanova srednjim skolama 4
za nastavak obrazovanja

2.6.4 Utvrdivanje 4

profesionalnih interesa,
obrada podataka
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2.6.5 Suradnja sa stru¢nom Pruziti pomoc u Procijeniti vlastite ucitelji, roditelji, Sk. | individualni, tijekom 4
sluzbom Zavoda za donosenju odluke o | sposobnosti u svrhuizbora | lijecnik, strucni grupni, frontalni Skolske
zaposljavanje profesionalnoj zanimanja. suradnik ,socijalni godine,

2.6.6 Individualna buducnosti. radnik, djelatnici iz listopad, 7
savjetodavna pomoc sluzbe PO svibanj,

2.6.7 Vodenje dokumentacije lipanj 6
o PO, informativni kutak

2.7 Zdravstvena i socijalna Koordinirati Podupirati i vrednovati ucenici, ucitelji, predavanje, prema 22
zastita ucenika aktivnosti. provodenje socijalne i roditelji, Sk. lijecnik, | radioniceiizlozbe, | Godisnjem

2.7.1 Suradnja na realizaciji PP zdravstvene skrbi. socijalni radnik intersektorska planui 12
zdravstvene zastite ( Razviti zdrave stilove suradnja, programu
Zdravstveni odgoj) Zivota, koordinacija, rada skole

2.7.2 Suradnja u organizaciji parlaonice 10
izleta, terenske nastave,
zimovanja i ljetovanja,

Skole u prirodi,
izvanucionicke nastave

2.8 Sudjelovanje u realizaciji | Koordinirati ucitelji, voditelji radionice iizlozbe, | prema 25
Programa kulturne i aktivnosti. strucnih vijeda, intersektorska Godisnjem
javne djelatnosti Skole voditelj KUD-3g, suradnja, planui

ucenici, roditelji koordinacija, programu
parlaonice rada skole

3. VREDNOVANIJE Utvrditi trenutno Analizirati odgojno- uCenici, ucitelji, individualno, tijekom 123
OSTVARENIH stanje kvalitete obrazovne rezultate. voditelji projekta grupno, timski Skolske
REZULTATA, odgojno- Procijeniti odgojno- godine

STUDIJSKE ANALIZE

obrazovnog rada u

obrazovnirad u skladu s

rasprava, analiza,
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3.1 Vrednovanje u odnosu na | skolii predloziti planovima i programima za rad na pedagoskoj 39
utvrdene ciljeve smjernice daljnjeg tekucu skolsku godinu. dokumentaciji,

3.1.1 Periodi¢ne analize unapredenja Valorizirati ostvarivanje proucavanje 12
ostvarenih rezultata odgojno- rezultata u odnosu na relevantne

3.1.2 Analiza odgojno- obrazovnog rada. utvrdeni cilj rada. literature, metode 10
obrazovnih rezultata na Utvrditi mjere za istrazivackog rada
kraju 1. polugodista unapredivanje odgojno-

3.1.3 Analiza odgojno- obrazovnog rada prema: 17
obrazovnih rezultata na pojedincu, razrednom
kraju nastavne godine, odjelu i Skoliu cjelini.
Skolske godine Provesti akcijsko

3.2 Istrazivanja u funkciji istrazivanje i projekte. 84
osuvremenjivanja

3.2.1 Izrada projekta i 6
provodenje istrazivanja

3.2.2 Obrada i interpretacija 10
rezultata istrazivanja

3.2.3 Primjena spoznaja u 24
funkciji unapredenja rada

3.2.4 Samovrednovanje rada 20
strucnog suradnika

3.2.5 Samovrednovanje rada 24
Skole

4. STRUCNO Promicati stru¢no Organizirati stru¢no Ministarstvo individualni, 314
USAVRSAVANJE usavrsavanje ucitelja | usavrSavanje u skoli. znanosti, grupni, timski rad,,
ODGOJNO- obrazovanja i frontalni
OBRAZOVNIH $porta, Agencija za
DJELATNIKA odgoj i obrazovanje,
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4.1 Strucno usavrsavanje Kontinuirano Planirati godisnji plan i Ministarstvo individualni, tijekom 164
pedagoga stru¢no program stru¢nog znanosti, grupni, timskirad,, | Skolske

4.1.1 Izrada godisnjeg planai | usavriavanije, usavrsavanja. Koristiti obrazovanjai frontalni godine 4
programa stru¢nog cjelozivotno ucenje. | nove spoznaje iz Sporta, Agencija za
usavrsavanja Obogadivanje i pedagogije, psihologije i odgoj i obrazovanje, | predavanja,

4.1.2 Pracenje i prorada prenosenje znanja. ostalih srodnih podrudja. Zdravstvene radionice, rad na 30
strucne literature i Primijeniti spoznaje uradu | ustanove tekstu, razgovor,
periodike sa svim subjektima

4.1.3 Stru¢no usavrdavanje u odgojno-obrazovnog 16
skoli-UV, aktivi- procesa.
nazocnost

4.4 ZSV stru¢nih suradnika- 36
sudjelovanje

4.1.5 Stru¢no-konzultativni 16
rad sa sustrucnjacima

4.1.6 ZSV stru¢nih suradnika 32

4.1.7 Usavrsavanje u 28
organizaciji MZOS, AOO
i ostalih institucija-
sudjelovanje

4.2 Strucno usavrsavanje 150
ucitelja

4.2.1 Individualna pomoc¢ Kontinuirano Primijeniti nove spoznaje u | ucitelji, ucitelji radionice, tijekom 17
uciteljima u ostvarivanju | stru¢no radu sa svim subjektima pripravnici, voditelji | razgovor, Skolske
planova usavrsavanja usavrsavanje, odgojno-obrazovnog strucnih vije¢a u demonstracije, godine

4.2.2 Koordinacija skupnog cjelozivotno ucenje. | procesa. Preporuditi Skoli, savjetnici panel diskusije, 19

usavrsavanja u skoli i

Obogacivanje i

uciteljima primjere dobre

anketa
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izvan nje (Skolski strucni
aktivi)

prenosenje znanja.
Podizanje strucne

prakse i mogucnosti
primjene suvremenih

4.2.3 Odrzavanje predavanja/ | kompetencije pristupa u odgojno- 20
ped. radionica za ucitelje obrazovnom procesu.

4.2.4 Izrada prijedloga Voditi pripravnike i uitelje 19
literature za stru¢no pocetnike. Podrzati i
usavrsavanje, nadopuna poduprijeti ucitelje
literature pripravnike.

4.2.5 Rad s uciteljima 50
pripravnicima

4.2.7 Rad s uciteljima i str. sur. 23
pripravnicima-
sudjelovanje u radu
povjerenstva za
staziranje

5. BIBLIOTECNO- 118
INFORMACIJSKA |
DOKUMENTACIJSKA
DJELATNOST

5.1 Bibliotecno- Sudjelovanje u Organizirati individualnoi | Uciteljsko vijece, razgovor, rad na tijekom 23
informacijska djelatnost | ostvarivanju timsko proucavanje nove ucitelji, tekstu, pisanje, Skolske

5.1.1 Sudjelovanje v izradi optimalnih uvjeta za | literature sa svrhom analiza, godine
prijedloga nabave individualno stru¢no | postizanja visokih rezultata | ravnatelj, proucavanije,
stru¢ne i druge literature, | usavrsavanje, U Usvajanju znanja i intersektorska savjetovanje 23
novih izvora znanja, inoviranje novih vjestina. Sastaviti popis suradnja,
nabavke lektirnih djela, izvora znanja. prijedloga nabave stru¢ne informativni
sudjelovanje u literature. materijal

informiranju i
predstavljanju novih
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strucnih izdanja,
poticanje ucenika,
ucitelja i roditelja na
koriStenje znanstvene i
strucne literature
5.2 Dokumentacijska Unaprijediti Prezentirati rezultate ravnatelj, pedagosko tijekom 95
djelatnost ucinkovitost procesa | odgojno-obrazovnograda. | intersektorska pracenje ucenika, Skolske
5.2.1 Briga o skolskoj i rezultata odgojno- | Pratiti i usmjeravati suradnja, pisanje, rad na godine 22
dokumentaciji obrazovnog rada. vodenje pedagoske tekstu
5.2.2 Pregled uciteljske dokumentacije. 56
dokumentacije
5.2.3 Vodenje dokumentacije 24
o ucenicima i roditeljima
5.2.4 Vodenje dokumentacije 23
oradu
6. OSTALIPOSLOVI 63
6.1 Nepredvideni poslovi Osigurati nesmetano | RjeSavati nepredvidene ravnatelj, pisanje, rad na tijekom 63
provodenje odgojno- | situacije u skoli. intersektorska tekstu, rad na Skolske
obrazovnog procesa | Organizirati rad u skoli. suradnja racunalu (baza godine
podataka)
UKUPNO: 1776
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9.4. Planrada stru¢nog suradnika psihologa

MJESECNA PLANIRANO
REALIZACLA SATI
1. POSLOVI PRIPREME ZA OSTVARENJE SKOLSKOG 8
PROGRAMA
1.1. Organizacijski poslovi — planiranje 8
1.1.1. Izrada godisnjeg plana i programa rada stru¢nog IX.
suradnika psihologa
1.1.2. Izrada godi$njeg plana individualnog stru¢nog IX. 4
usavrsavanja psihologa
2. POSLOVI NEPOSREDNOG SUDJELOVANJA U 100
ODGOJNO-OBRAZOVNOM PROCESU
2.1. Upis ucenika i formiranje razrednih odjela 100
2.1.1. Utvrdivanje psihofizicke zrelosti djece za upis u 1. razred 1, 1.,1v.,V, VL. 60
0S
2.1.2. Formiranje razrednih odjela u¢enika 1. razreda 0S VIII. 10
2.1.3 Pracenje prilagodbe ucenika IX., X. 30
3. RAD SA UCENICIMA 448
3.1. Rad sa ucenicima sa teskocama u razvoju 240
3.1.1. Identifikacija uCenika sa tesko¢ama u razvoju tijekom Skolske 30
godine
3.1.1.1. Opservacija djece i psihodijagnostika uzroka teskoca u tijekom Skolske 30
ucenju i ponasanju primjenom psihologijskih instrumenata te godine
izrada nalaza i misljenja
3.1.2. Savjetodavni rad sa u€enicima sa poremecajima u tijekom Skolske 180
ponasanju i psiholoskim problemima (individualni i grupni) godine
3.2. Rad sa nadarenim ucenicima 70
3..2.1. Identifikacija nadarenih uenika 4. razreda primjenom pocetkom I. 30
standardiziranih mjernih instrumenata polugodista
3.2.2 Radionice za kreativno misljenje tijekom Skolske 20
godine
3.2.2. Savjetodavni rad sa nadarenim ucenicima (prema 20
potrebi)
3.3. Rad sa svim ucenicima 138
3.3.1.Utvrdivanje obiljezja razredne klime te doprinos razvoju tijekom Skolske
pozitivne psihosocijalne klime godine 30
3.3.2. Radionice za poticanje razvoja socioemocionalnih tijekom Skolske 40
kompetencija kod ucenika (4.razredi) godine
3.3.3. Radionice za poticanje razvoja adekvatnih nacina ucenja X. 20

(5.razredi)
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3.3.3. Savjetodavni rad s u¢enicima usmjeren na unapredenje tijekom Skolske 30

u ucenju i u Skolskom postignucu (individualni i grupni) godine

3.3.4. Sudjelovanje u profesionalnom informiranju ucenika 8. tijekom Skolske 5

razreda putem savjetodavnih razgovora godine

3.3.5. Sudjelovanje u anketiranju ucenika 8. razreda radi IX. 5

profesionalne orijentacije

3.3.6. Sudjelovanje u upudivanju ucenika 8. razreda na X. 8

profesionalnu orijentaciju

4. RAD SA RODITELJIMA 180

4.1. Pomoc u prepoznavanju i razumijevanju razvojnih potreba tijekom Skolske 8o

djece (savjetodavnirad) godine

4.2. Pomoc u razvoju komunikacijskih vjestina i adekvatnih tijekom Skolske 100

odgojnih postupaka (savjetodavni rad) godine

5. RAD SA UCITELJIMA 250

5.1. Individualni savjetodavni rad sa uciteljima tijekom Skolske 180
godine

5.2. Suradnja sa uciteljima oko provodenja pedagoske tijekom Skolske 20

opservacije godine

5.3. Informiranje ucitelja o uzrocima poteskoca u razvoju tijekom Skolske 30

ucenika, o poduzetim mjerama i o adekvatnom pristupu u godine

nastavi

5.4. Pomo¢ uditeljima u radu s nadarenim ucenicima 20

6. SUDJELOVANJE U OSTVARIVANJU PROGRAMA RADA 200

SKOLE | SURADNJA

6.1. Sudjelovanje u radu Uciteljskog vijeca IX., X, XL, I, 1, IV, 20

V., VI, VI, VIII.

6.2. Sudjelovanje u radu stru¢nih aktiva IX., XL, 1. 10

6.3. Sudjelovanje u radu razrednih vijeca IX, XI., 1, IV, VL. 30

6.4. Suradnja s ravnateljicom, pedagoginjom, logopedinjom, tijekom Skolske 50

tajnicom, racunovotkinjom i knjizni¢arom u rjeSavanju tekucih godine

problema skole

6.5. Suradnja sa Skolskom lijecnicom, djecjim vrti¢ima, tijekom Skolske 50

Zavodom za zaposljavanje, Centrom za socijalnu skrb, MUP- godine

om, MZO, Gradskim uredom za obrazovanje i sport i drugim

institucijama

6.6. Sudjelovanje u ostvarivanju brige za zdravstvenu i tijekom Skolske 10

socijalnu zastitu ucenika godine

6.7. Suradnja sa specijaliziranim institucijama za pruzanje tijekom Skolske 10

pomodi djeci s teSko¢ama u razvoju i stru¢njacima zaposlenim godine

U njima

6.8. Suradnja sa drugim stru¢nim suradnicima zaposlenim u tijekom Skolske 20

0S godine

7. RAD NA ISTRAZIVANJIMA 70
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7.1. Osmisljavanje i provedba istrazivackih projekata u skoli tijekom Skolske 20
godine

7.2. Sudjelovanje u istrazivackim projektima drugih ustanova tijekom Skolske 50

vezanih uz podrucje Skolske psihologije godine

8. OSTALI POSLOVI 200

8.1. Pisanje razlicitih izvjeS¢a i dopisa tijekom Skolske 40
godine

8.2. Pravljenje zabiljeski o radu sa roditeljima i djecom tijekom Skolske 50
godine

8.3. Vodenje dnevnika rada psihologa tijekom Skolske 50
godine

8.4. Vodenje brige o pedagoskoj dokumentaciji i u¢enickim tijekom Skolske 30

dosjeima godine

8.5. Poslovi mimo plana (nepredvidivi) tijekom Skolske 30
godine

9. PRIPREME ZA RAD 200

9.1. Pripreme za rad sa ucenicima tijekom Skolske
godine

9.2. Pripreme za rad sa roditeljima tijekom Skolske
godine

9.3. Pripreme za rad sa uciteljima tijekom Skolske
godine

10. INDIVIDUALNO STRUCNO USAVRSAVANJE 120

10.1. Citanje struéne literature tijekom Skolske
godine

10.2. Sudjelovanje na stru¢nim skupovima, stru¢nim aktivima i tijekom Skolske

seminarima organiziranima od Agencije za odgoj i godine

obrazovanje

10.3. Sudjelovanje na seminarima i predavanjima sekcije tijekom Skolske

Skolskih psihologa Hrvatskog psiholoskog drustva godine

10.4. Sudjelovanje na predavanjima organiziranima unutar tijekom Skolske

Skole i vanjskim ustanovama godine

UKUPNO: 1776
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9.5.  Plan rada stru¢nog suradnika logopeda
GLOBALNE ZADACE GODISNJA
SATNICA
1. NEPOSREDAN PEDAGOSKI RAD 1047
1.1. Neposredan odgojno-obrazovni rad s u¢enicima 650
1.2. Suradnija s uciteljima 110
1.3. Suradnja s roditeljima 108
1.4. Suradnja sa stru¢nom sluzbom i ravnateljicom 128
1.5. Suradnija sa specijaliziranim i druStvenim ustanovama izvan okvira Skole 51
2. POSLOVI KOJI PROIZLAZE 1Z NEPOSREDNOG ODGOJNO- 729
OBRAZOVNOG PEDAGOSKOG RADA i OSTALI POSLOVI
2.1. Planiranje i programiranje rada 234
2.2. Pripremanje za neposredan rad 240
2.3. Vodenje dokumentacije 102
2.4. Strucno usavrsavanje 51
2.5. Ostali poslovi 102
Ukupno 1776
PODRUCIE Vil =
R.BR. IX. | X.o | XI. | XIl. | L in. | M. | Iv. | V. | VL vill. | §
RADA 3
o
1. NEPOSREDAN
PEDAGOSKI 99 | 110 | 100 1o 88 | 91 1 96 | 106 90 | 25 | 22 104
RAD & 6 7
1.1. | Neposredan
Zg?:zjz\?m ads | %% 79 65 63 55 58 83 59 76 | 48 | - - | 650
ucenicima
1.2. | Suradnjas 20 9 |10 |20 8 |9 | 9 |11 9 | 12 | 7 6 | 110
uciteljima
3 Surtadn.J.a > 10| 9 | 10 | 10 | 8 9 9 |10 8 | 12 | 7 6 | 108
roditeljima
1.4. | Suradnjasa
strucnom
. ) 10 9 10 | 26 | 12 | 10 | 10 | 11 9 12 | 10 9 128
sluzbomii
ravnateljicom
1.5. | Suradnjasa
specijaliziranim i 5 4 5 5 5 5 5 5 4 6 1 1 51
drustvenim
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2.1.

2.2.

2.3.

2.4.

2.5.

1. NEPOSREDAN PEDAGOSKI RAD

1.1. Neposredan odgojno-obrazovnirad s u¢enicima s teSkocama

ustanovama
izvan okvira
skole
POSLOVIKOJI
PROIZLAZE 1Z
NEPOSREDNOG
ODGOJNO-
OBRAZOVNOG
PEDAGOSKOG
RADA i OSTALI
POSLOVI
Planiranje i
programiranje
rada
Pripremanje za
neposredan rad
Vodenje
dokumentacije
Strucno
usavrsavanje
Ostali poslovi

Ukupno

25

25

10

5

12

6o | 71 | 63 | 66 | 67

20 | 24 | 20 | 21 | 22

20 | 24 | 21 | 22 | 23

8 10 9 9 9

4 6 5 5 4

8 7 8 9 9

18

176 | 176 | 160 175 | 151 | 157 3
RAZRADA PODRUCJA RADA

66

22

22

4

9

70

22

23

11

a)  Radsucenicima u svrhu otkrivanja i dijagnosticiranja ucenika s teSko¢ama

62 | 70
21 22
21 22
8 10
4 5
8 11
168 | 160

31 | 26
8 | 7
8 9
6 3
2 1
7 6
56 | 48

733

234

240

102

51

102

1776

Razli¢itim dijagnosti¢kim postupcima pokusava se utvrditi vrsta i intenzitet teSkoce u razvoju i u¢enju. Skolski

logoped zajedno s ostalim stru¢nim suradnicima, uciteljima i roditeljima sudjeluje u izradi misljenja na temelju

kojeg se dijete upucuje na daljnju obradu te prati tijek dijagnosti¢ckog procesa i suraduje sa stru¢nim timom

odredene ustanove. Nakon provedene obrade upoznaje roditelje i ucitelje s dijagnozom svakog pojedinog

djeteta te, ovisno o potrebama, planira neposredan rad koji ¢e provoditi samostalno u Skoli koju dijete pohada

i/ili u specijaliziranim ustanovama. Skolski logoped ¢lan je Stru¢nog povjerenstva osnovne $kole za utvrdivanje

psihofizickog stanja djeteta odnosno ucenika te kao stalni ¢lan radi na ranom otkrivanju, a time i prevenciji

razlicitih teskoca. Takoder je zamjenski ¢lan Povjerenstva Ureda.

b)

Rehabilitacijski rad s u¢enicima s teskocama
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Provodi se s uCenicima s jezi¢nim poteskocama, s ucenicima s poteskocama u Citanju, pisanju, racunanju, s
ucenicima sa specifi¢nim tesSkocama u ucenju te ucenicima s teSko¢ama razli¢ite etiologije.

U rehabilitacijsko — edukacijskom radu koriste se metode rada i postupci za ublazavanje te prevladavanje
prisutnih teskoca. Ucenici dolaze na vjezbe koje traju jedan skolski sat.

Grupni rad s ucenicima s tesko¢ama provodi se s manjom grupom ucenika koji imaju zajednicke osobine npr.
poteskoce u Citanju i pisanju. Ostali oblici odgojno — obrazovnog rada s ucenicima s teSko¢ama odnose se na
poticanje i razvijanje djetetovih emocija i socijalnih vjestina, stvaranje pozitivne slike o sebi, stjecanje higijenskih
navika, usvajanje pravila lijepog ponasanja i bontona, profesionalno informiranje i profesionalna orijentacija
ucenikaisl.

1.2. Neposredan pedagoski rad s uciteljima

a) Savjetovanje i suradnja s uciteljima

Savjetodavna pomo¢ uditeljima pri planiranju i programiranju rada za ucenike s teskocama.
savjetodavna pomoc uciteljima u izradi godisnjih planova/kurikuluma za ucenike s tesSkocama.
Suradnja s uciteljima na otkrivanju poteskoca kod ucenika, ali i sposobnosti.

S~ W oN R

Suradnja i sudjelovanje u ostvarivanju odgojnih postupaka te izradi prijedloga za posebne oblike
pomodi za ucenike s teSkocama u razvoju i u¢enju tj. uenike s teSko¢ama.

Suradnja pri vrednovanju rezultata u usvajanju nastavnog plana i programa.

Savjetodavna pomo¢ uditeljima u rjeSavanju tekuce problematike.

Suradnja s uciteljima glede upisa ucenika s teSkocama u srednju skolu.

© N o

Suradnja s uciteljima glede narudzbe udzbenika ucenika s teSko¢ama.

1.3. Neposredan pedagoski rad sa stru¢nim suradnicima i ravnateljicom
a) Suradnja s ravnateljicom i stru¢nim suradnicima

1. Prikupljanje i obrada pedagoske dokumentacije za ucenike s teSko¢ama u razvoju i u€enju tj. uCenike
s teSko¢ama.

2.Pradenje i unapredivanje socijalne prihvacenosti u¢enika s teSko¢ama.

3.Suradnja glede drugih poslova za unapredivanje i razvoj odgojno-obrazovne djelatnosti skole.

4.Suradnja glede narudzbe udzbenika za ucenike s tesko¢ama.

5.Suradnja glede upisa ucenika s teSko¢ama u srednju Skolu.

6.Suradnja sa stru¢nom sluzbom-dogovor za raspored rada i sastanci.

7.Rad Povjerenstva Skole u pisanju misljenja o psihofizickom stanju ucenika i prijedlogu programa
obrazovanja za Povjerenstvo Ureda.

8.Suradnja kod formiranja razrednih odjela.

9.Suradnja kod formiranja odjela prvih razreda i sistematizacije razreda kod podjele razreda.

10. Suradnja pri izradi Skolskog kurikuluma.

11. Suradnja glede izrade Programa prevencije nasilja u skoli.

12. Suradnja glede ustroja skupina produzenog boravka.

13. Suradnja glede organiziranja RV.
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14.Suradnja glede ostvarivanja suradnje sa stru¢nim ustanovama (Skolska medicina, Gradski ured,
Centar za socijalnu skrb, Udruga Iskra, Udruga Ambidexter, itd.)
15. Suradnja glede rjeSavanja tekuce problematike.

1.4. Neposredan pedagoski rad s roditeljima

a) Savjetovanje i suradnja s roditeljima ucenika s teSkocama

1. Upoznavanje roditelja s ucenikovim teskoca.

2. Savjetovanje roditelja za primjeren rad s u¢enikom kod kuce davanjem strucnih savjeta i naputaka
zarad.

3.Upoznavanije roditelja s programima osnovnog obrazovanja.

4.Upoznavanje roditelja s postupkom utvrdivanja psihofizickog stanja ucenika radi odredivanja
primjerenog programa osnovnog obrazovanja.

5.Individualni razgovori s roditeljima ucenika s teSkocama, pisane i telefonske obavijesti.

6.Upucivanje roditelja na specijalizirane ustanove i vanjske oblike pomodi za ucenike.

7.Upucivanje na pracenje odgovarajuce literature.

8.Suradnja s roditeljima ucenika s teSko¢ama glede upisa u srednju skolu.

9.Suradnja s roditeljima ucenika s teSko¢ama glede ukljucivanja ucenika u projekte Udruga s kojima
Skola ostvaruje suradnju.

10. Suradnja s roditeljima glede utvrdivanja psihofizickog stanja djeteta radi upisa u prvi razred osnovne
Skole.

1.5. Suradnja sa specijaliziranim i drustvenim ustanovama izvan okvira skole
1.Rad u prvostupanjskoj stru¢noj komisiji za utvrdivanje primjerenog programa osnovnog obrazovanja
uCenika s teSko¢ama.
2.Suradnja sa Centrom za socijalnu skrb.
3.Suradnja s Gradskim uredom.
4.Suradnja s Agencijom za odgoj i obrazovanje te s Ministarstvom znanosti i obrazovanja.
5.Suradnja sa Skolama s posebnim uvjetima Skolovanja.
6.Suradnja s Edukacijsko-rehabilitacijskim fakultetom.
7.Suradnja s Udrugama.
8.Suradnja sa Skolskom lije¢nicom.
9.Suradnja sa srednjim skolama-pisanje izvjesca za ucenike s teSkocama.
10. Suradnja s osnovnim Skolama.
11.Suradnja sa zdravstvenim i drugim institucijama radi osiguravanja primjerenih oblika pomoci za
ucenike s odredenim tesko¢ama.

2. POSLOVI KOJI PROIZLAZE 1Z NEPOSREDNOG ODGOJNO-OBRAZOVNOG PEDAGOSKOG RADA i
OSTALI POSLOVI

2.1. Planiranje i programiranje rada za Skolsku godinu prema potrebama ucenika s teSkocama

1.Izrada godisnjeg plana i programa rada stru¢nog suradnika logopeda.
2.1zrada izvedbenog plana i programa rada.
3.lzrada mjesecnih izvedbenih planova.
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4.Dnevno i tjedno planiranje dolazenja ucenika na vjezbe.

5.Sudjelovanje v izradi zajedni¢kog radnog plana stru¢ne sluzbe u Skoli radi unapredenja rada s djecom
s teSkocama.

6.Sudjelovanje u planiranju i programiranju godisnjeg rada skole.

7.Planiranje neposrednog edukacijsko-rehabilitacijskog rada- prilagodavanje individualnim
potrebama.

8.Planiranje rada s uciteljima, stru¢nim suradnicima, ravnateljicom i roditeljima.

9.Planiranje stru¢nog usavrsavanja.

10. Pisanje zahtjeva za uklju¢ivanjem pomoc¢nika u nastavi.

2.2. Pripremanje za neposredan rad

1. Pripremanje za dnevni neposredni rehabilitacijski rad s u¢enicima s tesSko¢ama.

2.Prikupljanje i obrada podataka o u¢enicima s teskoc¢ama.

3.lzrada individualiziranog didaktickog materijala.

4.lzrada prijedloga nabave pomagala i materijala za ostvarenje izravnog rada s u€enicima.

5.lzrada i pisanje izvjesca o radu.

6.Pripremanje sastanaka Povjerenstva Skole.

7.Koordinacija u izradi misljenja s prijedlogom primjerenog programa obrazovanja ulenika s
teSkocama.

8.Izrada ispitnog materijala za upis ucenika u prvi razred.

2.3. Vodenje dokumentacije

1. Vodenje evidencije o radu s u¢enicima putem e-Dnevnika.

2. Pisanje misljenja.

3. Vodenje evidencije suradnje s roditeljima, stru¢nim suradnicima i ravnateljicom te uciteljima
putem e-Dnevnika.

2.4. Stru¢no usavrsavanje

Sudjelovanje na ZSV logopeda.
Sudjelovanje na stru¢nim skupovima za logopede koje organizira MZO.
Sudjelovanije na stru¢nim skupovima i seminarima.

S W oN R

Pradenje strucne literature.

2.5. Ostali poslovi

Poslovi vezani uz pocetak i kraj Skolske godine.

Prisustvovanje na sjednicama UV i RV.

Poslovi po nalogu ravnateljice.

Zamjene.

Tekuéa problematika Skole.

Zaduzenja vezana za natjecanja, prigodne svecanosti i dogadanja.

SN s W oe
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7. Suradnja s pomoc¢nicima u nastavi.
8. Sudjelovanje u provodenju dopunske nastave, predmetnih i razrednih ispita.
9. e-Matica (MZO)ie-Dnevnik.

9.6. Planrada stru¢nog suradnika knjiznicara

ORGANIZACIJA RADNOG VREMENA KNJIZNICARA:

Knjiznicar Karlo Vranjes zaposlen je na puno radno vrijeme. Radno vrijeme knjiznice ponedjeljkom i
srijedom od 12.00 do 18.00 sati poslijepodne, a ostale dane ujutro od 8 do 14 sati poslijepodne.
STRUCNO USAVRSAVANJE: vrijeme realizacije kroz godinu. Sudjelovanje na Informativnom
utorku u organizaciji KGZ-a i HUSK-a, na aktivima knjizni¢ara, Interliberu, pracenje stru¢ne i
informaticke periodike, sudjelovanje na Skolskim aktivima i sjednicama uciteljskog vijeca.

STRUCNI POSLOVI: realizacija kroz tjedan: bibliote¢no poslovanje, nabava knjiga i periodike,
statistike i obavijesti.

JAVNA | KULTURNA DJELATNOST: Mjesec hrvatske knjige i obiljezavanje dana istaknutih u
kalendaru skole.

POTICANJE CITANJA

Na kraju $kolske godine naj-¢itac ili &itacica se i nagraduje. Citateljski klubovi u suradniji s
uéiteljicama razredne nastave. Sat lektire s predmetnim nastavnicama. Citanje prvim razredima.
Klub ucenika citaca-vjezbanje Citaca. Suradnja s Malim knjiznicarima i Medijskom grupom i Malim
kulturnjacima.

AKTIVNOSTI

Trajanje kroz godinu, listopad 2022.-lipanj 2023. Nacin provedbe: radionice crtanja, video
projekcije, izlozbe, predavanja, izleti. Rezultati projekta: Mjesecne radionice lektire u suradnji s
profesoricama hrvatskog jezika. Organiziranje aktivnosti za dramsku, novinarsku i filmsku grupu.

FINANCIRANIJE

Knjiznica se financira novcem Ministarstva obrazovanja i Sporta, novcem Gradskog ureda za kulturu,
obrazovanje i Sport grada Zagreba, sredstvima Skole za potrosni materijal koji se preraspodjeljuje na
multimedijalna izdanja.

STANJE FONDA | UVJETI RADA KNJIZNICE

Knjiznica raspolaze sa 3938 svezaka.

Povrsina knjiznice je 59 kvadratna metra, internet pristup i telefonska linija. Njezin inventar Cine:
racunalo za posudbu i obradu knjiga u aplikaciji Metelwin

telefon Panasonic KX-T7665

projekcijsko platno

video projektor Hitachi CP-RX78

informaticki stol
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Citaonicki stol

g skolskih klupa

Sesnaest polica za knjige

Sest vitrina s klju¢em

dva staklena ormara

jedan ormar s roletom

devet ormarica s klju¢em

dva elementa s kliznim vratima za pohranu i sjedenje
prezentacijska kosa polica

korito za knjige

pregradni element za knjige obostrana pohrana
dvanaest stolica za ucenike

PROGRAM

Teme iz programa se mogu ostvariti korelacijom s bilo kojim podruc¢jem iz skolskog programa, jer
svaki sadrzaj moze biti podloga za ostvarenje ciljeva i zadaca (italackog i informacijskog
opismenjivanja. Od 1. do 4. razreda osnovne Skole razvijaju se vjeStine pisanja i Citanja. Prioritet
aktivnostima u radu s ucenicima u i sa Skolskom knjiznicom daje se poticanju Citanja kao jezi¢noj
djelatnosti i temelju obrazovanja. Razvijanjem Ccitalacke pismenosti potie se govorno i pisano
izrazavanje ucenika, daju im se nova znanja, obogacuje se rjecnik, pomaze im se u izgradnji sustava
vrijednosti i usvajanju eti¢kih normi, Sto su preduvjeti za uspjesno ucenje svih predmeta.

1. razred

Tema: Knjiznica — mjesto poticanja Citalacke i informacijske pismenosti

Kljuéni pojmovi: skolska knjiznica, skolski knjiznicar, slikovnica, knjiga

ISHODI: upoznati knjiznicni prostor i skolskoga knjiznicara, izvore znanja i cemu oni sluze; nauciti
posudivati, Cuvati i vracati knjige na vrijeme; razvijati sposobnost promatranja, zapazanja i slobodnog
iznosenja vlastitog misljenja; razlikovati knjiznicu od knjizare

2. razred

1. Tema: Dje¢ji casopisi

Kljuéni pojmovi : poucno-zabavni list, mjesecnik, naslovnica, rubrika

ISHODI: prepoznati i imenovati dje¢je Casopise; razlikovati djecji tisak od dnevnog tiska i Casopisa;
prepoznati rubriku i odrediti poucava li nas ili zabavlja; razlikovati casopise prema vremenu izlazenja;
Citati djecje Casopise

2. Tema: Jednostavni knjizevni oblici

Kljucéni pojmovi : kratka prica, bajka

ISHODI: ponoviti naucena znanja o knjiznici iz prvog razreda te nauditi samostalno se orijentirati u
knjiznici i pronadi zeljenu knjigu; nauciti kako je knjiga opremljena (hrbat, korice, knjizni blok);
osnovna komunikacija s knjizevnoumjetnickim tekstovima na razini prepoznavanja; dozivjeti knjigu
kao motivacijsko sredstvo za razli¢ite aktivnosti pricanjem prica i bajki u knjiznici; nauditi aktivno
slusati; usvojiti nove rijeci te tako bogatiti rjecnik

3. razred
1. Tema: Put od autora do Citatelja
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Kljucni pojmovi: knjiga, autor, ilustrator, prevoditelj

ISHODI: imenovati osobe koje su vazne za nastanak knjige; prepoznati dijelove knjige ( naslovna
stranica, sadrzaj, biljeSka o piscu, izdanje, nakladnik); znati pronaci podatke u knjizi; samostalno Citati
knjizevnoumjetnicke tekstove

2. Tema: Mjesna (gradska/narodna) knjiznica

Klju¢ni pojmovi: mjesna knjiznica

ISHODI: posjetom knjiznici izvan Skole razlikovati odjele mjesne knjiznice; poznavati aktivnosti
knjiznice s ciljem poticanja citanja i uporabe knjiznice u ucenju i kreativnom koristenju slobodnog
vremena

4. razred

1. Tema: Referentna zbirka - prirucnici

Kljuéni pojmovi: enciklopedija, leksikon, rjecnik, pravopis, atlas

ISHODI: poznavati referentnu zbirku i nacine njezine uporabe u svrhu prosirivanja znanja; prepoznati
referentnu zbirku na razli¢itim medijima; znati pronaci, izabrati te primijeniti informaciju

2. Tema: Knjizevno-komunikacijsko-informacijska kultura

Kljucni pojmovi: knjizevnoumjetnicka djela, znanstveno-popularna i stru¢na literatura, citalacka
kultura

ISHODI: razlikovati knjizevni tekst od znanstveno-popularnog i stru¢nog; osjecati ljepotu knjizevne
rijeci i spoznati njezinu vrijednost u zivotu Covjeka; sluZiti se znanstveno-popularnim tekstom

Vec od 4. razreda Skolska knjiznica uvodi ucenike u svijet informacija poucavajudi ih samostalnoj
uporabi izvora informacija i znanja. U procesu poucavanja vazno je razvijati sposobnosti procjene
vrijednosti kvalitete svake informacije. U sredistu pozornosti su, dakle, informacija i njeno
vrjednovanje u svrhu razvijanja osobne odgovornosti pri stjecanju vjestina potrebnih za cjelozivotno
ucenje.

5. razred

1. Tema: Casopisi — izvori novih informacija

Kljucni pojmovi: znanost, struka, sazetak

ISHODI: uotiti podrudja ljudskoga znanja; prepoznatiiimenovati znanosti, zapaziti njihovo grananje;
Citati tekst iz Casopisa s razumijevanjem i znati ga prepricati

2. Tema: Organizacija i poslovanje skolske knjiznice

Kljuéni pojmovi: signatura, autorski i naslovni katalog

ISHODI: ucenik zna pronadi knjigu na polici uz pomoc signature; zna objasniti katalozni opis i pronaci
knjigu u knjiznici uz pomoc¢ knjizni¢noga kataloga; za svoj upit zna se obratiti i gradskoj/narodnoj
knjiznici

6. razred

1. Tema: Samostalno pronalazenje informacija

Kljuéni pojmovi: uvod u UDK , popularno-znanstvena i struc¢na literatura

ISHODI: razumjeti sustav Univerzalne decimalne klasifikacije kojom se klasificiraju znanstveno-
popularna i stru¢na djela i prema njoj znati pronaci knjigu u bilo kojoj knjiznici; sluziti se katalozima i
bibliografijama pri pronalazenju informacija za potrebe problemsko-istrazivacke i projektne nastave
2. Tema: Predmetnica - put do informacije

Kljuc¢ni pojmovi: katalog, predmetnica, zbirke u knjiznici
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ISHODI: samostalno rabiti predmetnicu, izabrati tehnike rada, nacline pretrazivanja i izvore
informacija za rjeSavanje problemsko-istrazivackih zadada

7. razred

1. Tema : Casopisi na razli¢itim medijima

Kljucni pojmovi : tiskani i elektronicki casopis, autorstvo, citat

ISHODI: izabrati i uporabiti podatke iz razlicitih ¢asopisa pri oblikovanju informacija; znati citirati,
pronadi citat i uporabiti ga; usvojiti citiranje literature pri izradi referata ili zadaca istrazivackog tipa;
razumjeti vaznost i svrhu pravilnog citiranja literature u tijeku pisanja samostalnog rada; usvojiti
pojam autorstva (postivati intelektualno vlasnistvo u uporabi i kreiranju informacija)

2. Tema: On-line katalozi

Kljucni pojmovi: e-katalog ili on-line katalog

ISHODI: pretrazivati fondove knjiznica putem e-kataloga; znati pronaci odgovor na pitanje ima li
odredena knjiznica neku jedinicu knjizni¢ne grade, koliko ih ima i koji im je trenutacni status;
samostalno uociti koje knjige nekog autora ima knjiznica; pretrazivati pomocu UDK oznake i pomocu
predmetnice; prepoznati Skolsku knjiznicu kao dio globalne informacijske mreze te vrijednost
kvalitetne informacije u svakodnevnom Zivotu

8. razred

1. Tema: Sustav i uloga pojedinih vrsta knjiznica

Kljucni pojmovi: Nacionalna i sveuciliSna knjiznica, narodna, specijalna i skolska knjiznica; on-line
katalog i on-line informacija.

ISHODI: razumjeti sustav i poslovanje pojedinih vrsta knjiznica u RH i u svijetu; znati samostalno
pretrazivati fondove knjiznica e-katalogom radi pronalazenja jedinica knjizne grade ili izvora
informacija za samostalnu izradu u¢enickog rada

2. Tema: Uporaba stecenih znanja

Kljuéni pojmovi: znanje, informacija, cjelozivotno uéenje

ISHODI: usustaviti ste¢eno znanje u medupredmetnom povezivanju knjizni¢no-informacijskih znanja
s drugim predmetima; Citati s razumijevanjem i prepricavati vlastitim rijeima; raditi biljeske i pisati
sazetak; primijeniti ste¢ena znanja i vjestine u svrhu cjelozivotnog ucenja.

9.7. Planrada tajnistva

REDNI

BROJ POSLOVI| RADNI ZADACI

NORMATIVNO-PRAVNI POSLOVI
izrada pojedinih normativnih akata
pracenje i provodenje pravnih propisa putem stru¢nih seminara i literature
izrada Ugovora, Rjesenja i Odluka
pripremanje i sudjelovanje u radu sjednica organa upravljanja
provodenije izbora ravnatelja
savjetodavnirad o primjenizakonskih i drugih propisa
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suradnja i izvjeS¢ivanje radnickog vijeca o bitnim pitanjima i promjenama vezanim za
radni odnos radnika i za rad Skole

provodenje postupka javne nabave

statusne promjene Skola ( poslovi vezani za Trgovacki sud, objava u Narodnim
novinama, Javni biljeznik,...)

pomo¢ pri rjeSavanju imovinsko —pravnih poslova ( zemljisnik, katastar)

PERSONALNO KADROVSKI POSLOVI

Poslovi vezani za zasnivanje radnih odnosa radnika

prijava potrebe za radnikom ( Zupanijskom uredu)

suradnja sa zupanijskim uredom za prosvjetu, kulturu i Sport

raspisivanje oglasa i natjecaja za zaposljavanje radnika

prikupljanje potvrdai molbi

obavjes¢ivanje kandidata po oglasu ili natjecaju

vodenje personalne dokumentacije

evidentiranje primljenih radnika

prijava i odjava ZMIO, HZZO

kontaktiranje sa Zavodom za zaposljavanje

prijava zasnivanja radnih odnosa upravi za financiranje mati¢nog ministarstva

Izrada prijedloga godisnjeg odmora radnika

Izrada prijedloga godisnjeg odmora za pomoc¢no —tehnicko osoblje, organizacijai
kontrola istih

Mati¢na evidencija radnika — sredivanjem maticne knjige radnika i personalnih dosjea

Vodenje radnih i sanitarnih knjizica

PRAVOVREMENA | ADEKVATNA ORGANIZACIJA RADA RADNIKA NA POMOCNO-
TEHNICKIM POSLOVIMA

provodenje kontrole nad radom radnika na pomo¢nim i tehnickim poslovima

organiziranje i odrzavanje sastanaka suradnicima na pomocno- tehnickim poslovima
zbog rjeSavanja problema na njihovom poslu

OSTALIPOSLOVI

rad sa strankama ( zaposleni, roditelji, ucenici...)

suradnja s radnim ljudima skole

vodenje i izrada raznih statistickih podataka

sudjelovanje u organizaciji zdravstvene zastite ucenika i radnika

suradnja s ministarstvom prosvjete i Sporta i Zupanijskim uredima drzavne uprave i
uredima za drustvene djelatnosti

narudzba i nabava pedagoske dokumentacije

sudjelovanje u stru¢nim aktivima skole

organizacija pomocno tehnickih poslova za vrijeme Skolskih praznika

poslovi u vezi s protokoliranjem svjedodzbi i zapisnika o popravnim ispitima

suradnja sa drugim Skolama, ustanovama i zupanijskim uredima drzavne uprave

sudjelovanje u stru¢nim aktivima tajnika

nepredvideni poslovi po nalogu ravnatelja ili u slu¢aju izvanrednih okolnosti

javni natjecaji za davanje u zakup prostora skole
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pomod pripravnicima pri spremanju stru¢nog ispita (zakoni)

povjerenik zastite na radu (imenovan od strane poslodavca)

ADMINISTRATIVNI POSLOVI

primanje, zavodenje, razvrstavanje i otprema poste

vodenje urudzbenog zapisnika

sastavljanje i pisanje raznih dopisa, upita, prijedloga, misljenja, zahtjeva, molbi,
odgovoraisl.

izdavanje raznih potvrda i uvjerenja ucenicima i radnicima Skole

izdavanje i prijem svjedodzbi prijelaznica i duplikata svjedodzbi bivsim ucenicima skole

vodenje police osiguranja ucenika

fotokopiranje za potrebe Skole

daktilografski (kompjuterski poslovi)

vodenje brige o mati¢nim knjigama ucenika

vodenje arhive Skole

poslovi na prijepisu vaznih akata

tekudi poslovi

arhiviranje i protokoliranje spisa tajnistva za proteklu godinu

poslovi telefonske sekretarice

RAD S ORGANIMA UPRAVLJANJA

suradnja u pripremi sjednica organa upravljanja (Skolski odbor)

briga o pravovremenom informiranju radnika skole o odlukama organa upravljanja

pravilno vodenje i cuvanje dokumentacije o radu organu upravljanja

dostava poziva za sjednicu SO

pisanje obavijesti o odlukama donesenim na sjednicama SO

9.8.

Plan rada racunovodstva

Redni
broj

POSLOVII RADNI ZADACI

Izrada prijedloga financijskog plana tekucih izdataka Skole i dostava Gradskom uredu za
obrazovanje, kulturu i Sport putem e-maila i unosom podataka u Zavodu za statistiku

Izrada prijedloga financijskog plana placa i naknada placa za Ministarstvo znanosti,
obrazovanja i Sporta

Izrada financijskog plana prihoda i rashoda

Izrada plana nabave za tekucu godinu u suradnji s ravnateljem, tajnikom i kuharicom

Racunovodstveni poslovi vezani uz Zakon o racunovodstvu i vazece propise

Korespondencija s Ministarstvom znanosti, obrazovanja i Sporta i
Gradskim uredom za obrazovanje i Sport, Podru¢nim uredom i FINOm

Suradnja s ucenicima, roditeljima, uciteljima te svim radnicima Skole
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Prikupljanje dokumentacije za sufinanciranje prehrane ucenika.
Knjizenje i obracun, podjela uplatnica i kontrola izvrSenja uplata po razrednim odjelima

Vodenje evidencija, izvjeStavanje te popunjavanje obrazaca prema naputcima
Ministarstva znanosti, obrazovanja i Sporta i Gradskog ureda za za obrazovanje i Sport

Vodenje ra¢unovodstvenih knjiga, dnevnika, glavne knjige i pomocne knjige ulaznih
racuna
Vodenije financijskog stanja, kontiranje i knjizenje poslovnih dogadaja, prihoda i rashoda
Skole
Vodenije financijskog stanja, kontiranje i knjizenje poslovnih dogadaja, prihoda i rashoda
Skolske kuhinje
Vodenje financijskog stanja, kontiranje i knjizenje poslovnih dogadaja blagajne skole

Vodenje financijskog stanja, kontiranje i knjizenje poslovnih dogadaja o imovini skole,
osnovnim sredstvima i sithom inventaru
Poslovi kontiranja i knjizenja obracunatih plada, bolovanja, naknada i obustava

Rad s inventurnom komisijom, obracun amortizacije, predaja pismenog izvjes¢a

Izrada periodi¢nih i zavrsnog obrac¢una za Gradski ured za obrazovanje i Sport

Izrada periodic¢nih i zavrSnog obracuna za Drzavnu reviziju i Financijsku agenciju

Izrada periodi¢nih i zavrsnog obracuna za Ministarstvo znanosti, obrazovanja i Sporta

Poslovi zakljucivanja financijskih kartica krajem poslovne godine,
odlaganje i Cuvanje poslovnih knjiga
Poslovi oko pripremanja i poslovi suradnje s nadzornim, revizijskim i inspekcijskim
sluzbama

Poslovi pracenja propisa u okviru raCunovodstveno-financijskih poslova
Izvje$ce Skolskom odboru o financiranju (periodi¢ni i zavréni obracun)
Prisustvovanje stru¢nim seminarima

Ostali nepredvideni poslovi

BLAGAJNICKI POSLOVI: - uplate: pisanje uplatnica za dorucak, ru¢ak, uzina uéenika i dr. do 10. u
mjesecy; isplate, blagajnicki izvjestaj, polog gotovine na ziro-racun skole u ZAP, uplata dnevnog
utrska.

PLACANJE RACUNA: - kompletiranje prispjelih ra¢una s otpremnicom prema mjestu troska,
pisanje virmana za iste raCune i dostava ravnatelju na potpis i odobrenje placanja; placeniracunii
kopije virmanskih naloga - ra¢unovodi skole, vodenje knjige nabave i u roku 3 dana po izvrsenom
placanju upisivanje racuna u knjigu KUF-a i KIF-a.

Izdavanje i obracun putnih naloga po nalogu ravnatelja.

EVIDENCIJE: - uplata dorucka, rucka i uzine — evidencije prema trecoj kopiji uplatnica, evidencije
uplata produzenog boravka, evidencija uplata djecjih Casopisa, osiguranja ucenika i drugih uplata,
mjesecno podnosenje izvjesca ravnatelju i upozorenje razrednicima o napla¢enim obvezama
ucenika, evidencija zaduzenja spremacica materijalom za Cis¢enje.

vodenje evidencije odsutnosti sa posla
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vodenje evidencije putnih naloga

Sakupljanje dokumentacije na osnovu koje ucenik stice pravo na sufinanciranu prehranu prema
kriterijima Gradskog ureda za obrazovanje i Sport. Na temelju te dokumentacije izrada popisa
ucenika za sufinanciranu prehranu (podaci o prehrani u€enika na teret prora¢una Grada Zagreba)
svaka 2 mjeseca u tijeku skolske godine.

PRIJEPISI: - po potrebi i naredbi (rjeSenja o zaduzenjima zaposlenika, Godisnji plan i program rada
Skole, testovi, normativni akti, pedagoska dokumentacija i dr.; obavijest o cijeni dorucka za
ucenike svaki mjesec na oglasnoj ploci u Zbornici; pisanje op¢ih uplatnica za cjelodnevnu nastavu.

Suradnja s razrednicima .

Suradnja s ravnateljem, racunovodom , administratorom i tajnikom Skole i ostalim suradnicima
Sto zahtijeva priroda posla

Ostali poslovi vezani za prirodu posla blagajnika | administratora prema potrebi.

9.9. Planrada administrativnog referenta

a. obracunava isplate i naknade placa u skladu s posebnim propisima,
b. obracunava isplate po ugovorima o djelu vanjskim suradnicima,

c. obracunava isplate ¢lanovima povjerenstava,

d. evidentira i izraduje ulazne i izlazne fakture,

e. radi blagajnicke poslove te obavlja ostale poslove koji proizlaze iz godiSnjega plana i programa
rada Skole i drugih propisa.

f. vodi evidenciju podataka o ucenicima i priprema razlicite potvrde na temelju tih evidencija,
g. obavlja poslove vezane uz obradu podataka u elektroni¢kim maticama,

h. arhivira podatke o ucenicima i radnicima,

i. azurira podatke o radnicima,

j. izdaje javne isprave,

k. obavlja poslove vezane uz unos podataka o radnicima u elektronickim maticama (eMatica,
CARNet, Registar zaposlenih u javnim sluzbama),

. priprema podatke vezano uz vanjsko vrednovanje,
m. prima, razvrstava, urudzbira, otprema i arhivira postu te

n. obavlja i druge poslove koji proizlaze iz godisnjeg plana i programa rada skole i drugih propisa.

REDNI

BROJ POSLOVI| RADNI ZADACI

NORMATIVNO-PRAVNI POSLOVI
izrada pojedinih normativnih akata
pracenje i provodenje pravnih propisa putem stru¢nih seminara i literature
izrada Ugovora, RjesSenja i Odluka
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pripremanje i sudjelovanje u radu sjednica organa upravljanja

provodenije izbora ravnatelja

savjetodavnirad o primjeni zakonskih i drugih propisa

suradnja i izvjescivanje radnickog vijeca o bitnim pitanjima i promjenama vezanim za
radni odnos radnika i za rad skole

provodenje postupka javne nabave

statusne promjene Skola ( poslovi vezani za Trgovacki sud, objava u Narodnim
novinama, Javni biljeznik,...)

pomo¢ pri rjeSavanju imovinsko —pravnih poslova ( zemljisnik, katastar)

PERSONALNO KADROVSKI POSLOVI

Poslovi vezani za zasnivanje radnih odnosa radnika

prijava potrebe za radnikom ( Zupanijskom uredu)

suradnja sa zupanijskim uredom za prosvjetu, kulturu i Sport

raspisivanje oglasa i natjecaja za zaposljavanje radnika

prikupljanje potvrda i molbi

obavjes¢ivanje kandidata po oglasu ili natjecaju

vodenje personalne dokumentacije

evidentiranje primljenih radnika

prijava i odjava ZMIO, HZZO

kontaktiranje sa Zavodom za zaposljavanje

prijava zasnivanja radnih odnosa upravi za financiranje mati¢nog ministarstva

Izrada prijedloga godisnjeg odmora radnika

Izrada prijedloga godisnjeg odmora za pomoc¢no —tehnicko osoblje, organizacijai
kontrola istih

Mati¢na evidencija radnika — sredivanjem matic¢ne knjige radnika i personalnih dosjea

Vodenje radnih i sanitarnih knjizica

PRAVOVREMENA | ADEKVATNA ORGANIZACIJA RADA RADNIKA NA POMOCNO-
TEHNICKIM POSLOVIMA

provodenje kontrole nad radom radnika na pomo¢nim i tehnickim poslovima

organiziranje i odrzavanje sastanaka suradnicima na pomocno- tehnickim poslovima
zbog rjesavanja problema na njihovom poslu

OSTALI POSLOVI

rad sa strankama ( zaposleni, roditelji, ucenici...)

suradnja s radnim ljudima skole

vodenje i izrada raznih statistickih podataka

sudjelovanje u organizaciji zdravstvene zastite ucenika i radnika

suradnja s ministarstvom prosvjete i Sporta i Zupanijskim uredima drzavne uprave i
uredima za drustvene djelatnosti

narudzba i nabava pedagoske dokumentacije

sudjelovanje u stru¢nim aktivima skole

organizacija pomocno tehnickih poslova za vrijeme Skolskih praznika

poslovi u vezi s protokoliranjem svjedodzbi i zapisnika o popravnim ispitima

suradnja sa drugim Skolama, ustanovama i zupanijskim uredima drzavne uprave
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sudjelovanje u stru¢nim aktivima tajnika

nepredvideni poslovi po nalogu ravnatelja ili u slu¢aju izvanrednih okolnosti

javni natjecaji za davanje u zakup prostora skole

pomoc pripravnicima pri spremanju stru¢nog ispita (zakoni)

povjerenik zastite na radu (imenovan od strane poslodavca)
ADMINISTRATIVNI POSLOVI
primanje, zavodenje, razvrstavanje i otprema poste

vodenje urudzbenog zapisnika

sastavljanje i pisanje raznih dopisa, upita, prijedloga, misljenja, zahtjeva, molbi,
odgovoraisl.

izdavanje raznih potvrda i uvjerenja ucenicima i radnicima Skole

izdavanje i prijem svjedodZzbi prijelaznica i duplikata svjedodzbi bivsim ucenicima Skole

vodenje police osiguranja ucenika

fotokopiranje za potrebe skole

daktilografski (kompjuterski poslovi)

vodenje brige o mati¢nim knjigama ucenika

vodenje arhive Skole

poslovi na prijepisu vaznih akata

tekudi poslovi

arhiviranje i protokoliranje spisa tajnistva za proteklu godinu

poslovi telefonske sekretarice
RAD S ORGANIMA UPRAVLJANJA
suradnja u pripremi sjednica organa upravljanja (Skolski odbor)

briga o pravovremenom informiranju radnika Skole o odlukama organa upravljanja

pravilno vodenje i cuvanje dokumentacije o radu organu upravljanja

dostava poziva za sjednicu SO

pisanje obavijesti o odlukama donesenim na sjednicama SO

9.10. Planrada c¢iscenja i odrzavanja skole

Poslovi domara Skole

Svakodnevni obilazak zgrade skole i okoline (2X)
Odrzavanje zgrade

- izmjena stakala,

- izmjenaiodrzavanje brava,

- odrzavanje rebrenica,

- izmjena— odrzavanje panti na vratima i prozorima,

- izmjena CEPOVA na stolicama i klupama

- izmjena vijaka na stolicama i klupama

- izmjena drvenih dijelova na stolicama,

- izmjenaiodrzavanje rasvjetnih tijela

- izmjena osiguraca, prekidaca, uticnica,
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- izmjena gumica na slavinama,

- odrzavanje WC kotlica,

- redoviti pregled protupozarnih aparata,
- pregled hidranata,
- bojanje metalne i drvene stolarije
- licenje prostorija skole (ucionica,dvorane,ureda,sanitarija,hodnika)

3. pomoc oko uredenja dvorane - priredbe

4. Inventarizacija osnovnih sredstava

5. Odrzavanje alata i sredstava za iscenje:

odrzavanje poljoprivrednog alata,

odrzavanje traktora — kosilice (servisi),

izrada pomocnih sredstava za Ciscenje.

6. Odrzavanje okoline Skole —dvoriste, Skolski park i sportski tereni:
- odrzavanje ograde,
- koSenje trave

- postavljanje sportskih pomagala a igralistu Skole (golovi, koSevi)

7. Odrzavanje alata kotlovnice

8. Briga o Skoli — obavjestavanje uprave skole o kvarovima na instalacijama i dr.

9. Uredenje i odrzavanje servisnog dvorista i skladista
Poslovi lozaca

Permanentna kontrola kotlovnice
Odrzavanje kotlova za loZenje:

popravak ventila,
generalno uredenje kotlovnice i sistema loZenja.

3. Odrzavanje osiguraca na instalacijama
4. Svakodnevna kontrola rada kotlova ( u vrijeme lozenja)

RADNO VRIJEME
Prijepodnevna smjena: 07. — 15.00 sati

Poslijepodnevna smjena od:14— 22.00 sati.

Poslovi ¢iS¢enja — spremad/ica.

I.KAT
Ucionice
Hodnik
Stubista

DNEVNI
POSLOVI
(prijepodne)

DNEVNIPOSLOVI
(poslijepodne)

- Cid¢enje i pranje
ulaza u skolu i

MJESECNI
POSLOVI
Cis¢enje svih vrata
nal. Katu skole
(1X)

GODISNJI
POSLOVI
Pranje prozora
u:
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WCm/z-
ucenicki

-Ciscenje i
pranje Sportske
dvorane

- Ciscenjei
pranje ulaza u
Skolu i iscenje
okolisa Skole
Brisanje
namjestaja
(prasine),
prozora, panoa
Cis¢enje i pranje
hodnika i wc-a
(4x), (obavezan
pregled poslije
svakog odmora
Cid¢enje i pranje
zbornice
Cis¢enje i pranje
stepenista (2x)
Cis¢enje i pranje
aule

Metenje i pranje
uCionica
Praznjenje i
Cis¢enje
kosarica za
otpatke
DeZurstvo na
portiipo
hodnicima skole
Pranje staklenih
povrsina

Pranje
gelendera

Cis¢enje okolisa skole

—do 14,00 sati
- Cidéenje i pranje

uCionica i svih drugih

prostorija (CiS¢enje
poda,
prasine, Ciscenje i

dezinfekcija klupa)

Praznjenje i ¢iS¢enje
kosSarica za otpatke

Pranje drzaca za
kredu

Cis¢enje i pranje wc-a

(3x), obavezan
pregled poslije
svakog odmora
Cis¢enje i pranje
hodnika (3x)

Cis¢enje i pranje aule

(2x)

Skidanje zvakadih
guma

Ciscenjei pranje
stepenista (2x)

Dezurstvo na porti i
po hodnicima skole

Pranje staklenih
povrsina

Pranje ograda
Pranje prozorskih
klupcica

brisanje

Cis¢enje radijatora
Cid¢enje ormarai
audiovizuelne

opreme,tv,video....

Mazanje parketa
ucionica prema
potrebi (1x)

Pranje stepenista
Pranje zidova na
hodniku (1x)
Generalno ciscenje
WC-a ucenickihi
uciteljskih (4x)
Pranje drzaca za
kredu

Pometanjeii
Cis¢enje dvorista
skole — (asfaltirano
- betonirane
povrsine)

Ucionicama
(2x)

Hodnicima (3x)
Ostalim
prostorijama
(3x)

Strojno pranje
svih podova u
ucionicama i
hodnicima
Skole (2x)
Ciséenje klupa,
stolova, katedri
u uCionicama te
odstranjivanje
zalijepljenih
zvakacih guma
(pranje,
dezinfekcija i
brisanje 2 x)
Ciscenje -
pranje drzada
za kredu

Pranje ploca
(2x)

Pranje
rasvjetnih tijela
(2x)

Pranje
radijatora (2x)
Skidanje,pranje
i postavljanje
zavjesa po
ucionicama
Cis¢enje svih
drugih
prostorija (2x)
(pranje podova,
namjestaja,
brisanje
rasvjetnih tijela,
ciscenje tepiha,
premaz
namjestaja
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Il. KAT
Ucionice
Hodnik
Stubista
WCm/fz-
ucenicki

DNEVNI
POSLOVI
(prijepodne)

- Ciséenje i
pranje Sportske
dvorane

- Cid¢enjeii
pranje ulaza u
Skolu i Ciscenje
okolisa skole
Brisanje
namjestaja
(prasine),
prozora, panoa
Cis¢enje i pranje
hodnika i wc-a
(4x), (obavezan
pregled poslije
svakog odmora
Ciséenje i pranje
zbornice
Cis¢enje i pranje
stepenista (2x)
Metenje i pranje
ucionica
PraZznjenje i
Ciscenje

DNEVNIPOSLOVI
(poslijepodne)
- Ci8¢enje i pranje
ulaza u Skolui
Cis¢enje okolisa skole
- Ciscenje i pranje
uCionica i svih drugih
prostorija (CiS¢enje
poda,

brisanje prasine,
Ciscenje i dezinfekcija
klupa)
Praznjenje i ¢iScenje
kosarica za otpatke
Pranje drzaca za
kredu
Cis¢enje i pranje wc-a
(3x), obavezan
pregled poslije
svakog odmora
Cis¢enje i pranje
hodnika (3x)
Cis¢enje i pranje aule
(2x)
Skidanje zvakadih
guma
Ciséenje stepenista
(2x)

MJESECNI
POSLOVI

Cid¢enje i pranje
svih vratana l.
Katu skole (1x)
Cis¢enje radijatora
Cis¢enje ormarai
audiovizuelne

opreme,tv,video....

Pranje stepenista
Pranje zidova na
hodniku (1x)
Generalno pranje i
Cis¢enje WC-a
ucenickih i
uciteljskih (4x)
Pranje drzaca za
kredu

Pometanje i
Ciscenje dvorista
skole — (asfaltirano
- betonirane
povrsine)

sredstvom za
zastitu)

Pranje vrata
(2x)

Briga o cvijecu
Pranje prozora,
podova i zidova
U svim
prostorima
Sportske
dvorane (2x)
Pranje
rasvjetnih tijela
u sklopu
Sportske
dvorane (2x)

GODISNJI
POSLOVI
Pranje prozora
u:

Ucionicama
(2x)
Hodnicima (3x)
Ostalim
prostorijama
(3x)

Strojno pranje
svih podova u
udionicamai
hodnicima
Skole (2x)
Cis¢enje klupa,
stolova, katedri
u ucionicama te
odstranjivanje
zalijepljenih
zvakacih guma
(pranje,
dezinfekcijai
brisanje 2 x)
Cidéenje —
pranje drzada
za kredu
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POLUKAT
Ucionice
(2kom)
Knjiznica
Ured
pedagoga

ko3arica za
otpatke
Dezurstvo na
portiipo
hodnicima skole
Pranje staklenih
povrsina

Pranje
gelendera

DNEVNI
POSLOVI
(prijepodne)

- Cidéenje i
pranje Sportske
dvorane

DeZurstvo na porti i
po hodnicima Skole
Pranje staklenih
povrsina

Pranje ograda
Pranje prozorskih
klupcica

DNEVNIPOSLOVI
(poslijepodne)

- Cid¢enje i pranje
ulaza u skolui
Cis¢enje okolisa skole
- Cidéenje i pranje
uCionica i svih drugih

MJESECNI
POSLOVI
Cis¢enje svih vrata
na |. Katu skole
(1x)

Pranje stepenista

Pranje ploca
(2x)

Pranje
rasvjetnih tijela
(2x)

Pranje
radijatora (2x)
Skidanje,pranje
i postavljanje
zavjesa po
ucionicama
Cis¢enje svih
drugih
prostorija (2x)
(pranje podova,
namjestaja,
brisanje
rasvjetnih tijela,
Ciscenje tepiha,
premaz
namjestaja
sredstvom za
zastitu)

Pranje vrata
(2x)

Briga o cvijecu
Pranje prozora,
podova i zidova
usvim
prostorima
Sportske
dvorane (2x)
Pranje
rasvjetnih tijela
u sklopu
Sportske
dvorane (2x)

GODISNJI
POSLOVI
Pranje prozora
u:

Ucionicama
(2x)
Hodnicima (3x)
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Skole,
defektologa
Ured
racunovodstva
Skole

Ured
administrator
a skole

Ured tajnistva
Skole

Ured
ravnatelja
Skole
Zbornica skole
Aula

Hodnik
Stubiste i
prostor ispred
knjiznice Skole
WCm/z-
ucenicki

WC-
nastavnicki (2)
Hodnici ispred
racunovodstva
i uprave skole

- Ciscenjei
pranje ulaza u
Skolu i iscenje
okolisa Skole
Brisanje
namjestaja
(prasine),
prozora, panoa
Cid¢enje i pranje
hodnika i wc-a
(4x), (obavezan
pregled poslije
svakog odmora
Cid¢enje i pranje
zbornice
Ciséenje i pranje
stepenista (2x)
Cis¢enje i pranje
aule

Metenje i pranje
uCionica
Praznjenje i
Cis¢enje
kosarica za
otpatke
DeZurstvo na
portiipo
hodnicima skole
Pranje staklenih
pvrsina

Pranje ograda

prostorija (CiS¢enje
poda,

brisanje prasine,
Ciscenje i dezinfekcija
klupa)
Praznjenje i ¢iS¢enje
kosSarica za otpatke
Pranje drzaca za
kredu
Cis¢enje i pranje wc-a
(3x), obavezan
pregled poslije
svakog odmora
Cis¢enje i pranje
hodnika (3x)
Cis¢enje i pranje aule
(2x)
Cis¢enjei pranje
stepenista (2x)
Odstranjivanje
zalijepljenih zvakacih
guma
Dezurstvo na porti i
po hodnicima Skole
Pranje gelendera
Pranje staklenih
povrsina
Pranje ograda
Pranje prozorskih
klupcica

Pranje zidova na
hodniku (1x)

Generalno ¢iscenje

WC-a ucenickihi
uciteljskih (4x)
Pranje drzaca za
kredu

Cid¢enje radijatora

Cid¢enje ormara,
audiovizuelne
opreme, tv,
video....
Pometanjei
Cis¢enje dvorista

skole — (asfaltirano

- betonirane
povrsine)

Ostalim
prostorijama
(3x)

Strojno pranje
svih podova u
ucionicama i
hodnicima
Skole (2x)
Cis¢enje klupa,
stolova, katedri
u ucionicama te
odstranjivanje
zalijepljenih
zvakacih guma
(pranje,
dezinfekcija i
brisanje 2 x)
Ciscenje -
pranje drzada
za kredu
Pranje ploca
(2x)

Pranje
rasvjetnih tijela
(2x)

Pranje
radijatora (2x)
Skidanje,
pranje i
postavljanje
zavjesa po
ucionicama
Cis¢enje svih
drugih
prostorija (2x)
(pranje podova,
namjestaja,
brisanje
rasvjetnih tijela,
Ciscenje tepiha,
premaz
namjestaja
sredstvom za
zastitu)
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PRIZEMLJE
Udionice
Ulaz za
razrednu
nastavu sa
hodnikom i
hodnik
kotlovnice i
radionice
Skole
Ciséenje
svlacionicai
sanitarnih
¢vorova u
svlacionicama

DNEVNI
POSLOVI
(prijepodne)

- Ciscenje i
pranje Sportske
dvorane

- Cis¢enje ulaza
uskolui
Cis¢enje okolisa
skole

Brisanje
namjestaja
(prasine),
prozora, panoa
Cis¢enje i pranje
hodnika i wc-a
(4x), (obavezan
pregled poslije
svakog odmora
Cis¢enje i pranje
zbornice
Cis¢enje i pranje
stepenista (2x)
Cis¢enje i pranje
aule

Metenje i pranje
ucionica
PraZznjenje i
Ciscenje

DNEVNIPOSLOVI
(poslijepodne)
- Cid¢enje i pranje
ulaza u Skolui
Ciscenje okolisa
- Ci$cenje i pranje
uCionica i svih drugih
prostorija (CiS¢enje
poda,

brisanje prasine,
Ciscenje i dezinfekcija
klupa)
Praznjenje i ¢iScenje
kosarica za otpatke
Pranje drzaca za
kredu
Cis¢enje i pranje wc-a
(3x), obavezan
pregled poslije
svakog odmora
Cis¢enje i pranje
hodnika (3x)
Cis¢enje i pranje aule
(2x)
Ciséenje i pranje
stepenista (2x)
Skidanje zvakadih
guma
Dezurstvo na porti i
po hodnicima Skole

MJESECNI
POSLOVI

Cis¢enje svih vrata
na prizemlju Skole
(1x)

Cis¢enje radijatora
Cis¢enje ormarai
audiovizuelne

opreme,tv,video....

Pranje stepenista
Pranje zidova na
hodniku (1x)
Generalno ¢iscenje
WC-a ucenickih i
uciteljskih (4x)
Pranje drzaca za
kredu

Pometanje i
Ciscenje dvorista
skole — (asfaltirano
- betonirane
povrsine)

Pranje vrata
(2x)

Briga o cvijecu
Pranje prozora,
podova i zidova
U svim
prostorima
Sportske
dvorane (2x)
Pranje
rasvjetnih tijela
u sklopu
Sportske
dvorane (2x

GODISNJI
POSLOVI
Pranje prozora
u:

Ucionicama
(2x)
Hodnicima (3x)
Ostalim
prostorijama
(3x)

Strojno pranje
svih podova u
udionicamai
hodnicima
Skole (2x)
Cis¢enje klupa,
stolova, katedri
u ucionicama te
odstranjivanje
zalijepljenih
zvakacih guma
(pranje,
dezinfekcijai
brisanje 2 x)
Ciscenje -
pranje drzada
za kredu
Pranje ploca
(2x)
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SPORTSKA
DVORANA
Ciscenjei
pranje
svlacionica
Pranjei
odrzavanje
sanitarnih
¢vorova,

ko3arica za
otpatke
Dezurstvo na
portiipo
hodnicima skole
Pranje staklenih
povrsina

Pranje
gelendera

DNEVNI
POSLOVI
(prijepodne)

- Ciscenje i
pranje Sportske
dvorane

- Ciscenjei
pranje ulaza u

Pranje staklenih
povrsina

Pranje ograda
Pranje prozorskih
klupcica

DNEVNIPOSLOVI
(poslijepodne)

- Cid¢enje i pranje
ulaza u Skolui
Cis¢enje okolisa skole
—do 14,00 sati

- Ciscenje i pranje
uCionica i svih drugih

MJESECNI
POSLOVI
Pometanjei
Ciscenje dvorista
skole — (asfaltirano
- betonirane
povrsine)

Pranje radijatora

Pranje
rasvjetnih tijela
(2x)

Pranje
radijatora (2x)
Skidanje,pranje
i postavljanje
zavjesa po
ucionicama
Cis¢enje svih
drugih
prostorija (2x)
(pranje podova,
namjestaja,
brisanje
rasvjetnih tijela,
Ciscenje tepiha,
premaz
namjestaja
sredstvom za
zastitu)

Pranje vrata
(2x)

Briga o cvijecu
Pranje prozora,
podova i zidova
U svim
prostorima
Sportske
dvorane (2x)
Pranje
rasvjetnih tijela
u sklopu
Sportske
dvorane (2x)

GODISNJI
POSLOVI
Pranje prozora
u:

Udionicama
(2x)
Hodnicima (3x)
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pranje
podova,
Ciscenje ulaza

dvorane, kao i

staklenu
povrsinu.
Pranjei
brisanje
tribina
Ciscenjei
pranje
stepenista
Ciscenjei
pranje
ucionice
boravka
Cid¢enje i
pranje
hodnika
Cid¢enje i
pranje
kabineta od
profesora
tjelesne i
zdravstvene
kulture.
Ciséenjei
pranje
dvorane za
vrijeme
odmora
Ciséenjei
pranje male
dvorane

Skolu i Ciscenje
okolisa skole
Brisanje
namjestaja
(prasine),
prozora, panoa
Ciséenje i pranje
hodnika i wc-a
(4x), (obavezan
pregled poslije
svakog odmora
Cis¢enje i pranje
zbornice
Cid¢enje i pranje
stepenista (2x)
Cis¢enje i pranje
aule

Metenje i pranje
uCionica
Praznjenje i
Cis¢enje
kosarica za
otpatke
DeZzurstvo na
portiipo
hodnicima skole
Pranje staklenih
povrsina

Pranje ograda

prostorija (CiS¢enje
poda,

brisanje prasine,
Ciscenje i dezinfekcija
klupa)
Praznjenje i ¢iS¢enje
kosSarica za otpatke
Pranje drzaca za
kredu
Cis¢enje i pranje wc-a
(3x), obavezan
pregled poslije
svakog odmora
Cis¢enje i pranje
hodnika (3x)
Cis¢enje od zvakacih
guma
Cis¢enjei pranje
ograda
Cis¢enje i pranje
gledalista
Cis¢enje i pranje aule
(2x)
Cis¢enje i pranje
stepenista (2x)
Dezurstvo na porti i
po hodnicima Skole
Cis¢enje i pranje
svlacionica
Cis¢enje i pranje
hodnika prof. TZK
Ciséenje i pranje
kabineta TZK
Cis¢enje i pranje male
dvorane

Ostalim
prostorijama
(3x)

Strojno pranje
svih podova u
ucionicama i
hodnicima
Skole (2x)
Cis¢enje klupa,
stolova,
katedre u
ucCionici te
odstranjivanje
zalijepljenih
zvakacih guma
(pranje,
dezinfekcijai
brisanje 2 x)
Ciscenje -
pranje drzaca
za kredu
Pranje ploca
(2x)

Pranje
rasvjetnih tijela
(2x)

Pranje
radijatora (2x)
Skidanje,pranje
i postavljanje
zavjesau
ucionici
kabinetima
TZK

Cis¢enje svih
drugih
prostorija (2x)
(pranje podova,
namjestaja,
brisanje
rasvjetnih tijela,
ciscenje tepiha,
premaz
namjestaja
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sredstvom za
zastitu)

Pranje vrata
(2x)

Briga o cvijecu
Pranje prozora,
podova i zidova
U svim
prostorima
Sportske
dvorane (2x)
Pranje
rasvjetnih tijela
u sklopu
Sportske
dvorane (2x)

PROSTOR NA ADRESI Ladislava Sabana ¢i$¢enje i i odrzavanje prema rasporedu. Jedna
spremacica svakodnevno 3 sata.

9.11. Plan poslova kuharica

Red.br. POSLOVII RADNI ZADACI

1. Pripremanje i izdavanje hrane

2. Obavlja potrebne narudzbe za hranu u dogovoru s ravnateljem

3 Voditi knjigu prometa hrane

4 U konzultaciji s komisijom izraduje dnevne i mjesecne jelovnike

5. Tjedno kontrolira broj u€enika i ucitelja koji se hrane u Skolskoj kuhinji, a i po
mogucnosti dnevno

6. Rukuje inventarom skolske kuhinje i odgovara za inventar

7 Odrzava higijenu Skolske kuhinje

8. Pere posude

9 Ureduje blagovaonicu i kuhinju

10. Pere stolnjake, kuhinjske krpe i ostalo

11. Daje nalog pomoc¢noj kuharici glede pripreme hrane

12. Cisti prostor kuhinje i uredaje u kuhiniji; ostali poslovi po nalogu ravnateljice

Red.br. POSLOVI I RADNI ZADACI

1. Pomo¢ kuharici kod pripremanja hrane iizdavanje hrane

2. Kuhanje kave i serviranje u blagovaoni, zbornicu

3 Pranje posude , spremanje
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Odrzava higijenu kuhinje , blagovaonice i zbornice

Pere stolnjake , kuhinjske krpe , zavjese i ostalo

Cisti uredaje u kuhiniji

Cis¢enje uredskih prostorija i pripadajuc¢eg hodnika , kabineta i knjiznice

Cis¢enje, brisanje prasine, pranje i pospremanije stolova

Cis¢enje sredstva i pomagala

Cis¢enje sanitarnog dijela i briga za postavljanje higijenskih sredstava
Svakodnevno ¢iS¢enje nogostupa pred skolskom zgradom i ulaz u skolu
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10. Planovi rada Skolskog odbora i struénih tijela

10.1. Planrada Skolskog odbora

STALNI ZADACI

Mjesec Poslovi i zadaci lzvrsitelj
IX Razmatranje Kurikuluma i razmatranje usvajanje Godisnjeg Ravnatelj
plana i programa rada skole za skolsku godinu 2022./2023. Clanovi SO

Tekuca problematika
Prijedlog financijskog plana

X Donosenje novih akata tajnica
Kadrovska problematika Skole ravnatelj
Clanovi SO
Xl Tekuca problematika ravnateljica
Donosenje financijskog plana racunovoda
Clanovi SO
Il Tekuca problematika Ravnatelj
Usvajanje financijskog izvjestaja Clanovi SO
\Y Proslava i obiljezavanje otvorenog dana Skole —dana skole Ravnatelj
Clanovi SO
Vi Razmatranje i usvajanje izvjesca na kraju nastavne godine ravnateljica
racunovoda
Clanovi SO

Sjednice Skolskog odbora bit ¢e odrzane i u drugim mjesecima, prema potrebi, tijekom Skolske
godine.

10.2. Planrada Uciteljskog vijeca

MJESEC POSLOVI | ZADACI IZVRSITELJI

VI, IX Utvrdivanje prijedloga zaduzenja ucitelja Ravnatelj
Utvrdivanje prijedloga razrednistva
Dogovor o planiranju odgojno-obrazovnog rada

Samovrednovanje

VIIL,IX Organizacija nastave Ravnatelj
Zaduzenja za izvannastavne aktivnosti Pedagog
Operativni zadaci za izradu godisnjeg plana Logoped
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XI.
I.
X.-VL.

XIl.,
VI.

tijekom
godine
IX.,

.,

V.

V.

VL.

VI.

VII.
VII.

Tijekom
godine

Rasprava o Kurikulumu godisnjem planu i programu rada Skole
Analiza rasporeda sati

Strucno usavrsavanje- teme:
Integracijsko-korelacijsko planiranje.

Pradenje rada i ocjenjivanje

Pracenje odgojnih situacija u razrednim odjelima
Analiza odgojno-obrazovnog rada

Pedagoske mjere

Utvrdivanje uspjeha ucenika

Organiziranje slobodnog vremena ucenika

Terenska nastava

Dogovor o ekoloSkom uredenju Skole
Utvrdivanje komisije za upis u . razred
Organizacija Otvorenog dana Skole
Natjecanja; nagradni natjecaji

Susreti

Utvrdivanje Skolskog uspjeha ucenika na kraju nastavne godine
Pohvale, nagrade, kazne

Formiranje komisija za polaganje popravnih, predmetnih i razrednih
ispita

Prijedlog tjednog zaduZenja ucitelja

IzvjeSée o odgojno-obrazovnom radu skole u skolskoj

2022./2023. godini

Obavijest o trajanju godisnjih odmora

Strucna usavrSavanja - Prema rasporedu i odabiru Tima za kvalitetu

10.3. Planrada Razrednih vijeca

Mjesec

VI.

VILVIIL

VIIIL

STALNI ZADACI

Poslovi i zadaci

Utvrdivanje rezultata odgojno-obrazovnog rada na kraju Skolske
godine

Konzultacije ucitelja IV. razreda sa buducim razrednicima njihovih
ucenika;

Upoznavanje s problemima u razredu kao i sve potrebne informacije
o ucenicima Cetvrtih razreda

Ravnatelj
Pedagog
Ucitelji
Strucni
suradnici;

Ravnatelj
Pedagog
Razrednici
Razrednici

Razrednici
Ravnatelj
Pedagog
Ravnatelj
Pedagog
SSD
Ucitelji
Razrednici
Ravnatelj
Pedagog
Logoped
Satnicar
Ravnatelj

Clanovi UV
Vanjski
predavaci

lzvrsitel]

Razrednici

Razrednici

Pedagog
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IX. Donosenje i utvrdivanje plana rada RV; Razrednici
Planiranje nastave u prirodi, ekskurzija, izleta, sata razrednika

IX. Socioekonomska struktura razrednog odjela; Razrednici
Ukljucenost u nastavu i izvannastavne aktivnosti uCenika s
teSko¢ama u razvoju (INA,ISA,PO)

XII. Ostvarenje nastavnog plana i programa rada; Razrednici

VI. Utvrdivanje uspjeha na kraju obr. razdoblja; Pedagog
Primjena pedagoskih mjera

Tijekom Pracenje odgojno —obrazovne situacije u razrednom odjelu Razrednici

Skolske Pracenje provodenja IP i PP Strucna sluzba

godine

10.3.1. Globalni plan rada razrednika

MJESEC PLANIRANI ZADACI | AKTIVNOSTI IZVRSITELJI

I. Rad razrednika s u¢enicima

IX.,XII, V1. Opis odgojne situacije u razrednom odjelu: socio-ekonomski Razrednik
poloZaj ucenika, razina radnih, kulturnih i higijenskih navika Pedagog
ucenika, kulturna razina sredine u kojoj ucenici zive, ucenici s Ravnatelj

razvojnim smetnjama, ucenici sa smetnjama u ponasanju, odnos

ucenika prema osobnoj i ostaloj imovini, pozitivne i negativne

pojave u razrednom odjeluy, sat razrednika
Na pocetku  Temaljem analize odgojne situacije u razrednom odjelu planiraju
i tijekom se: Razrednik
godine odgojne mjere, ekskurzije, izleti i posjete, humanitarne akcije, Clanovi RV

kulturno-zabavne aktivnosti, ekoloske aktivnosti, aktivnosti na

zastiti zdravlja, preventivne aktivnosti i dr

. Rad razrednika u razrednom vijecu:

Tijekom Suradnja s ¢lanovima razrednog vijeca: koordiniranje odgojnih
godine aktivnosti, pripremanje sjednica razrednih vijeca, doziranje Razrednik
opterecenja ucenika, unapredivanje odnosa ucitelj-ucenik. Clanovi RV
[ll. Rad s roditeljima ucenika:

Tijekom Suradnja s roditeljima: zajednicki roditeljski sastanci, tematski Razrednik

godine roditeljski sastanci, individualni rad s roditeljima Pedagog
Defektolog
Ravnatelj

Tijekom Suradnja s ravnateljem i stru¢nim suradnicima: rjeSavanje tezih Razrednik

godine odgojnih problema, pomo¢ ucenicima s tesSko¢ama u razvoju

IV. Administrativni poslovi razrednika
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Tijekom
godine

Administrativni poslovi: vodenje pedagoske dokumentacije
(dnevnik, imenik, mati¢na knjiga, razredna statistika, podaci o
ucenicima)

10.4. Planrada Vijeca roditelja

Mjesec

Vil

STALNI ZADACI
Poslovi i zadaci

Prezentacija uspjesnosti za proslu Skolsku godinu
Misljenje VR na Godisnji plana i programa skole i Kurikulum skole

Organizacija rada Skole za sljedecu skolsku godinu

10.5. Planrada Vijeca ucenika

MJESEC

RUJAN/
LISTOPAD

STUDENI

/
PROSINAC

POSLOVI | ZADACI

Konstituiranje Vijeca ucenika u novoj Skolskoj godini

Izbor predsjednika, zamjenika i zapisnicara

Usvajanje pravilnika o radu Vijeca ucenika

Izrada plana aktivnosti

Humanitarne aktivnosti Vijeca ( obilazak Doma za nezbrinutu djecu)
Sudjelovanije u predstavama u skole

Pomo¢ ucenicima koji slabije savladavaju nastavno gradivo
(instruktivna nastava

Razmijena iskustava sa drugim skolama

Prezentacija edukativinih tema

Organiziranje prodajne izlozbe ( za pomo¢ ucenicima slabijeg
materijalnog stanja )

Obavjestavanje ucenika o radu Vijeca ucenika

Analiza rada Vijec¢a — anketa

Sudjelovanje u predstavljanju Skole

Razrednik

lzvrsitel]

Ravnatelj
Strucni
suradnik
Ravnatelj
Predsjednik
VR

IZVRSITEL)J

Ravnatelj
Predsjednik
Vijeda ucenika
i zamjenik
Clanovi Vijec¢a

Ucenici

Ucenici
Pedagog
Predsjednik i
zamjenik
Vijeca ucenika
Ravnatelj i
ucenici
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SIJECANJ | Analiza uspjeha ucenika uéenja u¢enika Pedagog
Prijedlozi za poboljSanje rada Vijeda Ucenici
Sudjelovanje u predstavljanju Skole Ravnatelj i

uCenici

VELJACA/ | Pokretanje aktivnosti na izradi godidnjaka Pedagog

OZUJAK Aktualna problematika Zaduzeni
Sudjelovanje u predstavljanju Skole ucenici

TRAVANJ | Analiziranje uspjeha ucenika Pedagog

/ SVIBANJ | Razmjena iskustava sa drugim Skolama Vijece ucenika
Organiziranje prodajne izlozbe ( za pomoc ucenicima slabijeg Ucenici i
materijalnog stanja) ucitelji
Sudjelovanje u predstavljanju Skole

LIPANJ Analiza ostvarenog rada u Skolskoj godini Vijece ucenika
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11. Podaci o ostalim aktivnostima u funkciji odgojno-obrazovnog
rada i poslovanje skolske ustanove

11.1. Plan humanitarnih akcija

UCITELJI
MJESTO KOORDINATOR
VRIJEME REALIZACIJE NOSITELJI
REALIZACIJE AKTIVNOSTI
AKTIVNOSTI
Sveti Nikola i Bozi¢na 0S Jelkovec Svi ucitelji Ucitelji RN
priredba Vjeroucitelji
Zadruga i prodajne akcije Vijece roditelja Voditelj zbora i uitelj
prema dogovoru na UV, za priredbe
Vijecu uCenika i Vijecu Voditelj zadruge
roditelja
Dan skole 0S Jelkovec Svi ucitelji Ucitelji: voditelj zbora,
Pokloni i prodajna akcija ucitelj za priredbe
ucenickih radova- zadruga za Voditelj zadruge
prema dogovoru na UV Vijecu
roditelja
Medunarodni dan djece Dom u Nazorovojili Marijana Stipe Jolic
Zrtava agresije neka druga ustanova  Markulin
TIJEKOM GODINE SKUPLJANJE razrednici Koordinator iz tima za
NOVACUSMJEREN PREMA BOCA/PAPIRA U OS kvalitetu
UCENICI KOJI NE MOGU JELKOVEC
PLATITIIZLET

Ovaj vid suradnje ostvaruje se kroz Aktive ravnatelja, pedagoga, ucitelja, Vijeca ucenika, Vijece
roditelja

Preko projekta organizirat ¢e se cjelogodisnje aktivnosti humanitarnog karaktera.

Sa srednjim Skolama suradnja se ostvaruje u svrhu profesionalnog informiranja u¢enika/ucenica
(organiziranje predavanja, informacije o planu upisa itd.).

11.2. Skolski preventivni program (Skolska preventivna strategija)

PROCJENA STANJA | POTREBA:

Skolski preventivni program temelji se na Nacionalnom programu prevencije ovisnosti za djecu i
mlade u odgojno-obrazovnom sustavu te djecu i mlade u sustavu socijalne skrbi, Protokolu o

postupanju u slucaju nasilja medu djecom i mladima te Pravilniku o nacinu postupanja odgojno-
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obrazovnih radnika skolskih ustanova u poduzimanju mjera zastite prava ucenika te prijave svakog

krdenja tih prava nadleznim tijelima.

Prevencija je posebno potrebna kod djece pubertetske i adolescentne dobi koja vole istrazivati i
eksperimentirati sa socijalnim odnosima, modom, sredstvima ovisnosti, pogotovo ako im se ne
ponudi neka aktivnost kojom bi kvalitetno ispunili svoje slobodno vrijeme.

Potrebno je utvrditi i verbalizirati posljedice neprihvatljivog ponasanja. Potrebno je razvijati prag
tolerancije, strpljivost i aktivno slusanje, primjena uljudbene komunikacije, samokriticnost te

preuzimanje odgovornosti za ponasanje

Preventivni program obuhvaca aktivnosti koje su usmjerene na ucenike koje spadaju u skupinu djece
rizicnog ponasanja a provode ih razrednici, stru¢ni tim u skoli, sk. lijecnik, radnici Centra za socijalnu
skrb, djelatnici MUP-a i dr. strucnjaci po potrebi. Obuhvaca preventivne aktivnosti koje su usmjerene
na sve ucenike Skole kroz rad u okviru: odredenih nastavnih jedinica u nastavnom procesu, na
satovima razrednika u okviru izvannastavnih aktivnosti (prema Skolskom kurikulumu) i izvanskolske
aktivnosti.

Preventivno djelovanje u Skoli ostvaruje se u svakodnevnom Skolskom Zivotu, u svim njegovim
sastavnicama. UspjeSnom organizacijom nastave, izvannastavnih aktivnosti, odmora, dezurstva i
obroka, nac¢inom komunikacije i medusobnog ophodenja 3alje se poruka uceniku da je vazan, danam

je do njega stalo.

CILJEVI PROGRAMA:

v'osnazivanje zastitnih ¢imbenika tijekom Skolovanja ucenika (stvaranje pozitivne slike o sebi,
podrsku od strane ucitelja i roditelja, pomoc¢ u rjesavanju kriznih situacija, osmisljavanje
kvalitetnog slobodnog vremena — ponuda razlicitih izvannastavnih i izvanskolskih aktivnosti,
osposobljavanje za samopomoc¢ i samozastitu, njegovanje zdravih Zivotnih stilova putem
sportskih manifestacija)

v ublazavanje utjecaja rizi¢nih ¢imbenika (nepovoljne obiteljske okolnosti, Skolski neuspjeh,
poteskoce u ponasanju idr.).

v" razvojemocionalnihisocijalnih vjestina te zdrav razvoj u¢enika

v motivacija u€enika za odabir zdravih stilova Zivota u zajednici

v unaprjedenje zastite zdravlja ucenika, te smanjenje interesa za sredstva ovisnosti

v odlucan stav protiv pusenja, alkohola i droga kao sredstava ovisnosti opasnih po zdravlje

v'  afirmacija pozitivnih vrijednosti

v’ upucivanje ucenika i roditelja na vaznost pravilnog strukturiranja slobodnog vremena

v bolja suradnja roditelja i Skole

v’ pruzanje stru¢ne pomoci mladima s poremecajem u ponasanju i onima koji Zive u rizicnim

obiteljskim uvjetima
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NACELA

v' zdravo, nenasilnoi pozitivno ponasanje

v' suradnja skole i roditelja

v" suradnja s lokalnom zajednicom u podrsci djeci i mladima

OCEKIVANA ODGOJNO OBRAZOVNA POSTIGNUCA

v’ Zdravrazvoj ucenika
v" Suradnjainenasilje medu ucenicima

v Prevencija ovisnosti

> AKTIVNOSTI NAMIJENJENE UCENICIMA

Prevenciju ovisnosti u Skolama provode uditelji razredne nastave, predmetni uditelji, razrednici te

strucni suradnici. Program prevencije provodi se kroz nastavni plan i program, satove razrednika,

kroz organiziranje slobodnog vremena ucenika te kroz rad s roditeljima.

Kroz svakodnevne aktivnosti i nastavu preventivno se djeluje u zastiti u¢enika te poticanju aktivnosti

koje omogucuju bolju suradnju i komunikaciju izmedu djece. Djecu se nastoji poucavati razvoju

zivotnih vjestina (komunikacijskih vjestina, vjestina rjeSavanja problema i donosenja odluka,

samosvijesti i empatiji, kreativnosti i kritickom misljenju, prepoznavanju i izrazavanju emocija i

odgovarajudih izbora u stresnim situacijama).

RAD S UCENICIMA

Naziv programa/aktivnosti

e . Razred
Kratak opis, ciljevi
*Zdravstveni odgoj — promicanje 1.-8.
zdravog stila Zivota i Zivotnih navika te
odgovornog ponasanja i vrijednosti
MAH 1 4.

ucenici u pratnji kontakt policajca i
ucitelja dolaze u posjet policijskoj postaji
i upoznaju se s radom policijske postaje.
Isto tako, upoznaju se i s opasnostima od
sredstava ovisnosti te ih se upucuje na
osnove samo zasStitnog ponasanja.

Broj
ucenika

997

125

Planirani
broj
susreta

Satovi
razrednika

Voditelj, suradnici

Strucni suradnici
Skole: ped., psih.,
razrednici; Skolski
lijecnik

PUZ uz suradnju
ucitelja
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PlA1

Policijski sluzbenici upoznavaju ucenike s
nizom vaznih informacija o Stetnosti
opojnih sredstava i nasilja te o alternativi
i prevenciji neZeljenih oblika ponasanja.
SOCIOMETRIJSKA ISPITIVANJA -
poticati razvoj zdravog razrednog
okruzenja, otkrivanje djece rizicnog
ponasanja i pravovremeno poduzimanje
odgovarajucih oblika pomoci

Strahovi skolske djece — stjecanje bolje
kontrole nad strahovima, smanjenju
anksioznosti i konstruktivnom rjeSavanju
problema- zastita mentalnog zdravlja
Skolske populacije

Samopostovanje i slika o sebi - upoznati
svoje "ja" usmjeravanjem paznje na sebe
i svoje postupke, jacati samopouzdanje i
samopostovanje kroz samoprocjenu,
pozitivno razmisljanje i predstavljanje
drugima te pronadi strategije za
razvijanje samopostovanja
SAVJETODAVNI RAZGOVORI - pomoc¢

ucenicima s problemima u ponasanju

AKTIVNOSTI ZA OBILJEZAVANJE DANA
RUZICASTIH MAJICA -prevencija
vr$njackog nasilja

Razvoj socijalnih vjestina, rjeSavanje
sukoba, psihoedukativne radionice,
medijska pismenost, kamo nakon
osnovne skole

RAZVOJ SOCIO-EMOCIONALNIH
KOMPETENCIJA KOD UCENIKA -
prevencija neprihvatljivog ponasanja

*RADIONICE ZA KREATIVNO
MISLJENJE -DAROVITI UCENICI

UCITI KAKO UCITI -povecati
samostalnost i motivaciju za ucenje,
koristiti kvalitetne tehnike i strategije
ucenja

BORBA PROTIV

OVISNOSTI

1.-8.

1.-8.

1.-8.

7.-8.

126

998

119

124

Po potrebi

Svi

997

125

125

124

267

Po potrebi

Po
dogovoru

PUZ uz suradnju
ucitelja

Strucni suradnici

Psihologinja

Psihologinja

Strucni suradnici

Pedagoginja u
suradnji s uciteljima

Pedagoginja

Psihologinja

Psihologinja u
suradnji s udrugom
Suncokret — OLJIN

Psihologinja

Uciteljica biologije,
strucni suradnici i
razrednici
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KOMUNIKACIISKE VJESTINE-mirno 5.-8.

rijeSiti sukob i biti spreman na odgovorno
donosenje odluka

KAMO NAKON OSNOVNE -usmjeriti 8.
ucenike na razmisljanje o buducnosti i
mudro donoSenje odluka

*KRE-KRE - projekt za promoviranje 3.
nenasilnih oblika ponasanja, razvijanje
tolerancije i prava djece

Radionice za razvoj tolerancije- pouCitii  1.-4.

potaknuti uCenike na uocavanje i
prihvacanje kulturoloskih, drustvenih i
identitetskih razlicitosti

*Programi su evaluirani i imaju stru¢no misljenje Agencije za odgoj i obrazovanje.

» AKTIVNOSTI NAMIJENJENE RODITELJIMA

517

133

119

490

Strucni suradnici

Razrednici i strucni
suradnici

Suncokret —OLJIN
Strucni suradnici

Centar Iskra
Strucni suradnici

Da se roditelji preCesto ne bi osjecali krivima za ponasanje svoje djece ili ih drugi krive za propuste u

odgoju, a daim se pruzi Sto konkretnija pomoc potrebno je:

e organizirati roditeljske sastanke i upozoriti roditelje na vaznost suradnje SKOLA-UCITELJ-

UCENIK-RODITELJ, upoznatiih s time kada i kome se mogu obratiti za pomo¢ i kako da

prepoznaju pojave agresivnog ponasanja i postupke nasilja

e vazno jeiorganiziranje individualne i skupne pomoci te savjetovanja za roditelje u cilju

uspjesnijeg rjeSavanja osobnih problema svakog ucenika ¢ime se pomaze i samoj obitelji

e nakon nasilnickog ponasanja djece u Sto kracem roku pozvati roditelje u Skolu te im dati

savjet kako rijesiti nenasilno problem i dogovoriti nacin suradnje ako je potrebno dugoroc¢no

rjeSavanje problema

e upucivatiroditelje da se obrate uciteljima i stru¢nim suradnicima u skoli za pomo¢, a ne da se

sami medusobno obracunavaju

e ukoliko roditelji olako ili nikako ne poduzimaju potrebne odgojne metode u slucaju nasilnog

rjeSavanja problema potrebno je informirati o tome Centar za socijalnu skrb kako bi se

sprijecilo intenziviranje razvojnih poremecaja ucenika
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Oblik rada Sudionici
aktivnosti
a) Individualno
savjetovanje
b) Grupno
savjetovanje
c) Roditeljski
sastanak
d) Vijece
roditelja
@) Roditelji 6.
razreda
C) Roditelji 4.
razreda
a), o) Svi roditelji
kojisuu
potrebi
a), o) Roditelji 8.
razreda
) Roditelji 4.
razreda
a), c) Svi roditelji
kojisuu
potrebi
C) Svi roditelji
kojisuu
potrebi
d) Vijece
roditelja
d) Vijece
roditelja

Tema/Naziv
radionice/

Predavanja

MAH -2

Prelazak u predmetnu
nastavu

Savjetodavni
razgovori prema
dogovoru i procjeni

Upisi u srednje skole

Krenimo i mi

Radionice za roditelje

SKOLA ZA
RODITELJE
Pruziti aktivnu pomoc
roditeljima u njihovoj
vrlo zahtjevnoj
odgojnoj zadaci,
djelovati na stvaranje
partnerskih odnosa
izmedu roditelja i Skole

Predstavljanje
Kurikuluma skole i
SPP

Evaluacija SPP

Planira
ni broj
susreta

1po

razredu
1po

razredu

Po
potrebi

1po
razredu

1po
razredu

5

Voditelj/

suradnici

PUZ

Razrednici i strucni
suradnici

Strucni suradnici

Razrednici i stru¢ni
suradnici

Udruga Suncokret-OLJIN

Udruga Iskra CES

Uciteljica Ivancica Toic i
psihologinja

Struc¢ni suradnici i
ravnateljica

Strucni suradnici i
ravnateljica
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RAD S UCITELJIMA

Oblik rada aktivnosti  Sudionici Tema/Naziv
radionice/

a) Individualno Predavanja

savjetovanje o
postupanju
prema ucenicima

b) Grupno
savjetovanje s
ciljem prevencije
problemau
ponasanju

c) Razrednavijeca

d) Uciteljska vijeca

c), d) Svi uditelji Vodenje
razreda/Medijacija

a), d) Svi uditelji Pedagoske mjere

d) Svi ucitelji Prevencija
nasilja/zastita prava
ucenika

a), b) Svi ucitelji Profesionalno

savjetovanje ucitelja
na dnevnoj bazi,
razmjena informacija i
kontakti/permanentno
djelovanje stru¢nog
tima
u Skoli u koordinaciji sa
svim relevantnim
sudionicima odgojno
obrazovnog procesa
a), b), c), d) Svi ucitelji Podrska u vodenju i
usmjeravanju djece s
teSkocama u razvoju

Planirani
broj
susreta

1ipo
potrebi
tijekom
godine
2

Po potrebi

1ipo

potrebi
tijekom
godine

Voditelj/

suradnici

Strucni suradnici

Struc¢ni suradnici

Vanjski suradnici

Strucni suradnici
(CZSS, skolska
ambulanta,
polivalentni
vanjski strucni
timovi,
visokoskolske
ustanove i
udruge)

Strucni suradnici
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PROTOKOL OS JELKOVEC O POSTUPANJU KOD NASILJA MEDU DJECOM |
MLADIMA

ODGOJNO-OBRAZOVNE USTANOVE

U slucaju prijave nasilja ili dojave o nasilju medu djecom imenovana stru¢na osoba za koordiniranje
aktivnosti vezanih uz problematiku nasilja u odgojno-obrazovnoj ustanovi ili osoba koja je u slucaju
njezine odsutnosti zamjenjuje, duzna je:

odmah poduzeti sve mjere da se zaustavi i prekine aktualno nasilno postupanje prema djetetu, a u
slucaju potrebe zatraziti pomo¢ drugih djelatnika odgojno — obrazovne ustanove ili po potrebi
pozvati djelatnike policije;

ukoliko je dijete povrijedeno u mjeri koja zahtijeva lije¢nicku intervenciju ili pregled ili se prema
okolnostima slu¢aja moze razumno pretpostaviti ili posumnjati da su takva intervencija ili pregled
potrebni, odmah pozvati sluzbu hitne lijecnicke pomodi ili na najbrzi mogudi nacin, koji ne steti
zdravlju djeteta, prepratiti ili osigurati prepratu djeteta od strane stru¢ne osobe lijecniku, te sacekati
lijecnikovu preporuku o daljnjem postupanju i dolazak djetetovih roditelja ili zakonskih zastupnika;

odmah po prijavljenom nasilju o tome obavijestiti roditelje djeteta ili zakonske zastupnike, te ih
upoznati sa svim Cinjenicama i okolnostima koje je do tada doznala i izvijestiti ih o aktivnostima koje
Ce se poduzeti;

po prijavi, odnosno dojavi nasilja odmah obaviti razgovor s djetetom koje je zrtva nasilja, a u slucaju
da je postojala lijecnicka intervencija, uz dogovor s lije¢nikom, ¢im to bude moguce. Ovi razgovori s
djetetom obavljaju se uvijek u nazo¢nosti nekog od stru¢nih djelatnika odgojno-obrazovne
ustanove, a na nacin da se postupa posebno brizljivo, postujudi djetetovo dostojanstvo i pruzajuci
mu potpory;

roditeljima ili zakonskim zastupnicima djeteta koje je Zrtva vrsnjackog nasilja dati obavijesti o
mogucim oblicima savjetodavne i stru¢ne pomodi djetetu u odgojno-obrazovnoj ustanoviiizvan nje,
a s ciljem potpore i osnazivanja djeteta te prorade traumatskog dozivljaja;

obaviti razgovor s drugom djecom ili odraslim osobama koje imaju spoznaju o u¢injenom nasilju te
utvrditi sve okolnosti vezane uz oblik, intenzitet, tezinu i vremensko trajanje nasilja;

ukoliko se radi o osobito teskom obliku, intenzitetu ili duzem vremenskom trajanju nasilja, koje
moze izazvati traumu i kod druge djece, koja su svjedodila nasilju, savjetovati se s nadleznom
stru¢nom osobom ili sluzbom poradi pomoci djeci, svjedocima nasilja;

Sto zurnije obaviti razgovor s djetetom koje je pocinilo nasilje uz nazocnost stru¢ne osobe, ukazati
djetetu na neprihvatljivost i Stetnost takvog ponasanja, te ga savjetovati i poticati na promjenu
takvog ponasanja, a tijekom razgovora posebno obratiti pozornost iznosi li dijete neke okolnosti
koje bi ukazivale da je dijete Zrtva zanemarivanja ili zlostavljanja u svojoj obitelji ili izvan nje, u kojem
slucaju ¢e se odmah izvijestiti centar za socijalnu skrb, a po potrebi ili sumnji na pocinjenje kaznjive
radnje izvijestiti policiju ili nadlezno drzavno odvjetnistvo, a odgojno-obrazovna ustanova ce
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poduzeti sve mjere za pomirenje djece i za stvaranje tolerantnog, prijateljskog ponasanja u odgojno-
obrazovnoj ustanovi;

pozvati roditelje ili zakonske zastupnike djeteta koje je pocinilo nasilje, upoznati ih s dogadajem, kao
i s neprihvatljivosc¢u i StetnoS¢u takvog ponasanja, savjetovati ih s ciljem promjene takvog ponasanja
djeteta, te ih pozvati na ukljucivanje u savjetovanje ili stru¢nu pomoc unutar skole ili izvan nje (centri
za socijalnu skrb, poliklinike za zastitu djece, obiteljska savjetovalista i slicno) i izvijestiti ih o obvezi
odgojno-obrazovne ustanove da slucaj prijavi nadleznom centru za socijalnu skrb, Uredima drzavne
uprave u Zupanijama (Sluzbama za drustvene djelatnosti i/ili Gradskom uredu za obrazovanje i Sport
Grada Zagreba), policiji ili nadleznom drzavnom odvjetnistvy;

o poduzetim aktivnostima, razgovorima, izjavama te svojim opazanjima saciniti sluzbene biljeske,
kao i voditi odgovarajuce evidencije zasticenih podataka koje e se dostaviti na zahtjev drugim
nadleznim tijelima.

OBLICI, NACIN | SADRZAJ SURADNIJE

Provodenje Programa aktivnosti za sprje¢avanje nasilja medu djecom i mladima, kao i ovog
Protokola pretpostavlja Sto Zurniju uspostavu suradnje nadleznih drzavnih tijela i drugih ¢imbenika
koji sudjeluju u sprecavanju, otkrivanju i suzbijanju nasilja medu djecom i mladima (odgojno-
obrazovne ustanove, domovi za skrb o djeci, centri za socijalnu skrb, policijske postaje, zdravstvene
ustanove, drzavna odvjetnistva i jedinice lokalne i podrucne [regionalne/ samouprave).

Obveze nadleznih tijela i drugih cimbenika koji sudjeluju u sprecavanju, otkrivanju i suzbijanju nasilja
medu djecom i mladima u poduzimanju mjera i aktivnosti usmjerenih prema sprecavanju i suzbijanju
nasilja jesu:

u jedinicama lokalne i podrucne (regionalne) samouprave odrzavati redovite sastanke predstavnika
nadleznih tijela, odnosno strucnih osoba za koordiniranje aktivnosti vezanih uz problematiku nasilja,
te uspostaviti u¢inkovite nacine suradnje i razmjene znacajnih podataka, kako u pogledu pojedinih
slucajeva nasilja, tako i o postignuc¢ima u rjesavanju problema nasilja medu djecom i mladima;

u slucaju prijave ili obavijesti o nasilju osigurati drugom nadleznom tijelu odgovarajuce podatke o
sluaju i postupanju radi potpunog uvida u poduzete aktivnosti s ciljem sveobuhvatne zastite
djeteta;

uspostaviti suradnju i razmjenu podataka s drugim jedinicama lokalne i podrucne (regionalne)
samouprave U cilju razmjene iskustava i stvaranja «dobre prakse»;

uspostaviti suradnju s drugim ¢imbenicima koji bi u konkretnom slucaju mogli pomodi, primjerice s
nevladinim organizacijama, vjerskim zajednicama, obiteljskim savjetovalistima, te stru¢njacima koji
se bave problematikom vrsnjackog nasilja;

izraditi posebne i prilagodene planove postupanja u slucaju nasilja medu djecom i mladima
uvazavajudi posebnosti pojedinih sreding;

uspostaviti suradnju s nadleznim zdravstvenim ustanovama i lije¢nicima Skolske medicine.
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OSTALE AKTIVNOSTI | OBVEZE

Sukladno Programu aktivnosti za sprjecavanje nasilja medu djecom i mladima nuzno je o problemu
nasilja medu djecom i mladima redovito izvjestavati roditelje i djecu te ih poticati da prijavljuju
nasilje, a tijekom nastavnih i izvannastavnih aktivnosti promicati modele nenasilne komunikacije,
medusobne tolerancije i uvazavanja, organiziranjem tribina, roditeljskih sastanaka, satova razredne
zajednice, ucenickih priredbi, objavama na oglasnoj ploci odgojno-obrazovnih ustanova ili na drugi
primjereni nacin.

U sve aktivnosti vezane uz sprecavanje nasilja medu djecom nuzno je ukljuditi djecu i mlade te
roditelje, zakonske zastupnike, odgojno-obrazovne djelatnike i ostale stru¢ne osobe kao aktivne
sudionike i partnere, kako bi se dugoro¢no promicala nacela nenasilja, kao preduvjeta kvalitetnog i
sigurnog odrastanja djece.

Primjereno postupanje vezano uz problematiku vrsnjackog nasilja zahtijeva aktivnu suradnju te
jednakovrijedan doprinos svih drzavnih tijela, bududi da se prepustanje tereta odgovornosti i
postupanja samo jednom ¢imbeniku (primjerice samo Skoli, policijskoj postaji, domu za skrb o djeci
ili centru za socijalnu skrb) u znatnom broju slu¢ajeva moze definirati dugoro¢no potpuno
neucinkovitim, stoga je navedena suradnja preduvjet sveobuhvatne i kvalitetne zastite djece.

OBRAZACZA DOJAVU

(slu¢ajeva nasilja nad djecom)

Skola Ravnatel] Tel.

Adresa Datum Fax

Osoba koja je dozZivjela
nasilje (ime i prezime,
dob/razred, spol, adresa
stanovanja, zanimanje,
ime i prezime roditelja —
skrbnika, telefon)

Datum i vrijeme dogadaja

Opis dogadaja

Opis dogadaja
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Posljedice dogadaja

Poduzete mjere

Pedagoske mjere(bit ¢e

Izrecena, izreCene (koja)

Tko Salje informaciju
(ime i prezime,
zanimanje, tel/mob)

OBARAZACZA DOJAVU

(ucenici s poremecajima u ponasanju)

Skola Ravnatelj Tel.

Adresa Datum Fax

UCENIK S POREMECAJIMA U
PONASANJU (ime i prezime,
dob/razred, spol, adresa
stanovanja, zanimanje, ime i
prezime roditelja skrbnika,
telefon)

OPIS DRUSTVENO NEPRIHVATLJIVOG PONASANJA
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INTEZITET POREMECAJA U
PONASANJU (rijetko, ¢esto,
svakodnevno)

PODUZETE MJERE

JE LIUCENIK OPSERVIRAN | GDJE

JE LIUCENIK UKLJUCEN U
TRETMAN CENTRA ZA
SOCIJALNU SKRB

SURADUJU LI RODITELIJI

11.2.1. Informacijska sigurnost u Osnovnoj Skoli Jelkovec

Informacijska sigurnost u osnovnoj skoli temeljem Zakona o pravu na pristup informacijama, ¢lanak
22. stavak 4.,( NN, broj: 172/03, 144/10 i 77/11) ovaj Katalog informacija sadrzi pregled informacija
koje posjeduje, raspolaze ili nadzire Osnovna skola Jelkovec. Katalog sadrzi informacije s opisom
sadrzaja, namjenom, nacinom osiguravanja i vremenom ostvarivanja prava na pristup
informacijama.

UVODNE NAPOMENE

Osnovna skola Jelkovec je javna ustanova koja omogucdava pristup informacijama na sljedeci nacin:
1. Putem oglasne ploce ifili sluzbene stranice Skole

informacije o ustroju i nadleznosti Skole

informacije o zaposlenicima

informacije o aktivnostima Skole

informacije o pravnim i drugim aktima Skole
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informacije o u€enickim aktivnostima

informacije o nacinu i pravilima skolovanja

najave aktivnosti Skole

objave priopcenja za javnost

davanjem priopcenja sredstvima javnog priopcavanja

neposrednim pruzanjem informacija korisniku koji je podnio zahtjev za pristup informacijama,
uvidom u dokumente i izradom preslika dokumenata koji sadrze trazene informacije,

dostavljanjem pisane informacije ili preslike dokumenata koji sadrze informaciju ili drugi oblik
informacije korisniku koji je podnio zahtjev

Osnovna Skola Jelkovec je javna ustanova koja obavlja djelatnost osnovnog obrazovanja i odgoja
sukladno Zakonu o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli.

Skola je osnovana 2009. godine. Sjediste 3kole je Ulica Dragana Plamenca 1, 10 360 Sesvete.
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12. Unutarnje ustrojstvo skole

U skoli se ustrojavaju dvije sluzbe:
a) Stru¢no-pedagoska sluzba

- obavlja poslove u svezi s izvodenjem nastavnog plana i programa, neposrednog odgojno
obrazovnog rada s u¢enicima, aktivnostima u skladu s potrebama i interesima ucenika te promicanja
stru¢no pedagoskog rada Skole sukladno vazecim zakonima.

Struéno-pedagosku sluzbu cine uditelji i stru¢ni suradnici.
Strucna tijela su: Uciteljsko i Razredno vijece.

Razrednik je stru¢ni voditelj Razrednog odjela i razrednog vijeca.

b) Administrativno-tehnicka sluzba

- je sluzba koja obavlja opce, pravne i kadrovske poslove, raCunovodstvene i knjigovodstvene
poslove, poslove vodenja i Cuvanja pedagoske dokumentacije i evidencije, ostvarivanja prava
uCenika, roditelja i radnika, poslove tehnic¢kog odrzavanja i rukovanja opremom i uredajima, poslove
odrzavanja Cistoce objekata i okolisa te druge poslove u skladu sa zakonom, provedbenim propisima
i godisnjim planom i programom rada Skole.

Administrativno-tehnicku sluzbu ¢ine: tajnistvo, raCunovodstvo, domari, spremacice i kuharice.

Skolom upravlja Skolski odbor, a ravnateljica je poslovni i stru¢ni voditelj Skole.
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13. Vijece roditelja

U skoli je ustrojeno Vijece roditelja.

U Skoli se ustrojava Vijece roditelja radi ostvarivanja interesa ucenika i povezivanja Skole sa
drustvenom sredinom.

Vijece roditelja sastavljeno je od predstavnika roditelja u¢enika svakog razrednog odjela.

Roditelji ucenika svakog razrednog odjela na pocetku Skolske godine na roditeljskom sastanku
razrednog odjela izmedu sebe biraju jednog predstavnika za vijece roditelja.

Postupkom izbora iz stavka 1. ovoga ¢lanka rukovode razrednici.

Vijece roditelja se bira se za tekucu Skolsku godinu.

Konstituiraju¢u sjednicu Vijeca roditelja saziva i vodi ravnatelj Skole do izbora predsjednika Vije¢a
roditelja.

Clanovi Vijeéa roditelja izmedu sebe biraju predsjednika i zamjenika predsjednika.

Nakon 5to se utvrdi kandidat/kandidati za predsjednika Vijeca roditelja pristupa se javnom glasovanju.
Za predsjednika je izabran roditelj koji je dobio najveci broj glasova nazocnih ¢lanova.

Nakon Sto je izabran predsjednik Vijeca roditelja bira se zamjenik predsjednika na isti nacin.

Vijece roditelja raspravlja o pitanjima znacajnim za Zivot i rad Skole te:

daje misljenje o prijedlogu Skolskog kurikuluma i godisnjeg plana i programa rada Uciteljskom vijecu
odnosno ravnatelju,

raspravlja o izvjes¢ima ravnatelja o realizaciji Skolskog kurikuluma, godiSnjeg plana i programa rada
Skole,

razmatra prituzbe roditelja u svezi s odgojno-obrazovnim radom,

imenuje i razrjeduje jednog ¢lana Skolskog odbora iz reda roditelja,

predlaze mjere za unapredivanje odgojno-obrazovnog rada,

daje misljenje i prijedloge u svezi s organiziranjem izleta, ekskurzija, sportskih i kulturnih sadrzaja
Skole,

daje misljenje i prijedloge u svezi s uvjetima rada i pobolj$anjem uvjeta rada u Skoli,

daje misljenje i prijedloge u svezi sa socijalno-ekonomskim polozajem ucenika i pruzanjem
odgovarajuce pomoci,

zauzima stajaliSte u postupku imenovanja ravnatelja,

raspravlja o eti¢kom kodeksu neposrednih nositelja odgojno-obrazovne djelatnosti u Skoli i Kuénom
redu prije njihova donosenja.

Ravnatelj Skole duzan je u najkracem moguéem roku pisano izvijestiti Vijece roditelja o svim pitanjima
od opéeg znadaja za Skolu.

Ravnatelj Skole, Skolski odbor i Osniva¢ duzni su u okviru svoje nadleznosti razmotriti prijedloge
Vijeca roditelja i o tome ga pisano izvijestiti.
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14. Pristup informacijama

Pravo na pristup informacijama ostvaruje se putem dostavljanja zahtjeva za ostvarivanje prava na
pristup informacijama. Zahtjev se podnosi:

1. pisanim putem na pos$tansku adresu Skole:
Osnovna Skola Jelkovec
Ulica Dragana Plamenca 1
10 360 Sesvete

2. putem elektronicke posSte na sljedece adrese:

skola@os-jelkovec.skolehr

tajnistvo@os-jelkovec.hr

3. telefonom na sljedece brojeve:
013000 010

4. telefaksom na sljededi broj:
013000 004

5. usmenim putem:

osobno na zapisnik u Tajnistvu skole ponedjeljkom od 12,00 do 15,001 srijedom od
09,00 — 12,00.

Podnositelj zahtjeva nije obvezan navesti razloge zbog kojih trazi pristup informacijama.
Korisnici prava na pristup informacijama oslobodeni su od placanja upravnih pristojbi.
ROKOVI

Odgovor na pisani ili usmeni zahtjev za pravo na pristup informacijama Skola ¢e proslijediti u
zakonskom roku od 15 dana od dana podnosenja urednog zahtjeva. osim u slu¢ajevima kada je
ovlastena prema Zakonu o pravu na pristup informacijama produziti navedeni rok od 30 dana.

IZUZECI OD PRAVA NA PRISTUP INFORMACIJAMA

Temeljem Zakona o pravu na pristup informacijama uskracuje se pravo na pristup informacijama
koje su zakonom ili na osnovi kriterija utvrdeni zakonom proglasene drzavnom, vojnom, sluzbenom,
profesionalnom ili poslovnom tajnom ili ako je zasticena zakonom kojim se ureduje podrucje
zastite osobnih podataka.

Skola ¢e uskratiti pristup informaciji ako postoje osnovne sumnje da bi njezino objavljivanje :
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Onemogucilo ucinkovito, neovisno i nepristrano vodenje sudskog, upravnog ili drugog pravno
uredenog postupka, izvrienje sudske odluke ili kazne

Onemogucilo rad tijela koji vrSe upravni nadzor, odnosno nadzor zakonitosti

Povrijedilo pravo intelektualnog vlasnistva , osim u slu¢ajevima izricitog pisanog pristanka autora ili
vlasnika.

Skola ¢e uskratiti pristup informacijama koja se ti¢u svih postupaka koje vode nadlezna tijela u
predistraznim i istraznim radnjama za vrijeme trajanje tih postupaka, a iznimno ¢e se omoguciti
pristup navedenim informacijama, ako je takvo postupanje u interesu javnosti i nuzno za postizanje
zakonom utvrdene svrhe te razmjerno cilju koji treba postici.

Ako trazena informacija sadrzi podatak klasificiran stupnjem tajnosti, neklasificirani dijelovi
informacije ucinit ¢e se dostupnim.

Ovaj Katalog stupa na snagu danom donosenja i dostupan je na web stranici Skole
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ZAHTIJEV ZA PRISTUP INFORMACIJAMA

Podnositelj zahtjeva:

(ime i prezime, tvrtka odnosno naziv)

(adresa odnosno sjediste)

(telefon, e-mail)

0S Jelkovec

Sesvete, Ul. Dragana Plamenca 1

PREDMET: Zahtjev za pristup informaciji

- podaci vazni za informaciju:

Nacin pristupu informaciji (oznaciti):

neposredno pruzanje

uvid u dokumente i pravljenje preslika dokumenata

dostavljanje preslika dokumenta, koji sadrzi trazenu informaciju

na druginacin

U Zagrebu,

(potpis podnositelja)
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15. Plan rada skolskog lije¢nika

PROGRAM SPECIFICNIH | PREVENTIVNIH MJERA ZDRAVSTVENE ZASTITE
UCENIKA OSNOVNIH SKOLA U SKOLSKOJ GODINI 2022./2023.

e

Sistematski pregledi:
prije upisa u | razred
ucenika Vi Vlll razreda

Sistematski pregledi u¢enika u pravilu se provode u prostorijama Odjela za Skolsku medicinu uz
nazocnost ucitelja ili razrednika.

2. Namjenski pregledi na zahtjev ili prema situaciji

3. Screeninzi

e poremecajvida, vida na boje, tjelesne tezine i visine za ucenike Ill razreda
e deformacija kraljeznice, tjelesna tezina i visina za ucenike VI razreda

4. Pregled za utvrdivanje zdravstvenog stanja i sposobnosti za nastavu tjelesne i zdravstvene

kulture, te odredivanje odgovarajuceg programa

5. Cijepljenje ucenika prema Programu obveznog cijepljenja

e Irazred POLIO ( MPR- kod pregleda za upis u prvi razred)
e VIl razred DI-TE i POLIO, HPV, preporuceno cijepljenje

Cijepljenje ucenika obavlja se u pravilu za vrijeme trajanja nastave u prostorijama zdravstvene
organizacije ili prikladnim prostorijama $kole. Skole su duzne na temelju primljene obavijesti
dovesti na cijepljenje sve ucenike koji podlijezu obveznoj imunizaciji (Zakon o zastiti puanstva
od zaraznih bolesti (NN 60/1992), Pravilnik o nacinu provodenja imunizacije, seroprofilakse i
kemoprofilakse protiv zaraznih bolesti (N.N.23/94).

6. Kontrolni pregledi prilikom pojave zarazne bolesti u skoli i poduzimanje protuepidemijskih
mjera
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7. Savjetovalisni rad za ucenike, roditelje, ucitelje i profesore

Osobito namjenjen ucenicima s poteskocama u savladavanju Skolskog gradiva, izostancima iz Skole,

problemima u adolescenciji, rizicnim ponasanjem i navikama- pusenje duhana, pijenje alkohola i
uporabe psihoaktivnih droga, savjetovanje u svezi reproduktivnog zdravlja, tjelesne aktivnosti,
prehrane i drugog.

8. Zdravstveni odgoj i promicanje zdravlja putem predavanja i grupnog rada, tribina.
ucenici 1.-ih razreda
ucenici 3.-ih razreda (Prehrana)-radionica

ucenici 5.-i razredi ( Tjelesne promjene u pubertetu)

9.0bilasci skole i skolske kuhinje
10. Rad u Skolskim struénim povjerenstvima za odredivanje primjerenog oblika $kolovanja

11. Prisustvovanje roditeljskim sastancima, uciteljskom, nastavni¢kom vijecu i individualni
kontakti s djelatnicima Skole.

Tim Skolske medicine :
Nadlezni lijecnik Skole: Biserka Labavi¢, spec. Skolske medicine
Medicinska sestra: Franka Leko, bacc. med. techn.
Radno vrijeme: Parni datumi—8-13 Tel.2007-294
Neparni datumi —14-19 Adresa: Ninska 16,Sesvete

E-mail: biserka.labavic@stampar.hr, franka.leko@stampar.hr

16. Samovrednovanje

Rad Skolskog tima za kvalitetu, prema hrvatskom modelu samovrednovanja skola, temelji se na
odgovorima tri klju¢na pitanja:

Koliko je dobra nasa skola?

- koliko smo zadovoljni radom Skole u odnosu na postavljene ciljeve te koliko nam je potrebno i
korisno samovrednovanje
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Kako to znamo?

- opisujemo koristenje objektivnih mjerila u procjeni stanja

Sto uéiniti da budemo bolji?

- objasnjavamo pripremu i sadrzaj izvjesStaja i plana razvoja u svrhu unaprjedenja kvalitete

Aktivnosti se planiraju na temelju uputa iz Prirucnika za samovrjednovanje osnovnih skola,
analize Upitnika o samovrjednovanju osnovnih $kola, pokazatelje rada i postignuéa Skole i
u¢enika, KREDA analize i definiranog Skolskog razvojnog plana.

Clanovi Tima za kvalitetu OS Jelkovec:

Mirjana Marin, tajnica

Anita Cakarun, u¢iteljica PN
Dora Banekovi¢, uciteljica PN
Andrea Lukacevi¢, pedagoginja
Mirna Coljak, uciteljica PN
Ivancica Toi¢, uciteljica RN
Irina Vitez, uciteljica RN
Jasenka Glavi¢, uditeljica PN

L ©N v H W N R

Snjezana Babi¢, uciteljica RN
10. Katarina Rajkovi¢, ravnateljica OS Iver (kriti¢ki prijatel))
11. Ljiljana Lepan Babi¢, ravnateljica OS Jelkovec

Clanovi tima imaju svoje uloge koje nisu strogo zacrtane ve¢ se mogu mijenjati ovisno o trajanju
procesa samovrednovanja i prema razvojnim potrebama skole. Svi ¢lanovi tima preuzimaju uloge i
zadatke u skladu s prioritetnim podrucjima i specifi¢cnim ciljevima i zadatcima koji proizlaze iz
procesa samovrednovanja. Osim toga bitno je naglasiti, da nisu samo ¢lanovi Tima za

kvalitetu zaduzeni za formuliranje planiranih ciljeva i aktivnosti te ostvarivanje istih, vec i svi oni
sudionici Skole koji ¢e se u proces samovrednovanja ukljuéivati nizom razli¢itih aktivnosti, ovisno o
prioritetnim podrucjima unaprjedenja.

Clanovi Skolskog tima za kvalitetu svjesni su da ée njihov entuzijazam i uloZeni trud pomoéi jasnijem
sagledavanju dobrih i slabijih strana nase Skole, da ¢e na taj nacin lakse i objektivnije identificirati
podrucja poboljsanja te planirati i provoditi aktivnosti koje ce, bez sumnje, rezultirati pozitivnim
promjenama. O svim aktivnostima vezanima uz rad Tima za kvalitetu i procesa samovrednovanja
redovito ¢emo vas obavjestavati na stranici nase Skole.
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PRIORITETNO
PODRUCIJE

INFORMATICKA
PISMENOST

KULTURA
CITANJA

SKOLA KAO
ZAJEDNICA

VISEJEZICNOST

HRVATSKA TRADICLIJA

RAZVOJNI PLAN 2022.-2023.

CILJEVI

Stjecanje vjestine
informaticke i informacijske
pismenosti za uspjesno
ukljucivanje u proces
cjelozivotnog ucenja

Stjecanje Citalackih
kompetencija i kritickog
misljenja

Vece sudjelovanje ucenika u
radu i razvoju Skole

Vaznost znanja stranih jezika
u zivotu

Upoznavanje s materijalnom i
nematerijalnom bastinom RH
i kreativno izrazavanje

METODE | AKTIVNOSTI ZA
OSTVARIVANJE CILJEVA

Opremanje i modernizacija
raCunalne opreme, osnivanje
izvannastavnih skupina (inf.
informacijska i medijska pismenost)

Nastavak rada Kluba Citatelja,
organizacija i provodenje prigodnih
radionica, projekata (Udruga
~Smijesak za sve", knjiznica
Jelkovec, projek ,Nasa mala
knjinica"

osnivanje tima ucenika za kvalitetu
Skole putem rada u Vijecu ucenika,
informiranje putem panoa,
sanducica

izvannastavne aktivnosti, projekt:
Oktoberfest u Jelkovcu,
povezivanje s Goethe Institutom

radionice, rad u Skolskoj zadruzi,
izvannastavne aktivnosti, prodajne
izlozbe

NUZNI RESURSI (FINANCIJSKI,
ORGANIZACIJDKI, LJUDSKI

Radni materijali, Ulaganja u
odrzavanje informaticke opreme i
suvremene nastavne tehnike i
tehnologije

Radni materijali za izvannastavne
aktivnosti Mali novinari, Mali
knjigoljupci

Radni materijali za izvannastavne
aktivnosti

Radni materijali za izvannastavne
aktivnosti i priredbe

Radni materijali za izvannastavne
aktivnosti i priredbe

DATUM
DO KOJEG
CE SECILJ
OSTVARITI
2022.-2023.

2022.-2023.

2022.-2023.

2022.-2023.

2022.-2023.

NADLEZNA
OSOBA

ucitelji
informatike

uciteljice
Jasenka
Glavi¢, Irina
Vitezi
Ivandica
Toic

strucna
sluzbaii
ucitelji

ucitelji
stranih
jezika

uciteljice
Irina Vitez i
Lorena
Balosi¢

MJERLJIVI POKAZATELJI
OSTVARIVANJA CILJEVA

prezentacija rada na
mreznim stranicama skole,
rezultati natjecanja u
informatici

prezentacija aktivnosti na
mreznim stranicama Skole i
u Skolskom listu

prezentacija aktivnosti na
webu

prezentacija aktivnosti na
webu, priredbe

prezentacija aktivnosti na
webu, prodajnim
izlozbama
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17. Kulturnaijavna djelatnost Skole

MJESEC

rujan

listopad

studeni

prosinac

sijecanj

veljaca

ozujak

travanj
svibanj
lipanj

tijekom
godine

SADRZAJI AKTIVNOSTI
prijem ucenika prvih razreda
Dani zahvalnosti za plodove zemlje
Dan kruha
Dan kravate
Oktoberfest u OS Jelkovec
Sjecanje na zrtve Vukovara i Skabrnje
Vecer matematike
Sv. Nikola
Bozi¢na priredba
Dan smijeha
Dan ruzicastih majica
Ples za Valentinovo
Vjeronaucna olimpijada
Maskare
Klokan bez granica
Dan planeta Zemlje
Dan skole (Proljetni koncert)
Dan tehnicke kulture i sporta
Svecana podjela svjedodzbi 8.r
Skolski klub — Prvenstva grada Zagreba
Izgradnja sjenica

Humanitarni projekti

UCENICI
135
1.r—4.r
1.r—4.r
2.r
1.r—8.r
8.r
1.r-8.r
1.r, 2.r
1.r-8r
2.r
1.r—4.r
7.r, 8.r
5.r—8.r
1.r—6.r
2.r—8ur
1.0, 2.r
1.r—8.r
5.r—8.r
8.r
4.or—8.r
1.r—4.r

1.r—8.r

NOSITELJI AKTIVNOSTI

ucitelji RN, ravnateljica, strucni suradnici

uciteljice RN, ucenici RN
uciteljice RN, ucenici RN

uciteljice drugih razreda, ucenici

prof. Tea Bozek Kruselj, prof. Marina Lovri¢, prof. Ana Jai¢, ucenici
vjeroucitelji, prof. hrvatskoga jezika, razrednici, u¢enici PN

prof. lvanievi¢, Cer, Plantari¢ Bali¢, Flanjak, Toi¢, Cakarun, Banekovi¢, u€enici
vjeroucitelji, uciteljice prvih i drugih razreda, ucenici

prof. Natasa Miljus, prof. Stipe Joli¢, uciteljice informatike, ucenici

uciteljice drugih razreda, ucenici

uciteljice RN, ucenici RN

razrednici, uCenici sedmih i osmih razreda

vjeroucitelji, u¢enici PN

razrednici petih i Sestih razreda, uditeljice RN, ucenici

prof. Banekovi¢, prof. Flanjak, prof. Ivanisevi¢, uciteljice matematike

uditeljice prvih i drugih razreda, ucenici

prof. Natasa Miljus, prof. Stipe Joli¢, uciteljice informatike, ucenici
prof. Jadran Jeli¢, prof. Ivan Bertovi¢, prof. lvan Petosic, ucenici

razrednici, ravnateljica, strucni suradnici

prof. Ivan Bertovic

ucenici, roditelji, ucitelji, domari

vjeroucitelji, razrednici, u€enici, roditelji
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18. Plan nabave i opremanje

R. BR. INVESTICIJA — RADOVI

Klime - u u¢ionicama u kojima su neophodne
Uredenje ucionica, licenje, popravci prozora

Skolska igralista — odrzavati - postavljanje unutarnje ograde zbog sigurnosti djece
ukoliko e biti izvedivo

Rasvjetna tijela — nekoliko ucionica

Uredenje poda u dvorani i klima uredaja

Sportska oprema i rekviziti

Oprema za izvodenje nastave

Klima uredaj za prostoruju sa specijalnim sigurnosnim ormarom za kemikalije u
novom kabinetu
Racunalna oprema, lcd projektori, pametne ploce

Razlicita oprema

Racunalo (konfiguracija)

Kupnja neophodnih licenci za online nastavu

Kupnja neophodnih programa za olaksavanje rada v eri digitalizacije
NABAVKA NOVIH KUHINJSKIH APARATA — perilica, pecnica, hladnjak i dr.
NABAVA PRIBORA ZA JEDENJE | PRIBORA ZA KUHINJU

Popravak jarbola za zastave

Nabava traktora-kosilice

Nabava i polaganje umjetne trave ili slicnog materijala u dvoriste PB

PRACENJE REALIZACIJE

Pracenje realizacije Godisnjeg plana i programa rada skole vrse struc¢ni suradnici i ravnatelj Skole u
okviru djelokruga i ovlasti rada. Sukladno obvezama iz plana rada ucitelja, ucitelji su duzni samostalno
pratiti uspjesnost realizacije plana rada po nastavnim predmetima i o tome obavjestavati stru¢no-
pedagosku sluzbu i ravnatelja.

O realizaciji GodiSnjeg plana i programa rada Skole ravnatelj je obvezan podnositi izvjesce Uciteljskom
vije¢u najmanje jednom u svakom obrazovnom razdoblju. Na sjednici Uciteljskog vije¢e donose se
odluke o potrebnim aktivnostima ili oblicima rada sukladno Nastavnom planu i programu rada
osnovnih skola.

Skolskom odboru ravnatelj podnosi izvje$¢e dva puta u tijeku Skolske godine. O tome se vode
zapisnici.
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19. Zakljucak

Iz GodisSnjeg plana i programa rada za skolsku 2022./ 2023. godinu razvidno je sljedece:

Skola je ustrojila plan i program rada sukladno Nastavnom planu i programu za osnovnu $kolu, broju
razrednih odjeljenja, obvezama uitelja i struénih suradnika u osnovnoj $koli i drugih akata Skole.

Skola u izvodenju nastave ima zastupljen struéni kadar i izvodi struéno zastupljenu nastavu.

Opremljenost Skole je kvalitetna za izvodenje nastave za sve predmete, ali se joS ne moze izvesti
zakljucak da je skola opremljena odgovaraju¢om koli¢inom opreme kao ni prostorom iako je
zavrsena dogradnja skole jer se i nadalje izborna nastava odvija u posebnom prostoru u Ul. Ladislava
Sabana.

Uvjeti rada su zadovoljavajudi, premda je potrebno jos kompletirati nabavljeno, uvesti u uporabu i
Zivotnu sredinu $kole. Potrebno je naglasiti da je OS Jelkovec nadogradnjom dobila 8 u¢ionica $to je
realizirano 7.9.2020. poletkom nastavne godine 2020/2021.

Suradnja Skole s roditeljima je dobra, a posebno se istice kroz zajednicku skrb za poboljSanjem
uvjeta zivota i rada skola te ,Skole za Roditelje" kao i pomoc¢ u realizaciji $kolskih projekata.
Suradnja Skole s drugim institucijama je na zavidnom nivou.

Na temelju ¢lanka 118. St2. Al.5. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli (Narodne
novine, broj 87/08, 86/09, 92/10, 105/10, 90/11, 5/12, 16/12, 86/12, 94/13, 152/14) i Clanka 29. Statuta
Osnovne $kole Jelkovec, Skolski odbor na prijedlog ravnateljice $kole donosi Godi$nji plan i program
rada skole za $kolsku godinu 2022./2023., na sjednici Skolskog odbora koja je odrzana os. listopada

2022.
Ravnatel;j: Predsjednica Skolskog odbora:
Ljiljana Lepan Babic, prof. Irina Vitez, uciteljica RN
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PRIVITAK 1.
Tjedna i godiSnja zaduzenja uitelja razredne nastave, predmetne nastave, produzenog boravka, vikend u sportske dvorane i stru¢ne sluzbe
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