Na temelju ¢lanka 15. stavak 2. Zakona o javnoj nabavi (,,Narodne novine® broj 120/16) i ¢lanka
48. Statuta $kole, Skolski odbor Osnovne $kole Jelkovec, Sesvete , Dragana Plamenca 1, 10360
Sesvete, na 32. sjednici odrzanoj dana 30 svibnja 2019. godine, donosi

PRAVILNIK
O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

. OPCE ODREDBE

Clanak 1.

Ovim se Pravilnikom ureduje postupak, pravila i uvjeti za nabavu robe i usluga ¢ija je
procijenjena vrijednost nabave manja od 200.000,00 kuna bez PDV-a te postupak nabave radova
procijenjene vrijednosti nabave manje od 500.000,00 bez PDV-a (u nastavku teksta: jednostavna
nabava), a na koju se ne primjenjuje Zakon o javnoj nabavi.

1. SPRIECAVANJE SUKOBA INTERESA

Clanak 2.
O sukobu interesa na odgovarajuci se nacin primjenjuju odredbe Zakona o javnoj nabavi.

I11. POSTUPCI JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 3.
Postupci jednostavne nabave narugitelj (u daljem tekstu: Skola) provodi kao
-izravno ugovaranje ili
- postupak prikupljanja ponuda

1. 1ZRAVNO UGOVARANJE

Clanak 4.
Nabava radova, roba i usluga procijenjene vrijednosti manje od 20.000,00 kuna bez PDV-
a, provodi se izdavanjem narudzbenice ili sklapanjem ugovora s jednim gospodarskim subjektom
po vlastitom izboru.

2. POSTUPAK PRIKUPLJANJA PONUDA

Clanak 5.
Nabava roba i usluga procijenjene vrijednosti jednake ili veé¢e od 20.000,00 kuna bez PDV-a
a manje od 200.000,00 kuna bez PDV-a, odnosno za nabavu radova procijenjene vrijednosti manje
od 500.000,00 kuna bez PDV-a provodi se prikupljanjem ponuda.

IV.PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE
1. POZIV ZA DOSTAVU PONUDA

Clanak 6.

Prikupljanje ponuda temeljem upucenog pisanog poziva je postupak u kojem naruditelj
poziva istovremeno najmanje tri (3) gospodarska subjekta po vlastitom odabiru da dostave
ponudu sukladno uvjetima i zahtjevima iz poziva na dostavu ponuda.

Poziv se dostavlja svakom pojedinom natjecatelju zasebno na na¢in da nema uvid u podatke
o0 ostalim odabranim natjecateljima.



Clanak 7.
Istovremeno, poziv se moZe objaviti i na internetskoj stranici, ovisno o prirodi predmeta
nabave i razini trziSnog natjecanja, o ¢emu odluku donosi ravnatelj.
Ponude zaprimljene na temelju javne objave imaju jednaki status u postupku pregleda i ocjene
ponuda kao i ponude zaprimljene na temelju upuéenog poziva na dostavu ponuda.

Clanak 8.

Poziv za dostavu ponuda minimalno sadrzi naziv narucitelja i adresu potencijalnog ponuditelja (
kada se poziv na dostavu ponuda $alje gospodarskom subjektu po izboru) , opis predmeta nabave,
procijenjenu vrijednost nabave, kriterij za odabir ponude, uvjete i zahtjeve koje ponuditelji trebaju
ispuniti (ako se trazi), rok za dostavu ponude (datum i vrijeme) i nacin dostavljanja ponuda, adresu na
koju se ponude dostavljaju, broj telefona i elektronicku adresu osobe za kontakt, adresu ili internetsku
adresu na kojoj se moZze preuzeti dodatna dokumentacija ako je potrebno datum objave poziva na
internetskim stranicama.

Clanak 9.
Poziv na dostavu ponuda iz ¢lanka 6. ovog Pravilnika upucuje se na nacin koji omoguéuje
dokazivanje da je isti zaprimljen od strane gospodarskog subjekta (dostavnica, povratnica, izvjesce o
uspjesnom slanju telefaksom, potvrda e-mailom).

Clanak 10.

Iznimno, ovisno o prirodi predmeta nabave i razini trZi§nog natjecanja, poziv na dostavu ponuda
moze se uputiti manjem broju gospodarskih subjekata ili samo jednom gospodarskom subjektu
odnosno ugovor o nabavi moze se sklopiti izravnim ugovaranjem s jednim gospodarskim subjektom
u slucajevima:

-kad to zahtijevaju tehni¢ki ili umjetnicki razlozi,

- kod zastite iskljucivih prava i na temelju iskljucivih prava na temelju posebnih Zakona i dr.
propisa,

-kod hotelskih i restoranskih usluga, odvjetnic¢kih usluga, javnobiljeznickih usluga, zdravstvenih
usluga, socijalnih usluga, usluga obrazovanja, konzultantskih usluga, konzervatorskih usluga,
usluga vjestaka, usluga tekuceg odrzavanja kod kojih je uvjet da ponuditelj posjeduje odredeno
ovlastenje za obavljanje poslova,

-kada je to potrebno zbog obavljanja usluga ili radova na dovrSenju zapocetih, a povezanih
funkcionalnih ili prostornih cjelina,

- u slucaju provedbe nabave koja zahtijeva zurnost

-kada u postupku javne objave poziva ili upuéivanjem poziva nije dostavljena nijedna ponuda, a
postupak jednostavne nabave se ponavlja, o cemu odluku donosi ravnatelj.

2. STRUCNO POVJERENSTVO

Clanak 11.

Pripremu i provedbu postupka jednostavne nabave ¢ija je procijenjena vrijednost bez
PDV-a jednaka ili ve¢a od 20.000,00 kuna provodi struéno povjerenstvo Skole koje imenuje
ravnatelj Skole internom odlukom prije pocetka postupka nabave.

U pripremi i provedbi postupka jednostavne nabave moraju sudjelovati najmanje 2 (dva)
ovlastena predstavnika skole.

Clanovi struénog povjerenstva ne moraju biti zaposlenici $kole.

Ravnatelj moze, ovisno o slozenosti predmeta nabave, za pripremu i provedbu postupka
nabave imenovati osobu koja ima vazeci certifikat u podrucju javne nabave.



Clanak 12.

Odluka o imenovanju stru¢nog povjerenstva jednostavne nabave obavezno
sadrzi:

-naziv predmeta nabave,
-procijenjenu vrijednosti nabave,
-podatke o osobama koje provode postupak.

Clanak 13.

Obveze i ovlasti struénog povjerenstva Skole su:
-priprema postupka jednostavne nabave (dogovor oko uvjeta vezanih uz predmet nabave, potrebnog
sadrzaja dokumentacije/uputa za prikupljanje ponuda, tehnickih specifikacija, ponudbenih
troSkovnika i ostalih dokumenata vezanih uz predmetnu nabavu);
-provedba postupka jednostavne nabave (slanje Poziva na dostavu ponuda gospodarskim subjektima
na dokaziv nacin, otvaranje pristiglih ponuda, sastavljanje zapisnika o otvaranju, pregledu i ocjeni
ponuda, rangiranje ponuda sukladno Kriteriju za odabir ponuda, prijedlog za odabir najpovoljnije
ponude sukladno kriteriju za odabir i uvjetima propisanim dokumentacijom/uputama za prikupljanje
ponuda ili poniStenje postupka).

3. ISKLJUCENJA, UVJETI SPOSOBNOSTI I JAMSTVA

Clanak 14.

Za jednostavnu nabavu roba, radova i usluga procijenjene vrijednosti jednake ili vece od
20.000,00 kuna skola moze u pozivu za dostavu ponuda odrediti obvezne razloge iskljucenja i
kriterije za odabir gospodarskog subjekta (uvjete sposobnosti) propisane Zakonom o javnoj nabavi.

Potvrde, dokumente, izjave i druga dokazna sredstva kojima gospodarski subjekt
dokazuje nepostojanje osnova za iskljucenje te ispunjavanje kriterija za odabir, ponuditelji
mogu dostaviti u neovjerenoj preslici.

Neovjerena preslika smatra se i neovjereni ispis elektronicke isprave.

Clanak 15.

Skola u postupku jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili veée od 20.000,00
kuna moze od gospodarskih subjekata traziti jamstvo za ozbiljnost ponude, uredno ispunjenje
ugovora, jamstvo za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku, jamstvo o osiguranju za pokrice
odgovornosti iz djelatnosti, na koje se na odgovaraju¢i na¢in primjenjuju odredbe Zakona o javnoj
nabavi.

Clanak 15.

Skola u postupku jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili veée od 20.000,00
kuna moZe od gospodarskih subjekata traziti jamstvo za ozbiljnost ponude, uredno ispunjenje
ugovora, jamstvo za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku, jamstvo o osiguranju za pokri¢e
odgovornosti iz djelatnosti, na koje se na odgovarajuc¢i na€in primjenjuju odredbe Zakona o javnoj
nabavi.



4. ROK ZA DOSTAVU PONUDA

Clanak 17.
Rok za dostavu ponuda mora biti primjeren predmetu nabave i ne smije biti kra¢i od deset
(5) dana od dana slanja odnosno objave poziva za dostavu ponuda, osim u sluc¢aju Zurne nabave.
Ponude se dostavljaju u Tajnistvo skole neposrednom predajom, putem poste ili druge
odgovarajuce dostavljacke sluzbe.

5. OTVARANJE, PREGLED | OCJENA PONUDA

Clanak 18.
Cijeli tijek postupka jednostavne nabave mora biti dokumentiran.
O zaprimanju, otvaranju te o pregledu i ocjeni ponuda sastavlja se zapisnik.

Clanak 19.
U postupcima jednostavne nabave ne provodi se javno otvaranje ponuda.
Ponude se otvaraju u roku od 5 (pet) dana od isteka roka za dostavu ponuda i o tome se
sastavlja zapisnik

Clanak 20.
Nakon otvaranja ponuda, stru¢no povjerenstvo pregledava, ocjenjuje i rangira ponude
temeljem kriterija za odabir ponude te daje prijedlog za odabir najpovoljnije ponude ravnatelju skole.
Za odabir ponude je dovoljna jedna (1) pristigla ponuda koja udovoljava svim trazenim
uvjetima narucitelja.

6. ODABIR | ODBIJANJE PONUDA PONISTENJE POSTUPKA

Clanak 21.
Ravnatelj donosi Odluku o odabiru ponude.
Odluka o odabiru najpovoljnije ponude obvezno sadrzi:
podatke o narucitelju (Skoli),
predmet nabave
naziv ponuditelja ¢ija je ponuda odabrana za sklapanje ugovora o nabavi,
razloge odbijanja ponuda,

a ko

datum donoSenja i potpis odgovorne 0sobe.

Clanak 22.

Odluka o odabiru najpovoljnije ponude s preslikom zapisnika o otvaranju, pregledu i ocjeni
ponuda skola je obvezna bez odgode istovremeno dostaviti svakom ponuditelju na dokaziv nacin
(dostavnica, povratnica, izvje$¢e o uspjeSnom slanju telefaksom, potvrda e-mailom, objavom na
internetskim stranicama narucitelja).

Clanak 23.
U sluc¢aju odbijanja ponuda odgovarajuce se primjenjuje odredbe Zakona o javnoj nabavi

Clanak 24.
Ako postoje razlozi za ponistenje postupka jednostavne nabave, $kola bez odgode donosi
Odluku o poniStenju postupka jednostavne nabave.
U Odluci o ponistenju postupka jednostavne nabave, Skola navodi:
1. podatke 0 narugitelju(3koli),
2. predmet nabave,
3. procijenjenu vrijednost nabave



4. obrazloZenje razloga ponistenja,
5. datum donosSenja i potpis odgovorne 0sobe.

Odluka o ponistenju postupka jednostavne nabave zajedno s preslikom zapisnika o otvaranju,
pregledu i ocjeni ponuda dostavlja se svakom ponuditelju na dokaziv na¢in (dostavnica, povratnica,
izvjesce o uspje$nom slanju telefaksom, potvrda e-mailom, objavom na internetskim stranicama
skole.).

Clanak 25.
Skola objavom odluke o odabiru najpovoljnije ponude odnosno njenom izvrienom dostavom
na dokaziv nacin, stjece uvjete za sklapanje ugovora o nabavi.
S odabranim ponuditeljem sklapa se ugovor o nabavi koji mora biti u skladu s uvjetima
odredenim u pozivu na dostavu ponude .

V. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 26.
Sve izmjene i dopune ovog Pravilnika donose se na isti nacin kao i ovaj Pravilnik.

Clanak 27.

Skole Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objave na oglasnoj ploci

KLASA: 003-05/19-01/03
URBROJ: 251-508-01-19-01

U Sesvetama 30 svibnja 2019. godine.

Ovaj Pravilnik objavljen je na oglasnoj plo¢i Skole dana 31 svibnja 2019. godine i stupa na snagu
danom donosenja.

RAVNATELJICA SKOLE: PREDSJEDNIK SKOLSKOG ODBORA:
Renata Flajhar, univ.spec.oec. Dubravka Latinci¢, prof.






